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1 Modulverwaltung

1.1  Programmstart

Starten Sie den Unterrichtsplaner Uber das Programmsymbol auf lhrem Desktop oder das Startmenii von Win-
dows (Programmgruppe Indiware — Unterrichtsplaner Version 3).

Nach der Passworteingabe (Standardpasswort: ,,schule*) gelangen Sie in die Modulverwaltung.

Tragen Sie zuerst Ihr Bundesland, die vorhandenen Klassentypen und gegebenenfalls die Lizenzdaten ein.

Im Schnellmenil <Stundenplan> kdnnen Sie nun das zuletzt bearbeitete Projekt aufrufen, ein anderes Projekt
6ffnen oder ein neues Projekt anlegen.

# Indiware Unterrichtsplaner, 3 - Modulvarwaltung - Zeitlizenz |._||E||§|
Datei Einstellungen Extras Swstem  Updates Hilfe
Stundenplan

Letztes Prajekt - Demodaten
Worhandenes Projekt
Meues Projekt

Programm =

Testschule am Berg | Thilringen




1.2 Grunddaten

Modulverwaltung; Meni: Einstellungen, Grunddaten
Das hier einzutragende Bundesland und die Klassentypen werden fiir landesspezifische Einstellungen verwendet
(Fachlisten, Stundentafeln, Formulare).

Grunddaten

Bundesland:

X
Ok
| Thiiringen w | -

vorhandene Elaszentypen

[ Grundschulklazzen

[ ] Hauptschulklazzen

[ ] Realzchulklassen

[ ] Fiarderschulklazzen
Gymnasialklazzen
Gymnasiale Oberstufe
[ ] Berutsschulklazzen




1.3 Lizenzdaten

1.3.1 Zeitlizenz

Modulverwaltung; Meni: Datei, Zeitlizenz

Falls Sie das Programm vor dem Kauf testen wollen, besteht die Mdglichkeit einer zeitlich begrenzten Freischal-
tung.

Betétigen Sie die Schaltflache <Freischalten>. Den hier angezeigten 7-stelligen Code Ubermitteln Sie einer zur
Freischaltung berechtigten Person. Ihnen wird eine passende Zahlenkombination genannt, welche Sie nun ein-
tragen mussen.

¢

Bitte beenden Sie den Freischaltdialog nicht vor Eingabe der Nummern. Beim néchsten Versuch wird ein ande-
rer (zufélliger) Code ermittelt.

zeithich bearenzte Freizchaltung

Freizchalten Abbrechen

=
-~

freigeschaltet bis: Hilf

31.12.2005




1.3.2  Registrierung

Modulverwaltung; Menii: Datei, Registrierung

Dieses Formular dient zum Freischalten der einzelnen Programm-Module.

Tragen Sie lhre Schuldaten ein, und drucken Sie das Registrierungsformular aus. Von lhrem Servicepartner
erhalten Sie dann die bendtigten Freischalthummern fur die einzelnen Module. Diese geben Sie Uber die Schalt-
flachen <Freischalten> an den jeweiligen Stellen ein.

Im Auslieferungszustand liegen alle Module als unlizenzierte Versionen vor. Durch Eingabe der richtigen Li-
zenznummern werden die Versionen freigeschaltet.

Daten, die bereits in einer zeitlich begrenzten Version (siehe Zeitlizenz) eingetragen wurden, bleiben natirlich
erhalten.

d

Bitte tragen Sie die Lizenzdaten (Schuldaten und Lizenznummern) genau so ein, wie sie auf dem Registrie-
rungsformular zu sehen sind. Die Lizenznummern héngen eindeutig von den eingetragenen Schuldaten ab.
Jede nachtragliche Anderung (Schulname, Adresse) fiihrt dazu, dass die Lizenzdaten nicht mehr giltig sind.
Der 10-stellige Kontrollcode hangt eindeutig von den Schuldaten ab und dient zur Uberpriifung der identischen
Schreibweise von Bildschirm und Registrierungsformular.

Offiziele Schuldaten

Kundennurmer: Fontrollcode:  84-58-05-62-84 ?

Schulhame: |Testschule am Berg |
Strale: | Tonbergstrafle 16 |
PLZ/0rt: 99974 | | Milhhausen |

Fur Formulare, Listen und andere Ausdrucke im Programm

S chulname: | Testzchule am Berg |

Draten fur einzelne Module

ersion Lizenznummer

Grundlizenz: I Freischalten l
[ Lehrersinsatz: [ Freizchalten ]
[ Stundenplan: [ Freizschalten ]
[]vertretungsplan: [ Freizchalten ]
[] Autzichtzplan: [ Freizchalten ]
[ Eursverwaltung: [ Freischalten ]
[ Eursblockung: [ Freizschalten ]
[ Metzwmerklizens: [ Freizchalten ]




1.4  Benutzerverwaltung

Modulverwaltung; Menii: System, Benutzerverwaltung
Als Master-Anwender haben Sie die Méglichkeit, Benutzerrechte fiir weitere Anwender zu vergeben.
Um einen neuen Benutzer anzulegen, betétigen Sie die Schaltflaiche <Neu>.

Benutzerverwaltung |£|
Benutzer
M ame Benutzer
Adminiztrator b azter
Gasztzugang [3azt
[ Heu ] [ Bearbeiten ] [ Loschen
]
Beispiel:

Die Sekretéarin soll nur Leserechte fur die Module Stundenplan und Vertretungsplan haben.

Der Benutzer <Master> tragt die Daten wie in der folgenden Abbildung ein.

Beim Starten des Programms wahlt die Sekretdrin dann den Benutzer <Musterfrau> aus und gibt das vom
Benutzer <Master> festgelegte Passwort ein.

Sie kann nun die Module Stundenplan und Vertretungsplan aufrufen, ansehen, sogar Daten andern, diese aber
nicht speichern.




Benutzerrechte [z
M arne: | Sekretariat | [rax. 30 Zeichen) Abbrechen
Benutzer: | Musterfrau | [max. 15 Zeichen)
Paszwort; e | [max. 15 Zeichen]

Stundenplan:
Yertretungsplanung:

Ahiturvensaltung:

|:| Benutzer gespent

keine Rechte Lezen LesendSchreiben
O ® O
O ® -
® O O

15 Protokolldateien

Modulverwaltung; Meni: System, Protokolldatei
In der Protokolldatei wird aufgelistet, wann welcher Nutzer mit dem entsprechenden Modul gearbeitet hat.

& LoginSp.txt - Editor

Datei Bearbeiten Format

=1

ansicht 7

02.07.2005 12:01,
02.07.2005 13:17,
02.07.2005 12:08,
02.07.2005 12:10,

Login: mMaster, Indiware (Demodaten)
Logout: Master, Indiware (Demodaten)
Login: Gast, Indiware (Demodaten)
Login: Gast, Indiware (Demodaten)




1.6  Letztes Projekt

Modulverwaltung; Meni Stundenplan, Letztes Projekt
Hier wird das vom Benutzer zuletzt aufgerufene Projekt angezeigt.

1.7  Vorhandenes Projekt

Modulverwaltung; Menii Stundenplan, Vorhandenes Projekt
In diesem Fenster werden alle vorhandenen Projekte im Verzeichnis ,,<...\Daten\Projekte** angezeigt.
Sie kdnnen ein vorhandenes Projekt 6ffnen, umbenennen oder léschen.

Projekt offnen @

Suchen ir: | |3 Projekte V| £ | ? 2 FEF b
iy Demodaten.sp3
I 23 neues Projekk.sp3

Zuletzt

verwendete D
c
Desktop

-

Eigene Dateien

438

Arbeitzplatz

T

D ateinarne: [Zlerru:ndaten.:zz E V| [ Qffren l

MNetewerkumgst  Dateityp: | Projektdatei [* sp3] v| | abbrechen |

1.8  Neues Projekt

Modulverwaltung; Menii Stundenplan, Neues Projekt

Hier wird ein neues Projekt ohne Daten gedffnet. Nur die Facher und Stundentafeln sind je nach Bundesland und
Klassentypen vorbesetzt.

10



1.9  Projekt speichern

alle Module; Menu: Datei, Speichern
Beim Verlassen des Projektes sollten Sie die Daten speichern.

Um die Daten in einem neuen Projekt abzulegen, geben Sie einen neuen Projektnamen ein.

Der Speicherort ist das Verzeichnis ,,<...\Daten\Projekte*“.

Sicherungskopie erzeugen

5 peichern in; | I Projekte

Ty Demodaten.sps
ﬁ neues Projekk,sp3
Zuletzt

venwendete 0

?" T
[ [
Deskiop

Eigene D ateien

Arbeitzplatz

I

3

D ateiname: | D emodaten.sp3

Speichen

Wetzwerkumget | D ateitvp: |Sicherungsdatei Stundenplan [*.5p3) v|

[ Abbrechen ]
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1.10 Sicherungskopie

alle Module; Menu: Datei, Sicherungskopie

Allgemeine Hinweise:

Die Datensicherung ist ein nicht zu unterschitzender Bestandteil des Unterrichtsplaners. Sie sollte regelméRig
und nach jeder gréReren Anderung der Daten durchgefiihrt werden. Benutzen Sie am besten zwei verschiedene
Speichermedien, die Sie abwechselnd verwenden.

Der Verlust nicht gesicherter Daten kann Ihnen die Arbeit mehrerer Tage, Wochen oder Monate zunichte ma-
chen. Ursachen fiir Datenverlust kénnen sein:

Programmfehler im Unterrichtsplaner, (die trotz aller Sorgfalt beim Testen nicht auszuschlieRen sind,)
Programmfehler anderer Programme - insbesondere Windows, (Es gibt keine fehlerfreien Programme!)
Stromausfall beim Schreiben der Daten,

versehentliches Loschen durch den Anwender selbst,

versehentliches oder mutwilliges Léschen durch Fremde,

Computerviren,

defekte Festplatte (oder andere Hardware),

Diebstahl des Computers. (Deshalb sollten die Speichermedien an einem anderen Ort aufbewahrt werden.)
Madchten Sie gesicherte Daten wieder zurtickspielen, so informieren Sie sich im Abschnitt Wiederherstellen.

Sie kénnen die Sicherung auch dazu benutzen, Daten zwischen zwei Computern auszutauschen.

Vorgehensweise:

1. Legen Sie das Speichermedium (z. B. Diskette oder USB-Stick) in das Laufwerk.

2. Aktivieren Sie den Menlpunkt <Datei, Sicherungskopie>.

3. Im nun erscheinenden Dialogfenster wéahlen Sie das Laufwerk aus und betétigen die Schaltflaiche <Spei-
chern>.

1.11 Wiederherstellen

alle Module; Menii: Wiederherstellen

Vorgehensweise:

1. Legen Sie das Speichermedium (z. B. Diskette oder USB-Stick) in das Laufwerk.

2. Aktivieren Sie den MenUpunkt <Datei, Wiederherstellen>.

3. Es werden lhnen alle auf dem Speichermedium vorhanden Sicherungen angezeigt. Klicken Sie die ge-
wiinschte Sicherung an, und aktivieren Sie die Schaltflache <Offnen=>.

)

Die Daten im Arbeitsverzeichnis werden Gberschrieben.
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2 Lehrereinsatzplanung

2.1 Kurzbeschreibung

Die Lehrereinsatzplanung hilft Ihnen, den zu haltenden Unterricht auf die zur Verfugung stehenden Lehrer zu
verteilen. Durch die Beachtung der jeweiligen Pflichtstunden und Ermaiigungen sowie die Aufsummierung der
bereits zugeteilten Stunden haben Sie stdndige Kontrolle iber den Lehrereinsatz. Die Zuteilung der Lehrer er-
folgt komfortabel per Mausklick. Das Lehrerangebot wird nach Fach- und Nichtfachlehrern unterschieden.
Durch bereits vorhandene bundeslandspezifische Stundentafeln ist der Grofiteil des Unterrichts in kiirzester Zeit
eingegeben. Klassenibergreifender Unterricht ist genauso unkompliziert vereinbar wie parallel stattfindende
Stunden (Kopplungen).

Vielféltige statistische Auswertungen runden das Programm ab und lassen sich problemlos ausdrucken.

B Indiware Unterrichtsplaner - Stundenplan - Demodaten.sp3 :||§|fg|

Datei Stammdaten Unterrichbsverteilung Stundenplan  Vertretungsplan  Aufsichtsplan  Einstellungen  Import Export System Drucken Hife

3H Drucken Ausvahlen -

== -

. Stammdaten

Eoaien Klas=en: 24

Flassen Lehrer: 60
Lehrer
R &ume
Schiiler Unterrichtsstunden gesamt: 1204
davon ohne Lehrer: 4
davon unverplant: 4

Raume: a4

Untermchtsverteilung
Unterrichtzdatei
Lehrer zuteilen
Stundenplan

Stundenplan anzeigen

Yertretungsplan

Wertretungen planen

Aufgichtzplan

Pauzenaufzichten planen

Programm

Ende

Thiiringen Rechte: Schreiben Lizenziert fur: Testschule am Berg
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2.2  Eingabe der Stammdaten

Bei der Eingabe der Stammdaten gehen Sie wie folgt vor:
Uberpriifen Sie die Stundentafeln.

Bearbeiten Sie die Fécher.

Bearbeiten Sie die Klassen.

Bearbeiten Sie die Lehrer.

Bearbeiten Sie die Rdume.

OB WN B

2.2.1  Stundentafeln

Modul Stundenplan; Meni Stammdaten, Stundentafeln

Die Stundentafeln erleichtern Ihnen die Arbeit beim Eintragen der Klassenstunden in die Unterrichtsdatei. Sie
sind auf Ihr Bundesland und lhren Schultyp zugeschnitten. Passen Sie sie gemal den Bedingungen lhrer Schule
an.

Loschen Sie nicht benétigte Tafeln Gber die Schaltflache ﬂ . Wenn Sie die Kurzform einer Stundentafel &ndern
wollen, wahlen Sie den Meniipunkt <Bearbeiten, Kurzform dndern=>. Uber den Meniipunkt <Bearbeiten, Daten-
satz kopieren> konnen Sie bei Bedarf sehr schnell eine komplette neue Stundentafel anlegen.

Die Spalten <zéhlen> dienen zur Uberpriifung der Gesamtstundenzahl, welche Ihnen im oberen Bereich ange-
zeigt wird. Fur parallel stattfindende Facher (z. B. Religion/Ethik) zahlen Sie nur das obere Fach. Die Zahlung
hat keinen Einfluss auf den Stundenplan und dient nur der Kontrolle.

4" Stundentafeldatei

Datei Bearbeiten Import Export  Extras  Hilfe

0 1 @
M. |Kurzf.  |Langfarm
Stufe & [Thiiingen, Gymnas
2 GY0E  Stufe & [Thiringen, Gymnaz Kurzform:  Langform:
e e o G 3 GYDS | [Stufe 5 [Thiiingen, Gymnasium]
4 Gv08  Stufe 8 [Thiringen, Gymnas
5 GY09  Stufe 9 [Thiiingen, Gymnas Shyfe: 5 i
[ GY10  Stufe 10 [Thiringen, Gymna
Stunden: an
Fach Stunden z8hlen Fach Stunden z8hlen Fach Stunden  z8hlen
1. |De ~ b - 10. KR - |2 - D 19. - - D
2 En ~ b - 11. |Et - | |2 - D 20, A S D
3 Ma - |4 - 12.\5p -+ |3 - 21, - - O
4 |Bi - 2 - 13 Eg 7 1 w7 22 e o D
5 Ge - | |1 - 14, - - [J 22 - - [
G |Gag -| |2 - 15. - - [0 =24 - - O
7. Mu - |2 - 16 - - [] o - - [
2 Ku * |3 - 17. - ~|[] 2 - ~|
9. ER - |2 - 18, - ~|[OJ 27 - ~ | [
Detailz
Datenzatz 1 won & GY05
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2.2.2 Facher

Modul Stundenplan; Meni Stammdaten, Féacher

Passen Sie die Fachdatei gemaR den an Ihrer Schule gelehrten Féchern an. Die bereits eingetragenen Fachkurzel
entsprechen den in Ihrem Bundesland gebrauchlichen Bezeichnungen. Sollten Sie sie dennoch &ndern wollen,
wéhlen Sie den Meniipunkt <Bearbeiten, Kurlzform andern>.

Neue Facher legen Sie mittels Schaltflache D an,

Nicht bendtigte Facher I6schen Sie mittels Schaltflache i} . Falls sich ein Fach nicht l6schen l&sst, weil es noch
in der Stundentafeldatei vorhanden ist, so entfernen Sie es bitte zuerst aus den entsprechenden Tafeln oder 16-
schen Sie diese Tafeln, sofern sie nicht bendtigt werden.

Die weiteren Details werden im Kapitel Facher (Sp) beschrieben.

s Fachdatei
Datei Bearbeiten Drucken Export  Hilfe

0 1 &

Mr. | F.urzf. | Langfarm A

1 AST Agtronomie
I_m Biologie 3 F.urzform:
3 CH Chermie B0

4 CHO Char

5 DE Deutzch Langform:
5 EE Erganzungzbereich e
7 [EN  |Englsch Biologie
a8 EM1 Englizch 1. FS

9  EN2  Englisch 2 FS Fiume:

10 ETH  Ethik 1. [10Ba | « . =
11 |FR Franzisizch 2 066 | « 7 i
12 FR1 Franzozisch 1. FS
13 FRZ  Franzosisch 2 FS SRR %
14 GE Geschichte 4 109k = 9. -
15 |GEO Geoaraphie

] 10 -

16 GE Gemeinzchaftzkunde : v
17 IMF Infarmnatik,

18 KR K.atholizche Religion
13 kU Kunst

20 LA Latein

21 LAz

22 LA3

23 MA b athiemnatil:

24 mWU b uizik,

25 |BH Phyik, ¥ || Details Statigtil,
[Datenzatz 2 won 40 BIO

keine anderen B aume zuteilen
[auler Wunsch- und Ausweichraume der jeweiligen UE]
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2.2.3 Klassen

Modul Stundenplan; Menl Stammdaten, Klassen

Tragen Sie fur jede Klasse die Grunddaten Kurzform, Klassenstufe, Jahrgangsstufe, Klassenlehrer, Klas-
senraum und Anzahl der Schiler ein. Wenn Sie die Kurzform &ndern wollen, wéhlen Sie den Menipunkt
<Bearbeiten, Kurzform &ndern>. Das Feld Langform ist nur zur ndheren Spezifizierung der Klasse gedacht und
muss nicht ausgefullt werden.

Die Jahrgangsstufe (5, 6, 7, ...) wird fiir die Statistik der Lehrerstunden in der Lehrerdatei verwendet. Im Feld
Klassenstufe wird das in Ihrem Bundesland verwendete Kirzel eingetragen. Anhand dieses Kiirzels kann bei-
spielsweise eine Hauptschulklasse von einer Realschulklasse unterschieden werden. Sofern das in Ihrem Bundes-
land nicht relevant ist, tragen Sie hier denselben Wert wie in der Jahrgangsstufe ein.

s Klassendatei

Datei Bearbeiten Import Export Drucken  Hilfe
0 @
Mr.  |Kurzf. |Langform
2 05b Kurzfarm: 052
3 05c
4 0Ra Langfarmm:
5 (I]5a]
g B Klaszenstufe: 3
7 07a I o [
a 07k ahrgangsstufe:
9 07
d Da - -

10 |08a klazzenlehrer:
il klassenraumm; 14z -
12 08
13 D3a Stammagebaude: -
4 0% mannl.  weibl, ey, k.ath. zonzt,
15 09 Ny
17 09e
18 10a
19 10b
20 10
21 10d
22 10e
23 11
2 |12

Detailz |Zeitraster Statistik,
Datenzatz 1 von 24 053
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2.24  Lehrer

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Lehrer

Tragen Sie fir jeden Lehrer die Grunddaten Kurzform, Langform, Féacher, Anzahl der Pflicht- und der Ermé-
Rigungsstunden ein.

Die Kurzform des Lehrers kann bis zu 4 Zeichen lang sein. Im Hinblick auf den Ausdruck von komprimierten
Stundenplénen sollte sie moglichst kurz gewdahlt werden. Wenn Sie sie &ndern wollen, wahlen Sie den Meni-
punkt <Bearbeiten, Kurzform &ndern>.

Fur jeden Lehrer kénnen bis zu 4 verschiedene ErméRigungen eingetragen werden. Die angebotenen Kiirzel
konnen Gber das Menii <Extras> angepasst werden. Im Menii <Drucken> erhalten Sie eine Liste mit der Uber-
sicht aller ErmaRigungen an lhrer Einrichtung.

Die Klasse wird aus der Klassendatei tbertragen. Die Anzahl der erteilten Stunden und die Lehrerstunden

selbst werden aus der Lehrerzuteilung bernommen. Die Anzahl der zu erteilenden, der noch zu verplanenden
und der Mehrarbeitsstunden wird automatisch berechnet.

sI" Lehrerdatei E@E|

Datei Bearbeiten Extras Import Export  Drucken
o @
Mr. Langform -
1 (=11}
2 Ab Albrecht, Renate Kurzform:, - |Ad Klasze:
3 Bau  Baumann, Kllaus Langform: |Adam, Beate [ Teilzeit
4 Ber Berger, Maria
5 Bl Blume, Martin Ermaiigungenttnrechnungen/Sonstiges:
E Bu Biirger, Hertha
T |Czi Czipulla, Jurgen 1. [AE = 200} - 0.00} 3 B 0.00] 4. i 0.00
8 De Deckert, Anke
g : 0.0
9 (Do Donnert, Ulla ghohinoen
10 Dre Dret$cher, Norbert fur folgende Facher einzetzbar:
11 Fr Freimuth, Berta
12 Fii  Frohlich, Tina 1. |DE al| & | & Wl % al| & o
13 Gatt  Gattermann, UIF 2 |GE | 4 - G ~| & * | 0 ~
14 Ger Gerlach, Walfgang
15 G Gruber, Frieda Einzatzdaten
16 Gun  Gundermann, Hein
. i - 27,00 40 0.aa
17 B Bt Ems Pflichtst. . &Y + e
18 He Heckert, Marion Ermabigungen/dnrechnungendbordnunger: 2
18] |ln £l i il Bizme zu erteilende Stunden: 25
20 Hg Hahnel, Inge :
21 Hof Hofmann, % alter erteilte Stunden: 24
22 g llgner, Lutz nach zu verplanen; 1 ==: Zusatzstunden flir Vertretungzplanung: 1.00
23 o Irrgang. Ruth Miapae 0
24 Ju Jungnickel, Eva S
25 i Jiirgens, Sabine
E? Km Eindermanrj, f‘-\nia % || Eingatzdaten | Stundenplan | Zeitragter | Zeitrazter Aufzichten | Untericht
Datenszatz 1 von B0 Ad [&dam, Beate)

17



2.2.5

Raume

Modul Stundenplan; Meni Stammdaten, Raume
Tragen Sie fur jeden Raum die Kurz- und die Langform ein. Wenn Sie die Kurzform andern wollen, wahlen
Sie den Mentiipunkt <Bearbeiten, Kurzform &ndern>.

Die weiteren Details werden im Kapitel Rdume (Sp) beschrieben.

+I” Raumdatei bearbeiten
[Dakei

0:

Mr. | Furzf, | Langform

(=g Ry I R R S

|2
8

3

10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

0052

Bearbeiten Export  Hilfe
Wierken
Religion

010a
010b
05k

(Ea

53]

10Eb
103a
103b
110a
110b
111a
111b
114a
114b
115a
115b
118a
118b
17a

17b

18a

18b

2062
20Eb

Biologie
Bialogie
Biologie
Biologie

K.unzterziehung

Computerkabinett neu

Phuzik. new
Phuzik, alt

F.urzform:

1084

Lanafarm;

Biologie

mas. Schiilerzahl;

max. Gruppenzahl: -
Gebaude: -
Facher

BIO

[] keine anderen Facher im Faum
[auber, wenn Baum als Wunsch- oder Ausweichraum einer UE
vereinbart wurde]

Detailz | Zeitraster

[Datenzatz 7 won 54

106z
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2.2.6  Schuler

Modul Stundenplan; Meni Stammdaten, Schiller
In der Schilerdatei erfassen Sie die Schiler lhrer Schule mit den zugehdrigen Unterrichtseinheiten.

2.2.6.1  Schiler — Details

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Schiller; Seite Details

Nutzen Sie die Schaltflache ?DJ, um einen neuen Schiiler anzulegen.
Sie kdnnen die Schiiler auch komfortabel aus dem Modul Abiturverwaltung einlesen. Weitere Informationen
dazu erhalten Sie im Kapitel Import aus Abiturverwaltung.

Im oberen Fensterbereich sind alle Klassen zu sehen. Wenn Sie eine Klasse per Mausklick auswahlen, werden
im linken Fensterbereich alle Schiiler der Klasse angezeigt.

Die Informationen im rechten Bereich betreffen den aktuellen Schiiler und haben folgende Bedeutung:
<Gruppen/Kurse>: Die Gruppen bzw. Kurse des Schiilers dienen zum Zuweisen der Unterrichtseinheiten.
<Unterricht>: Unterrichtseinheiten, an denen der Schiiler teilnimmt.

I Schiilerdatei bearbeiten

Datei  Bearbeiten  Import  Drucken  Hilfe
T 1 @
Bfa [Bb [Be [Ba |Bb |Be |Fa |Yb |¥c |Ba |Bb [Bz [93 (95 |9c |9d |9e 106 10c
0d 10 11 12
f= = = | Klasze 10a[23)
Id e Tutar Machnarme: Wornarne:
I Blankenberg, K.atharina Blankenberg K.atharina
1] Brand, Christian Klazze: Tutar/ELlekrer:
0 Drechsler, Timo Cimannl, &) weibl, 10a = i
] Fizcher, Ronny
0 Gothe, Sascha Gruppen/Kurse:  Untemicht: 16 UE / 34 Stunden
. Haase, Andreas SpMa Ni. |Fach |5t |Lebrer |Gruppe ~
0 Hanft, Matthiaz 70 |DE 1 ad 10a
0 Freuz. Janine a7 MA 4 0l 10a
0 E.iirnrnerling. T oy 72 GE 2 |Mey 10a
0 Lisfer, Sven 374 MU 1 Snei 10a
u tenge. Kathrin 375 KU1 Bau 10a
0 Meyberg, Christina 75 GEOD 2 Fr 10a
0 Maontag, Chrishian 277 |RIO 3 |va 10a
0 Miihlhaus, Chiistiane 378 CH 2 Gun |10a
0 Miiller, Denis 279 PH 20 10a
0 Muiiller. Johanna w0 GE S 10a
0 Muiller, Sabrina 3 AST 1 g 10a
0 Radtke, Nicole 202 ETH 1 Ak 10a
0 Schiilller, Madeleine 383 REE 1 Tei  10a10c10e
0 Stolze, Patrick a4 EM 3 |Fg 10a w
1] Stiurmer, Caroline
0 Waterodt, Thereza Auzwahl l [ gesamt ] [ nach K.ursen ] [ direkt ] [ Liogchen ]
1] Zitzmann, b aik
Detailz | Stundenplan
Datenzatz 1 won 23 Blankenberg, Katk

Mit der Schaltflache <Auswahl> kénnen Sie dem Schiiler die Gruppen zuweisen, an denen er beteiligt ist. Zur
Auswahl stehen dabei nur die Gruppen der Klasse (siehe Unterrichtsdatei).
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Die Zuweisung der Unterrichtseinheiten des Schiilers erfolgt tber folgende Schaltflachen:

<gesamt>: Es erscheint eine Auswahl aller Unterrichtseinheiten der Klasse.

<nach Kursen>: Es erscheint eine Auswahl aller Unterrichtseinheiten der Klasse, die entweder keine oder eine
in der Box <Gruppen/Kurse> befindliche Gruppe besitzen.

<direkt >: Es werden alle Unterrichtseinheiten der Klasse, die entweder keine oder eine in der Box <Grup-
pen/Kurse> befindliche Gruppe besitzen, ohne vorherige Auswahlmdglichkeit zugeteilt.

Mit der Schaltflache <Ldschen> entfernen Sie eine Unterrichtseinheit des aktuellen Schiilers.

Wenn Sie die Unterrichtseinheiten fiir eine ganze Klasse zuteilen wollen, nutzen Sie den Mentpunkt <Bearbei-
ten, Unterricht fiir alle Schiiler der Klasse eintragen>. Allen Schiilern der Klasse werden alle Unterrichtseinhei-
ten der Klasse zugeteilt, sofern die Unterrichtseinheiten keine oder eine dem jeweiligen Schiiler zugehérige
Gruppe besitzen.

2.2.6.2  Schiler - Stundenplan

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Schiler; Seite Stundenplan

Auf der Seite <Stundenplan> sehen Sie die individuellen Pl&ne der Schler.

Sofern eine Stunde rot gefarbt ist, handelt es sich um eine Doppelbelegung. Das heif3t, der Schiiler befindet sich
in zwei parallel stattfindenden Unterrichtseinheiten. Die Ursache ist meist eine falsche Kurszuweisung des Schi-
lers. Sie sollten diese in jedem Fall prifen.

k= <= == = Klazse 10a[23)

Id. M amne T utar ba |Di ||'-.-1i |D|:| |Fr
Blankenberg, Katharina 0
0 Erand, Christian 1 [GED FR M, DE BIO
0 Direchsler. Timo 2 |eIn REE BI0 EN KL
23 Fischer, Fonny 3 |DE b, FR [P GED
0 Gothe, Sascha 1 |Gk EM 5 GE GK.
1] Haaze, Andreas 5 |PH AST 5 FR DE
i Hanit. Matthias T — oH £ P ETH
q T e = L i
I} K.ummerling, T oy 7 |
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2.2.6.3  Import aus Modul Abiturverwaltung

Modul Stundenplan; Menl Stammdaten, Schiiler; Ment Import

Beim Import der Schuler aus dem Modul Abiturverwaltung werden neben den persdnlichen Daten (Name, Ge-
schlecht, Klasse) auch die Tutoren und die Kurse des Schiilers ibertragen.

Aktivieren Sie das MenU <Import, Schiller aus Abiturverwaltung Version 3 importieren>. Im nun erscheinenden
Dateidialog wéhlen Sie den gewiinschten Jahrgang aus. Es ist auch mdglich, eine Sicherungskopie von einem
externen Datentrager einzulesen.

AnschlieRend werden alle Schiller der Jahrgangsdatei angezeigt. Bereits vorhandene Schiiler sind gelb markiert.
Letztere iberschreiben die urspringlichen Schilerdaten. Falls Sie gewisse Schiler nicht einlesen wollen, klicken
Sie mit der Maus auf die entsprechende Zeile, welche dadurch grau markiert wird.

Mit der Schaltflache <Einlesen> starten Sie den Datenimport.

d

Vor dem Einlesen der Daten sollten Sie prifen, ob die Kurzformen der Klassen und Tutoren/Lehrer in den
Modulen Stundenplan und Abiturverwaltung Gbereinstimmen. Achten Sie bitte auch auf die GroR- und Klein-
schreibung!

Folgende Kurzformen sind nicht identisch: Mei - MEI — mei; 05a - 05A - 5A - 5a.

s Schiiler importieren

Datei  Bearbeiten

dles | [ Nichts | 124 yon 127 Schillern gewaht

Mr. |Name |Klasse |Tut0r |Kurs1 |Kurs2 |Ku183 |Kurs4 |Kur35 |KursE |Kurs? |KursS |KursS ~ Abbrechen
1 Albrecht. Hendrik, Bau DE4  GEZ2  enl?  kud gend  mabh  bioZ  phl eth3
2 |Anders, Jan Gatt  Mal  PH1  (del  emll kuS  mul @S geosl | eth2
3 Arnhold, Chiistian Gru DE4  BIOT  enl3  kub ged geod  mad ph el
4 Bausch, Maik ad DEZ  GE1 enld  kub geod ma? bio2 ph el
5 Beckel, Michael Gatt [LEN FH1 ded enld  ku3 geb geol  hbio2  eth3
5} Becker, Christian Gatt  Mal  PH1 del enll  kub ged genl  eth?  sp3
7 Benner, Daoreen Bau DE3  Mal  enl?2  kul ged gead  hiol chil eth3
g Bernztein, Madlen Bau DE1 BlIO2  en11l  mul geh geol  mald ethl 3p2
9 Beyer, Dawid Gru DE4  BIOT  enl2 kub ge? geok  mal ph3 ethd
10 Bley, Mario Ad DEZ  PH2 enll  kuZ ged geod  mad chZ ethh
11 Block. Ronny Fr ka1 PH1 enld  ku2 ged gend  deZ inf1 evl
12 Bihme, Micale Bau DE3  BIOZ enld  kuZ gel geal  mal chl eth3
13 Buschrer, Katia De DE1 FR11  en2l 2l ] geZ geod  mad  biod
14 Dannowski, Matthias Bl Maz2  EM11  de2 ku2 ge3 geok  chl ph eth3
15 Deinert, Ralf Fr Maz  GE1 del 11 kg geob  hiod ph etha
'IE Dewitz. Fristin Eau DE2 GE1 enll  kul gend  mad  biol ch2 ethl
Dittrnar, Diana Mal  PHI1 del enl2 ku2 ged gend  chi eths
-—-----------
T e S e e (e ) (R T e e (s e
e bl e B it e et e R
21 Fehler. Christian Do DE1 GE1 enll  kul geod mab  biod ph3 eth? neLl
22 Finke, Micale Ad DEZ  EM11 1 kug ged geod  ma2 b3 ethl A
23 Fizcher, Diana Fr DEZ Al fr11 kub ged geo?  hiod ph3 ethd
FTil 5 B vicht gew.
Schulerauswahl per Mausklick auf Zeile Sortierung per Mausklick auf Kopfzeile
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2.3 Unterrichtsverteilung

Die Unterrichtsverteilung beinhaltet das Anlegen der erforderlichen Unterrichtseinheiten in der Unterrichtsdatei,
die Zuteilung der entsprechenden Lehrer im Formular Lehrerzuteilung und das Koppeln der Unterrichtseinheiten
im Kopplungsassistenten.

2.3.1  Unterrichtsdatei

Modul Stundenplan; Menii Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei
Die Zuweisung des Unterrichts zu den Klassen wird lhnen durch den Meniipunkt <Bearbeiten, Stundentafel

einlesen> (bzw. die Schaltflache L75") erleichtert. Abhé&ngig von der in der Klassendatei eingetragenen Jahrgangs-

stufe werden Ihnen die passenden Stundentafeln angeboten. Wahlen Sie eine Tafel aus, und klicken Sie auf

<OK>.

Haben Sie in der linken Tabelle eine Unterrichtseinheit markiert, werden Ihnen in der rechten Bildhélfte die

Detailinformationen angezeigt. Diese bedeuten im Einzelnen:

o Nummer: interne Nummer der Unterrichtseinheit; wird vom Programm vergeben

Stunden: Ist-Stundenzahl der Unterrichtseinheit (auch halbe Stunden mdglich)

Fach

Lehrer: kann komfortabler im Formular Lehrer zuteilen eingegeben werden; weitere zwei Lehrer moglich

abweich. Std.: Stundenzahl, die dem Lehrer (den Lehrern) angerechnet wird; (nur eintragen, wenn ungleich

Stundenzahl der UE)

e Gruppe: Bezeichnung der Unterrichtseinheit; in Sekundarstufe 11 gleichbedeutend mit Kurs; hinsichtlich des
Ausdruckens der Stundenpléne sollte der Gruppenname kurz gewéhlt werden und das Fachkirzel enthalten;
z.B. SpJ (Sport Jungen)

o Kopplung: zeitgleich stattfindende Unterrichtseinheiten besitzen dasselbe Kopplungskennzeichen; wird kom-
fortabel im Kopplungsassistenten (Meni <Bearbeiten, Kopplungsassistent>) eingegeben; in Sekundarstufe 11
gleichbedeutend mit Schiene (oder Band, Leiste)

o Kiassen: fir klassentbergreifenden Unterricht Schaltflache <Klassen hinzufligen/entfernen>; siehe Tipps

+I” Unterrichtsdatei Q@@|
Datei Bearbeiten  Ansicht  Import Export  Drucken  Extras  Hilfe
nNg @ o
[P I S S Y Do @K OLeOFa |05a -
Murmmer: 73

Mr. Fa. St |Lehrer |GruppedKlaszeln] K.opplung -

; 2 Stumden; 2 |-
72 DE 5 Do 053
a3 EM 5 Cai 053 Fach: BIO -
a1 ETH 1 hl 05a
74 GE 1 i 05a Lehrer: Ze - - -
i EED- 2 e abweich. Std.: [
7 KL 2 Bau 05a
7 |MA 5 |Mar |DFa L 4
Fi Ll 2 Shei 053
g2 REE 1 Re 05a5.05b,05¢ BRee Kopplung:
75 S 3 |du Spd / 053050 Sphab
1EE S & Bl Sphd / 052,050 Sphab Klaszen: 05a
162  WE 2 Kin WE1 / 05a
a0 WE 2 Kin WEZ / 1Ba

[ Klagsen hinzufiigendentfermen |

[ alls weiteren Klazsen entfermen |

Unterrichtevertelung | Stundenplan | Zeitraster | Statistik
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Mit Hilfe der Schaltflachen 0 und ﬂ kénnen Sie Unterrichtseinheiten neu anlegen bzw. entfernen.

Uber den Meniipunkt <Bearbeiten, Klassenstunden loschen> konnen Sie alle Unterrichtseinheiten (sofern keine

weiteren Klassen beteiligt sind) in einem Schritt wieder entfernen.

Die Klassenstunden in der Sekundarstufe Il werden iber den Menupunkt <Bearbeiten, Kursblockung einlesen>

erzeugt, sofern der entsprechende Jahrgang im Modul Abiturverwaltung bereits vorhanden ist.
Per Mausklick auf die jeweiligen Spaltenkopfe kdnnen Sie wahlen, wonach Sie die Stunden sortieren méchten.

A

Héufig findet der Sportunterricht nach Jungen und Mé&dchen getrennt statt. Dabei haben die Jungen aus zwei
Parallelklassen (6a und 6b) bei einem Lehrer Unterricht. Gleiches gilt fiir die Madchen. Um diesen Sachverhalt
effektiv einzugeben, gehen Sie folgendermafien vor:

Markieren Sie in der Klasse 6a die Unterrichtseinheit Sport.
Betétigen Sie die Schaltflache <Klassen hinzufligen/entfernen>.
Fugen Sie im nun angezeigten Auswahldialog die Klasse 6b hinzu.

Speichern Sie mittels Schaltflache = .

Kopieren Sie die Unterrichtseinheit mittels Schaltflache il_.—hli.
Tragen Sie den Lehrer flr die Madchen ein.

Speichern Sie mittels Schaltflache = .

Wechseln Sie zur Ansicht der Klasse 6b. Hier sind nun zusétzlich die beiden Unterrichtseinheiten
Sport (mit Klasse 6a) zu sehen.

N o0~ WDNE

9. Loschen Sie die berflussige Unterrichtseinheit Sport mittels Schaltflache ﬂ .

Die Anderungen sind korrekt, wenn fiir jede der beiden Klassen genau zwei Unterrichtseinheiten Sport ange-
zeigt werden. Im Feld <Klassen> sind jeweils beide Klassen eingetragen.
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2.3.1.1  Kursblockung einlesen

Modul Stundenplan; Men( Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei; Menu Import, Kursblockung einlesen

Hier lesen Sie den Unterricht bereits vorhandener Jahrgénge des Kurssystems ein. Wichtig ist, dass im Modul
Abiturverwaltung alle Kurse vorhanden sind, geblockt wurden und die jeweiligen Kursleiter in die Kursdatei
eingetragen worden sind.

Im Fenster Schienenbelegung sehen Sie die Ergebnisse der Kursblockung. Vergleichen Sie diese bitte genau!
Gehen Sie sicher, dass Sie das richtige Halbjahr einlesen. Dieses ist im Gruppenfeld <Einstellungen> &nderbar.
Das Kiirzel im Feld <Kopplungsname> wird beim Einlesen durch die zugehdrige Schienennummer erweitert.
(Steht hier beispielsweise der Eintrag ,,12S“, so werden die Kopplungen ,,12S1%, ,,12S2* ... gebildet.)

Die ungekoppelten Kurse im gleichnamigen Gruppenfeld werden ohne Schienenzuordnung eingelesen, sofern
das entsprechende Kontrollkastchen aktiviert ist.

Sollen nur bestimmte Schienen eingelesen werden, so deaktivieren Sie die Kontrollkéstchen tiber den nicht bend-
tigten Schienen.

Einlesen der Kursblockung / Jahrgangsstufe 12 g|
Einztellungen ungekoppelte Kurse
Hakbish: 1 =1 : SR LCRS S TR NN L T
l = [Jeinlezen |
Kopplungsname:  |125 0
Schishenbelegung

[P o o o] S o o o o o L o e o o e e [ e | [ [ ]

1251 1252 [1253 |1254 |1255 |1256 |1257 [1258 [1259 |12510)12511]12512]12513]12514]12515]12516] 12517 | 12518] 12519] 12520 -~
FA11 PH1 ma2 mas chl  ch?2 |sp2  ph3 ged mu2  ethd cho

PHZ DE1 mal del  bio2 ph2 spE w21 infl gend  mul

ka1 BIOT mad ethl endl geod ku3  phl  geo? kul ewl

EM11 GE2 f11  ge2 enld geol gel  geb  ethd  astl  geah

DE4 LDE2 enl2 enld f21  ast2  kus bl  ep3 geob |inf2

BIOZ Ma2 de2 ged eth?d b3 ethb ku2  kud  zpd epl

GE1 DE3 enl mad 3ph

Einlesen ] ’Abbrechen] [ Hilfe
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2.3.2  Gruppen

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Gruppen

In der Gruppendatei befinden sich alle von lhnen verwendeten Gruppennamen. Die Liste dient lediglich zur
Ubersicht. Neue Gruppen sollten in der Unterrichtsdatei eingetragen werden

Eine Gruppe ist eine Menge von Schillern, die gemeinsam eine Unterrichtsstunde bei einem Lehrer besuchen.
Im Normalfall wird das die Klasse selbst sein. In der Sekundarstufe 1l sind es die Kurse.

Gruppennamen dienen zur ndheren Kennzeichnung der Unterrichtseinheit. Sie sind nicht zwingend erforderlich.
Verschiedene Unterrichtseinheiten kdnnen denselben Gruppennamen besitzen.

&=

Hinsichtlich des Ausdruckens von Stundenplénen ist es von Vorteil, das Fachkirzel in den Gruppennamen
einflielen zu lassen. AufRerdem sollten Sie den Gruppennamen so kurz wie mdglich wéhlen.

B8]

Beispiele fur Gruppen sind:
SpJ (Sport Jungen)
DEL1 (Leistungskurs Deutsch 1)
ge2 (Grundkurs Geschichte 2)

2.3.3  Kopplungen

Modul Stundenplan; Meni Stammdaten, Kopplungen
In der Kopplungsdatei befinden sich alle von Ihnen verwendeten Kopplungskennzeichen.
Kopplungen werden komfortabler im Kopplungsassistenten angelegt.

25



2.34 Lehrer zuteilen

Modul: Stundenplan; Meni: Unterrichtsverteilung, Lehrer zuteilen

Im Formular <Lehrer zuteilen> wird Ihnen im Fenster <Gesamtiibersicht> der in der Unterrichtsdatei eingetra-
gene Unterricht in tabellarischer Form aufbereitet.

In den Spalten sehen Sie den Unterricht einer Klasse. Die Spaltenkopfe zeigen die Kurzform der Klasse, den
Klassenlehrer, die Lehrersollstunden und die noch offenen Lehrerstunden der Klasse. Beachten Sie bitte, dass die
Lehrerstunden bei klasseniibergreifendem Unterricht fir jede Klasse mitgezihlt werden. Uber die Schaltflache
<Klassen filtern> konnen Sie eine Auswahl der Klassen vornehmen.

In den Zeilen sehen Sie den Unterricht eines Fachs. Die Zeilenkdpfe zeigen die Kurzform des Fachs, die Lehrer-
sollstunden und die noch offenen Lehrerstunden im Fach. Uber die Schaltfliche <Fé&cher filtern> kénnen Sie
eine Auswahl der Facher vornehmen.

In der Tabelle sehen Sie in den entsprechenden Klassenspalten und Fachzeilen die vereinbarten Unterrichtsstun-
den. Sofern die Klasse im Fach keinen Unterricht hat, ist die betreffende Tabellenzelle grau hinterlegt und ohne
Eintrag.

Die aktuelle Unterrichtseinheit ist rot markiert, der aktuelle Lehrer in anderen Unterrichtseinheiten ist blau mar-
kiert. Sofern alle Stunden einer Klasse/eines Fachs verplant wurden, sind die entsprechenden Spalten-
/Zeilenkdpfe grau geféarbt. Unterricht, der sich bereits im Plan befindet, ist violett gefarbt. Kommt es durch Leh-
rerzuteilung zu Doppelbelegungen im Stundenplan, so kénnen Sie sich diese Uber die Schaltflache <Warnun-
gen> anzeigen lassen.

B Unterrichtsverteilung

Drakei
e &

r . 5
Il Gesamtiibersicht __ phre p

Bearbeiten  Ansicht  Einstellungen  Drucken

Gesamstundensall. 730 ﬂ- Klaszen filtern UE: EIC 05a Ze] Fiest ges.: 44
ach oifer: ! Facher filtem rur Fachlehrer  (@dteilung per Enter-Taste)
Kurz. |Langform |F|est |
Offen 05b 05c 0Ea 0Eb 0Ec 07a 07b 07c BU: Blirger, Hertha 2
Lehrer Da Lu Srei Zn Ra Haf b ar Gun | Tipp Ger Gerlach, Woligang 7
Soll 36 36 33 i) 35 32 w7 36 36 ki Kiiger, Jochen 7
Dffen u g u g g 0 0 0 g Spe  Sperling, Bianka 3

i) : - ] Wa Wogel, Hans-Joachim 7
BIO a0 0 i25pe Z25pe 2Ze (Z0Ger 23pe ZYo (2Ze |2V —
CH |5 o S e
DE 92 0 B0o G5Spp BRu 5Do  BTau &Her &lr 50 Bleh
EN_ [ [0 BCz Glu GRa Glu |S5Ra G5Sa |4Wi 4wi 4w
ETH 13 [0 TUR TUR TUR (TUKW (10K TUR (TUR 1UR T UR
FR 36 0 e 0 [4Pa Ze. Zechmann, Giinther
GE |41 [0 [1di 1Ji  1H3 2Mey 2Mey 2Sipp 2Ung 2Ung 2Hd s 7
GED 38 [0 |2Ju 2F |2Fr  2Zo |2du 2Ju 2Fr 2Ju |2Ju e
&[0 [0 P R R R | | e -
N[5 |o O MMM 1 -1, 1 Lo, Ber |
KU |2 [0 |2Bau 2Bau 2Bay 10t 10t 10t 10t 1Bau 1Bau f | Fach |5t |GruppesKiasseln]
Me (34 |0 SMar GMar G5Se GG GHe GHof 4Mar 4Gun 4Tipp f [EI0_2 |05a
MU Jao o 25nei 25nei 25nei 1Srei 15nei 15mei 1l 1In [TIn BIO 2 0Ba
PH [# |0 P oG 2Gatt 2llg (2Gat 2G| 2Gu EID 2 07
REE [& 1 [1Re [1Re |[1Re [1Re [1Re [1Re [EBDEEEEEEE] BEC |2 |09
RU_[% 0 O O ¢ > | o0 2 0o
5 55 |0 3u ,3Ju 3B 3Ung 3Ung 3Bl (35t 3BU 38U f fEI0 3 10
WE |18 [0 2Kin J2Kin J2Kin J1Kin J1Kin J1Kin [ ] 50 |3 |bio3/T1
BID 3 |bi2/12

Um einer Klasse in einem Fach einen Lehrer zuzuweisen, klicken Sie in die entsprechende Tabellenzelle. Im
Fenster <Lehrer> werden alle Fachlehrer mit ihren Reststunden angezeigt. Auflerdem ist die Gesamtsumme der
noch zur Verfiigung stehenden Fachlehrerstunden des aktuellen Fachs zu sehen. Um auch Nichtfachlehrer zu
sehen, deaktivieren Sie das Kontrollk&stchen <nur Fachlehrer>.
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Die Lehrerzuteilung kénnen Sie allein mit der Tastatur bewerkstelligen. Klicken Sie zuvor mit der Maus in eine
Zelle des Fensters <Gesamtilbersicht>. Mit den Cursortasten bewegen Sie sich in den Zeilen und Spalten. Wé&h-
len Sie auf diese Weise ein Fach und eine Klasse aus. Driicken Sie den Anfangsbuchstaben des gewiinschten
Lehrers so lange, bis dieser im Fenster <Lehrer> markiert ist. Per Enter-Taste teilen Sie den aktiven Lehrer zu.
Per Leertaste entfernen Sie diesen wieder.

Dartiber hinaus ist es moglich, einen Lehrer per Doppelklick im Fenster <Lehrer> zuzuteilen oder diesen mit
gedrilckter Maustaste aus dem Fenster <Lehrer> an die entsprechende Stelle im Fenster <Gesamtiibersicht> zu
ziehen.

Im Fenster <Einsatzdaten> werden lhnen das Deputat des aktiven Lehrers und dessen bereits zugeteilter Unter-
richt angezeigt.

Wird ein Fach in einer Klasse von mehreren Lehrern unterrichtet, so mussen in der Unterrichtsdatei mehrere
Unterrichtseinheiten mit diesem Fach eingetragen werden. Im Fenster <Gesamtiibersicht> sind solche Facher
mit einem roten Dreieck gekennzeichnet. Per Doppelklick auf die entsprechende Zelle wird dort die nachste
Unterrichtseinheit angezeigt.

Im Fenster <Stundeninfo> sehen Sie alle Unterrichtseinheiten des Fachs fiir die aktuelle Klasse auf einen Blick.

Um die Lehrerzuteilung fir ganze Klassen aufzuheben, betédtigen Sie den Menipunkt <Zuteilung klassenweise
I6schen>. Im erscheinenden Auswahldialog wéhlen Sie die Klassen aus, fiir die die Lehrer auszuplanen sind.

Um einen Lehrer komplett aus der Unterrichtsverteilung zu entfernen, betétigen Sie den Mentpunkt <Bearbei-
ten, Zuteilung lehrerweise 16schen>.
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2.3.5 Lehrer zuteilen (alt)

Modul Stundenplan; Men( Unterrichtsverteilung, Lehrer zuteilen (alt)

Waéhlen Sie links den zu bearbeitenden Unterricht einer bestimmten Klasse, eines bestimmten Lehrers oder
eines bestimmten Faches aus.

Weisen Sie jeder Unterrichtseinheit mittels der Schaltflache “* ginen Lehrer aus der mittleren Liste zu. Dort
werden geméaR Voreinstellung die Fachlehrer fur die aktuelle Unterrichtseinheit angeboten. Deaktivieren Sie das
Kontrollkastchen <nur Fachlehrer>, um die Auswahl auf alle Lehrer zu erweitern.

Rechts sehen Sie die wichtigsten Informationen zu dem aktuellen Lehrer aus dem Lehrerangebot. Die Anzahl
der Einsatz- und der noch offenen Stunden wird automatisch berechnet.

Um die Lehrerzuteilung fir ganze Klassen aufzuheben, nutzen Sie das Menii <Bearbeiten, Zuteilung klassenwei-
se loschen>. Im erscheinenden Auswahldialog wahlen Sie die Klassen aus, fiir die die Lehrer auszuplanen sind.

M Lehrer, zuteilen E|
Dakei  Bearbeiten  Ansicht  Drucken
nem @
Untericht @K OLe OF Lehrer Deputat Ze
e a

e = e 05a = [w] rur Fachlehrer Pilichtstunden: 27

P A e Sl s s ey e i Ermabigungensabordnungen: i]
MNr. |Fach Lehrer |Gruppe/Klazse(n] | Kurzf. | Rest | Langform s ;

2 Bii = Biirger, Hattha Einzatzztunden: 19
72 DE 5 Do 055 Ger 3 Gerlach, Walfgang noch offer: ]
83 |EN 5 Czi 05a K 21 F.riiger, Jochen R A T
21 ETH 1 UH 5a Spe 3 Sperling, Bianka Fach |St. |GIUDDB.-"K|EISSE[FI] A
74 GE 1 Jid 05a Wo 7 Yogel, Hans-loachin BIO 2 05a
78 GED 2 Ju  05s B nann, Giinther BIO 2 (B3
77 KU 2 Bau 0Ba BIO 2 0O7b
73 MA B Mar 05a BIO 2 09a
76 MU 2 Snei 05a <= BIO & 0%
82 REE 1 Re 055,056,065 BIO 3 10e
7\ 5 3 u Spd /053,080 BIO 3 bie3/11
166 5 3 Bl Sphd / 053,050 BIO 3 bieZ2/12
162 WE 2 Kin WE1 /053
80 WE 2 Kin WEZ2 / 05a
v

< > A L
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2.3.6  Kopplungsassistent

Modul Stundenplan; Meni Unterrichtsverteilung, Kopplungsassistent
Der Kopplungsassistent dient zum einfachen Verkniipfen parallel stattfindender Unterrichtseinheiten.

Gruppenfeld <noch nicht gekoppelter Unterricht>
In der linken Bildhalfte sehen Sie alle ungekoppelten Unterrichtseinheiten der aktuellen Klasse. Wahlen Sie in
der oberen Auswahlbox die gewiinschte Klasse aus.

Gruppenfeld <Kopplungen mit zugehdrigem Unterricht>

Im linken Teil dieses Fensters sehen Sie die Kopplungen der aktuellen Klasse. Ist das Kontrollk&stchen <nur
Klasse> nicht markiert, so werden hier die Kopplungen aller Klassen angezeigt.

Im rechten Teil des Fensters werden die Kurzform, die Langform und die zugehdrigen Unterrichtseinheiten
der aktuellen Kopplung angezeigt.

Durch Betétigung der Schaltflache 0 legen Sie eine neue Kopplung an. Geben Sie deren Kurzform (frei
wahlbar, max. 8 Stellen) ein, und bestétigen Sie. Die aktuelle Unterrichtseinheit im Gruppenfeld <noch nicht
gekoppelter Unterricht> wird der Kopplung automatisch zugeordnet.

Mit Hilfe der Schaltflacheﬂ entfernen Sie die aktuelle Kopplung. Die zugehdérigen Unterrichtseinheiten sind
wieder ungekoppelt.

Unterrichtseinheit zur Kopplung hinzufugen

Driicken Sie die Schaltflache "", um die aktuelle Unterrichtseinheit im linken Fenster zur aktuellen Kopplung
hinzuzufiigen.

Unterrichtseinheit aus Kopplung entfernen

Driicken Sie die Schaltflache = & um die aktuelle Unterrichtseinheit im rechten Fenster aus der aktuellen Kopp-
lung zu entfernen.

9

Eine Kopplung kann maximal 20 Unterrichtseinheiten umfassen.

Uber die Schaltfliche <Drucken> konnen Sie sich eine Ubersicht aller Kopplungen der aktuellen Klasse mit
zugehdrigen Unterrichtseinheiten anzeigen lassen.
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Kopplungsassistent

G e G e F.opplungen mit zugehonigem Untericht
[+] kur 05a
Klasse: 053 5 K.urzfarm # | LIE der Kopplung: Sphah
INr. Fach |5t |Lehrer |Gruppedklazze(n) 4_\_' e -
00 M ) 1] e e R i
o EN 5 Ca A | M. ac L |Lehrer rupp sse[n]!
| 75 5 : Ju Spl /053,050 |

21 ETH 1 Uhl 05a [ |
24 GE T |0 i5a L 166 S 3 Bl SpM /052,056 |
7a GEO 2 Ju 05a
I KL 2 Bau 05a
73 b 5 Mar 05a
7h LI 2 Snei 0Ba
an WwWE 2 Kin WE2 ./ 05z
162 WE 2 Kin WwE1 ./ 0ba

o] | ) t

D k.o anlegen 1': IJE entfernen
w ‘ﬂl K.o. lazchen
b #
Ubemehmenl [ Beenden ] ’ Hilfe l

B8]

In der Klasse 5a haben die Jungen und Madchen getrennt Sport - jedoch zeitgleich. Um beide Unterrichtsein-
heiten im Fach Sport zu koppeln, gehen Sie folgendermafen vor.

Wiéhlen Sie im linken Fenster die Klasse 5a aus.
Markieren Sie dort eine der beiden zu koppelnden Unterrichtseinheiten.

Nt

Betéatigen Sie die Schaltflache ZDI, und tragen Sie den Namen der Kopplung (z.B.: Sp5a) ein. Der Kopplungs-
name muss eindeutig sein. Die Kopplung und die gewahlte Unterrichtseinheit erscheinen im rechten Fenster.

Wabhlen Sie im linken Fenster die andere (zu koppelnde) Unterrichtseinheit, und betétigen Sie die Schaltflache

= Auch diese erscheint nun im rechten Fenster.
Speichern Sie die Anderung mit Hilfe der Schaltflache <Ubernehmen>.
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2.4 Schuljahreswechsel

Um den Lehrereinsatz fir das nichste Schuljahr vorzunehmen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Speichern Sie den Stundenplan unter einem neuen Namen ab.

2. Planen Sie den gesamten Stundenplan aus (Modul Stundenplan, Unterrichtsstunden ausplanen).

3. Planen Sie die gesamte Lehrerzuteilung aus.

4. Loschen Sie in der Unterrichtsdatei den Unterricht der Sekundarstufe 11 und aller nicht mehr benétigter Klas-
sen (Menipunkt <Bearbeiten, Klassenstunden léschen>).

5. Léschen Sie nicht mehr benétigte Klassen aus der Klassendatei. (8e I6schen, wenn kiinftig nur noch 8a bis
8d)

6. Legen Sie neu bendtigte Klassen an, und lesen Sie deren Stundentafeln ein.

7. Uberpriifen Sie alle weiteren Stammdaten auf Giiltigkeit.
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3  Stundenplan

3.1 Kurzbeschreibung

Aufbauend auf den Daten der Lehreinsatzplanung versetzt Sie das Stundenplanmodul in die Lage, den Unter-
richtsablauf an Ihrer Einrichtung zu organisieren. Hierbei hilft Ihnen eine automatische Verplanung; es kann aber
auch jederzeit manuell auf die Verplanung Einfluss genommen werden. Durch eine Vielzahl von Vorgabemdg-
lichkeiten kdnnen Sie Ihre Wiinsche und Vorstellungen optimal einbringen.

Unterricht im 14-Tage-Rhythmus und klassenubergreifende Kopplungen sind natiirlich integriert. Findet der
Unterricht in verschiedenen Gebduden statt, werden auch die Laufzeiten fir Lehrer und Klassen beachtet. Be-
sonders wertvoll sind die zahlreichen Informationen beim manuellen Verplanen der Stunden. Mittels
Drag&Drop kann man einzelne Stunden leicht an die gewtiinschte Stelle im Plan transportieren.

Fir alle Lehrer, Klassen und Réaume sind individuelle Stammdaten und Zeitraster eingebbar. Je nach Bedarf
kénnen Einzel- oder Gesamtpléane in einstellbaren Formaten gedruckt werden.

3.2  Eingabe der Stammdaten

Die Stammdaten der Stundenplanung basieren auf den Daten der Lehrereinsatzplanung. In den nachfolgend
aufgefiihrten Dateien machen Sie weitere Angaben, die fiir das Verplanen des Unterrichts wichtig sind.
Gehen Sie beim Bearbeiten bitte wie folgt vor:

Schulzeitraster

Fécher

Klassen

Lehrer

Raume

Unterrichtsdatei

Gebéaude (falls erforderlich)

~NOoO Ol WN -
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3.2.1  Schulzeitraster

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Schulzeitraster

In den Stundenplangrunddaten legen Sie fest, zu welchen Zeiten an lhrer Schule Unterricht stattfindet.

Wenn im abgebildeten Zeitraster ein Feld grau markiert ist, bedeutet das, dass zu dieser Zeit kein Unterricht
planbar ist. Per Mausklick auf die entsprechenden Felder &ndern Sie deren Farbe.

Bereits verplanter Unterricht wird lhnen im Zeitraster mit roter Farbung angezeigt. Die Zahlen in den Zellen
geben an, wie viel Lehrerstunden zum jeweiligen Zeitpunkt stattfinden.

In der Spalte <Do.> tragen Sie ein, ob Doppelstunden zur jeweiligen Stunde beginnen kénnen Im unteren Raster
kann zum Beispiel in der 2. Stunde keine Doppelstunde beginnen.

In der Spalte <E.> tragen Sie ein, ob Einzelstunden zur jeweiligen Stunde stattfinden diirfen Im unteren Raster
sind zum Beispiel in der 1. und 2. Stunde keine Einzelstunden erlaubt, es finden dort also nur Doppelstunden
statt.

In der Spalte <Zeit> werden die Anfangszeiten des Unterrichts im Stammgebdude vereinbart. Diese sind fiir das
Ausdrucken von Stundenplénen wichtig, spielen aber bei der Planung keine Rolle.

Haben Sie weitere Gebdude mit abweichenden Anfangszeiten, so tragen Sie diese in die entsprechenden Spalten
in der rechten Tabelle ein.

Grunddaten der, Stundenplanung r>_<|

Schulzeitrazter : -
abweichende Zeiten Ok

Gb.2 |Gb.3 |Gb4 |GbS

Zeit
0000
0730
0g:20
03:10
10:15
11:05
11:55
1300
1345
14:40
15:30
0000
0000
0000
0000
0000
0000
0000
0000
0000
0000

Ahbbrechen

745
230 Hilfe

Letzter Taog:
Fr

Letzte Stunde:
10

[o. = Doppelstunden
duirfen beginnen

E. =Einzelztunden
erlaubt

verplant; .

offen:

gezperrk: -

OO0O000000O0000RORORORO g
OO0000000XEHEEEEEOOE ™
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3.2.2 Fachdatei (Sp)

Modul Stundenplan; MenU Datei, Facher

In der Fachdatei tragen Sie die Rdume (Fachraume) ein, in denen das entsprechende Fach vorzugsweise unter-
richtet werden soll.

Darf das Fach in keinem anderen Raum stattfinden, aktivieren Sie das Kontrollkastchen <keine anderen Raume
zuteilen>. Die in der Unterrichtsdatei eingetragenen Wunsch- und Ausweichrdume bleiben davon unberihrt.
Diese Einstellungen sind besonders wichtig fir die automatische Raumzuteilung.

Beim manuellen Zuteilen der Rdume werden lhnen die Fachraume der Unterrichtseinheit bevorzugt angeboten.
Sie kénnen aber auch andere Rdume verplanen.

SWiEachdatei (=13

Datei Bearbeiten Drucken Export  Hilfe

0 1 &

Mr. | F.urzf. | Langfarm A

1 AST Agtronomie
I_m Biologie 3 F.urzform:
3 CH Chermie B0

4 CHO Char

5 DE Deutzch Langform:
5 EE Erganzungzbereich e
7 [EN  |Englsch Biologie
a8 EM1 Englizch 1. FS

9  EN2  Englisch 2 FS Fiume:

10 (ETH Ethik. 1. 10Ba | = B -
11 |FR Franzosizch 2 Mot | » r it
12 FR1 Franzoszizch 1. FS

13 FR2  Franzosisch 2. F5 o o
14 | GE Geschichte 4 (1090 - 9 -
15 GEO Geoaraphie 5 0

16 GE Gemeinzchaftzkunde : v !
17 IMF Infarmnatik,

18 KR K.atholizche Religion
13 kU Kunst

20 LA Latein

21 LAz

22 LA3

23 MA b athiemnatil:

24 mWU b uizik,

25 |BH Phyik, ¥ || Details Statigtil,
[Datenzatz 2 won 40 BIO

keine anderen B aume zuteilen
[auler Wunsch- und Ausweichraume der jeweiligen UE]
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3.2.3 Kilassendatei (Sp)

Modul Stundenplan; Menl Stammdaten, Klassen

In der Klassendatei tragen Sie die folgenden Werte ein:

o Schiler: Anzahl der Schuler (nur wichtig fur die Raumzuteilung)

o Klassenraum: (wichtig flr die automatische Raumzuteilung)

o Stammgebdude: Nummer des Geb&udes (hur wichtig, wenn mehrere Gebdude vorhanden sind)

Auf der Seite <Zeitraster> kodnnen Sie festlegen, zu welchen Zeiten die Klasse unterrichtet werden darf.

Wenn im abgebildeten Zeitraster ein Feld grau markiert ist, bedeutet das, dass zu dieser Zeit flr die Klasse kein
Unterricht planbar ist. Griine Felder kennzeichnen eine Zeit, zu der Unterricht stattfinden muss (einen Zeit-
wunsch). Per Mausklick auf die entsprechenden Felder andern Sie deren Farbe.

Wenn Sie komplette Tage &ndern wollen, so klicken Sie auf die entsprechenden Spaltenkopfe.

Bei bereits verplantem Unterricht wird Ihnen das Fach im Zeitraster angezeigt.

Fir jede Klasse kdnnen bis zu 20 Texteintrdge vorgenommen werden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in
das gewiinschte Feld, und geben Sie den Text ein.

]
]
2
3
4
5
B
K
a

3
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

Auzwahl ganzer Zeilen/Spalten per Klick auf Kopfzeile/-zpalte
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3.2.4  Lehrerdatei (Sp)

Modul Stundenplan; Menli Datei, Lehrer
Auf der Seite <Stundenplan> tragen Sie die folgenden Werte ein:
Stunden/Tag max.: maximale Stundenzahl, die der Lehrer an einem Tag unterrichten kann (wichtig fur die

Stundenplanautomatik)

Freie Tage: Anzahl von Tagen, an denen der Lehrer keinen Unterricht haben soll, wobei egal ist, welche
Tage das sein sollen (wichtig fiir die Stundenplanautomatik)

Freistunden: maximale Anzahl der Freistunden pro Woche (wichtig fiir die Stundenplanautomatik); Wert

,,99: Freistunden werden nicht beachtet bzw. gezahlt

Aufsichten max.: Maximale Minutenzahl der Aufsichten pro Woche (wichtig fiir die Aufsichtsplanung)

Auf der Seite <Zeitraster> kdnnen Sie festlegen, zu welchen Zeiten der Lehrer unterrichten kann.

Wenn im abgebildeten Zeitraster ein Feld grau markiert ist, bedeutet das, dass zu dieser Zeit fur den Lehrer
kein Unterricht planbar ist. Per Mausklick auf die entsprechenden Felder &ndern Sie deren Farbe.

Wenn Sie komplette Tage sperren wollen, so klicken Sie auf die entsprechenden Spaltenkdpfe.

Bereits verplanter Unterricht wird Ihnen im Zeitraster mit roter Farbung angezeigt. Diese Stunden kénnen natiir-
lich nicht gesperrt werden.
Fir jeden Lehrer kénnen bis zu 20 Texteintrdge vorgenommen werden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in
das gewunschte Feld, und geben Sie den Text ein.

Mo |Di | Mi |Do

|Fr |Sa So

Bereitzchaft

Bereitzchaft

Ol @ || E= k2] =S

(]

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

Auzwahl ganzer Zeilen/Spalten per Klick auf Kopfzeile/-spalte
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3.25 Ré&ume (Sp)

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Raume

In der Raumdatei tragen Sie die folgenden Werte ein:

e max. Schilerzahl: Raumkapazitat (wichtig bei kleinen Rdumen); Feld leer oder ,,0“: Raum ist immer grof}
genug

e max. Gruppenzahl: Anzahl der Unterrichtseinheiten, die parallel im Raum stattfinden kénnen (z. B. fir
Turnhalle) nur noch zu Kompatibilitatszwecken, wird demndchst nicht mehr beruicksichtigt

e Gebaude: Nummer des Gebadudes (nur wichtig, wenn mehrere Gebaude vorhanden sind)

e Facher: Inhalte werden aus der Fachdatei geholt und sind nur lesbar

Darf der Raum nur fiir die angegebenen Facher benutzt werden (z.B. Turnhalle nur fiir Sport), aktivieren Sie das

Kontrollkastchen <keine anderen Facher im Raum>.

Die in der Unterrichtsdatei eingetragenen Wunsch- und Ausweichraume bleiben davon unberiihrt.

Auf der Seite <Zeitraster> kdnnen Sie festlegen, zu welchen Zeiten der Raum verplant werden kann.

Wenn im abgebildeten Zeitraster ein Feld grau markiert ist, bedeutet das, dass zu dieser Zeit in diesem Raum
kein Unterricht planbar ist. Per Mausklick auf die entsprechenden Felder &ndern Sie deren Farbe.

Wenn Sie komplette Tage sperren wollen, so klicken Sie auf die entsprechenden Spaltenkdpfe. Bereits verplanter
Unterricht wird Thnen im Zeitraster mit roter Farbung angezeigt. Diese Stunden kdnnen natirlich nicht gesperrt
werden.

Fur jeden Raum kdnnen bis zu 20 Texteintrdge vorgenommen werden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in
das gewunschte Feld, und geben Sie den Text ein.

I Raumdatei bearbeiten Q@E|

Datei  Bearbeiten Export  Hilfe
0 @
Mr. | Kur.z.f. |Laﬁgfurm T
1 005z ‘Werken
2 010z Religion K.urzform:
3 010b 10Ea
4 05k
5 ks Lanafarm;
B Bk sl
_ Elekae Biologie
g 1066 Biologie
9 1082  Biologie
10 103b Biologie max. Schiilerzahl:
11 110a
12 110b max. Gruppenzahl; -
13 111a
14 111k Gebaude:; b
15 114a
16 11406 Kunsterzishung Fiichar
17 115a
18 115b BIO
13 il - [ keine anderen Facher im B aum
20 1180 Computerk abinett neu [aulter, wenn Flaum al: Wunsch- oder &usweichraum einer UE
21 17a vereinbart wurde]
22 17
23 18a
24 18b
25 206a  Physik neu
26 206B  Physik alt | Detalz | Leitrazter
Datenzatz ¥ won B4 10Ea
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3.26  Unterrichtsdatei (Sp)

Modul Stundenplan; MenU Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei

In der Unterrichtsdatei konnen fiir die in der Lehrereinsatzplanung angelegten Unterrichtseinheiten stunden-
planspezifische Daten eingetragen werden.

Mit Hilfe der Auswahlboxen <KI, Le, Fa> kdnnen Sie sich wahlweise alle Unterrichtseinheiten einer Klasse,
eines Lehrers oder eines Fachs anzeigen lassen.

Wird in der linken Tabelle eine Unterrichtseinheit markiert, so sehen Sie im Fenster rechts oben die Detaildaten
aus dem Lehrereinsatz.

Darunter kdnnen Sie folgende planspezifische Daten eingeben:

Wunschraum: bevorzugter Raum der Unterrichtsstunde;

Kontrollkastchen <fest>: Stunde darf nur in diesem Raum stattfinden

Wunschraum 2: weiterer bevorzugter Raum der Unterrichtsstunde

Ausweichraum: wird zugeteilt, wenn sowohl die Wunschraume als auch die Fachrdume nicht zuteilbar sind;
wichtig fur die automatische Raumzuteilung

Schiilerzahl: Anzahl der Schiler; nur einzutragen, wenn diese von der Klassenschulerzahl abweicht
Doppelstunden: minimale und maximale Anzahl an Doppelstunden

Beispiele:

0/ 0: keine Doppelstunde, alles Einzelstunden

0/ 1: keine oder eine Doppelstunde

1/1: genau eine Doppelstunde

Aufteilung: nur wichtig, wenn Unterrichtseinheit nicht in Doppelstunden, sondern in gréeren Bldécken ver-
plant werden soll;

Beispiele:

3 Stunden Technik als Dreierblock: Eintrag ,,3"

3 4-Stunden-Blocke Grundlegender Unterricht: Eintrag ,,444“

(Cad

Wenn Sie Schiilerzahl, Doppelstunden oder Aufteilung fir mehrere Unterrichtseinheiten vereinbaren wollen,
S0 nutzen Sie den Meniipunkt <Bearbeiten, ... fiir mehrere Unterrichtseinheiten festlegen>.

Fachfolgekennzeichen: Unterrichtseinheiten mit demselben Kennzeichen (beliebiges Zeichen) dirfen nicht
nacheinander stattfinden (z. B. zwei Fremdsprachen).

Randstunde: Unterrichtsstunde ist die erste bzw. letzte des Tages

nur manuell verplanen: Unterrichtseinheit wird vom Automatiklauf nicht berticksichtigt

winschraum: 1056 v [ fest

Wiunschraum 2 -

Augweichraurn; -

S chilerzahl:

Doppelstunden min./max.; |0 I[E} 0 I[E}

Auftelung: ?

Fachfolgekennzeichen: 3 [kein aufeinanderfolgender
Idnterricht mit demselben
¥.ennzeichen)

[ ] Randstunde

[ 1 rur manuell verplanen

2 Stunden im Plan
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3.2.7  Gebaude (Sp)

Modul Stundenplan; Menl Stammdaten, Geb&ude

In der Gebdudedatei werden die Anzahl der Geb&ude an Ihrer Einrichtung und die Entfernungen zwischen den
Gebéuden eingegeben.

Je nach Anzahl der Gebdude (groRer 1) wird lhnen ein Zeitraster der Entfernungen angezeigt. Hier kdnnen Sie
entscheiden, ob ein Geb&ude von einem anderen Geb&ude aus erreichbar ist, und zwar zur ndchsten Unterrichts-
stunde.

Wenn im abgebildeten Zeitraster ein Feld blau markiert ist, bedeutet das, dass zu dieser Zeit der jeweilige Weg
nicht zu schaffen ist, um pinktlich zur n&chsten Stunde préasent zu sein. Per Mausklick auf die entsprechenden
Felder andern Sie deren Farbe.

(B8]
Die 4. Stunde im Geb&ude 1 endet zu spét, um von dort aus die 5. Stunde im Geb&ude 2 erreichen zu kdnnen.
Also muss das Feld in der Zeile <4.-5.> und der Spalte <1-2> blau markiert werden.

B Gebiudedatei E_“E|E|
a8 &

Arzahl der Gebaude: ;] : g

Gebaudewege

12 121 |
Stunde 0 --» 1
-y 2
=x 3
x4
-» 8
-» B
S
-» 8
-» 9
910
10 - 11
11-=12
1213
13- 14
14 - 15
15-= 16
1617
17 =18
18-=139
19-= 20

Lo ™ I 3 I Y R T A

emeichbar richt erreichbar
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3.3 Stundenplan anzeigen

Modul Stundenplan; Men( Stundenplan, Stundenplan anzeigen
Das Hauptformular des Stundenplanmoduls besteht aus den folgenden Teilfenstern. Diese kdnnen wahlweise
angeordnet werden. Beim Schliefen des Formulars wird die aktuelle Anordnung gespeichert.

Fenster Hauptplan

Fenster Kurzplan

Fenster Gesamtplan

Fenster unverplante Stunden
Fenster zuteilbare Rdume
Fenster freie Lehrer

Fenster Zwischenablage
Fenster Freistunden

Fenster Automatik

Mit Hilfe der Schaltflachen
0fa 0Bb 05c OFa OFb Oc 0Fa O7Fb OFc O8a 0% Ofc 0% 0% 09 09d 0% 10a 10b 10c 10d 10e 11 12
im unteren Teil des Formulars kdnnen Sie schnell zu einer gewiinschten Klasse springen.

EEX]

s Stundenplan anzeigen (A/B-Woche)

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Einstellungen Extras Drucken Prifen  Hilfe
I P lRUZEE @ «» [ & &-

+I Hauptplanfenster | |

verfiigharer Speicher.
1216 MB

% (K| & @-
FZ| 2 Klasse: 05a ul

[ | 053 s le ¢ > 3
Di3 Klazse 052 4 4+ » tilz L~R~ Do § 05 L n I%l F B
Mantag Dienstag ]Mittwoch |Donnerstag ]Freitag Mo |Di _l':"l‘ |Dn |F| T
_1|“REERe 0100 KU Bau 06t “WE Kin 0052 4BI0 Z= 1095 “BI0 Ze  10%b TT5e Xin |Zs 1Za
2kls Ju TH PPGE0J 2158 “WE Kin 005 4DE Do 0Ba  AMA Mar 209 ey Kin Do Mar
BEl GEN Czi 2180 | EN Cai 2186 4MA Ma 209a = i Cd Ca Mar
4| Mar 2082 | GEOJu 215a “EN Ca  218b 4 Mar |Ju  |Czi
_5["MU Snei 306b | DE Do 06a GE Ji 1% .5 Ju TH JPEN i 21mb = Jii Jus (Cai
6| WE Kin 0052 EN Czi 218  ETHUW 118a KU Bau 08 5 Ju TH [ J_&]xi Uhl Bau |Ju+
7| WE Kin  005a Ma  Mar 2092 DE Do 0OBa 7 |Ki Do
g - I
] - . . 2 e
10 e e

(1)
ML Snei 05a %
wneider, Gerthard < < > 3
k['Jr F (@] FlLR
- Mo |Di M oe |F
| 2[7 unverplante Stunden I -
| 2
| 2=
| & ¥ @ _ 3|06 | 05a 10c
I 2 Unterrichtseinheiten # 2 Stunden _4|06a M 05b
| Klases 05a “5|osa 11 050 10d
E |12 DEb 12 0&c 10e
| Ko. ]St. |Fach ‘Lehrer ]Gruppef’KIassa[n] ||||| =11z 10b 12 10s O5b
0 i 143 DE Do 15a |
! 145 Ma Mar 05a E 1
| 10 1
|
|
|
|
|
|
|
|
i
|

05a 05b 05c 0OBa O6b 0OBc 0OFa OYh O7c 08a 08b 0O8c D9a 05 09c 05 0% 10s 10b T0c 104 10= 11 12

&

Es besteht die Maglichkeit, das Hauptformular auf einen zweiten Monitor zu erweitern.
Weitere Hinweise dazu erhalten Sie im Online-Hilfesystem auf der Indiware-Website (www.indiware.de).
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3.3.1  Fenster Hauptplan

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache
Das Hauptplanfenster zeigt den tabellarischen Wochenplan einer Klasse (eines Lehrers, eines Raums) an. Die
Spalten verkorpern die Tage (Montag bis Freitag) die Zeilen die Stunden (1. bis 10.).
In der rechten oberen Ecke werden die letzten vier Klassen, Lehrer oder Rdume gemerkt, die im Hauptplanfens-
ter angezeigt wurden. Auf diese Weise kdnnen Sie schnell zu einer vorherigen Anzeige zuriickspringen.
In den Feldern der Tabelle werden die zum jeweiligen Zeitpunkt stattfindenden Unterrichtsstunden dargestellt.
Folgende Daten werden angezeigt:

Klassenplan: Fach (Gruppe), Lehrer, Raum,

Lehrerplan: Fach (Gruppe), Klasse, Raum,

Raumplan: Fach (Gruppe), Lehrer, Klasse.
Weiterhin kann ein Feld folgende Kennzeichen besitzen:

_ Zeitpunkt gesperrt

WETKin (05 Stunde ist fixiert

b Es finden mindestens zwei Stunden parallel statt. Im unteren Bereich des Fensters sind alle parallelen
Stunden aufgefihrt.

I Es sind mehrere Klassen beteiligt.
I Kopplung

. A-Woche (nur 14-tagig)

1 B-Woche (nur 14-tagig)

Folgende Kennzeichen werden im Abschnitt Manuelles Planen detaillierter erklart:
Stunde A ist im Hauptplanfenster aktiviert. Es wird eine Stunde B zum Tauschen gesucht.

m Tausch A <-> B mdglich

nur Umplanen A --> B mdglich, B wird ausgeplant
nur Umplanen A <-- B mdglich, A wird ausgeplant
wie griin oben, aber R&ume nicht umplanbar

wie griin oben, aber Raum nicht umplanbar

wie griin oben, aber Raum nicht umplanbar

Tausch A <-> B mdglich, aber Raum von Stunde B nicht umplanbar

E M YN k E Yk

Tausch A <-> B mdglich, aber Raum von Stunde A nicht umplanbar

+[* Hauptplanfenster

Do5.  Kassel5a 14 « » » | v L v R~ &0 § 05a 05 Ju 05
Montag Dienstag Mithwoch Donnerstag |'Freitag
1| REE Re I:I'II:Iai KU Bau O0Bb WETKin 005a © BIO Ze 109  BIO Ze 109b
2bspl Ju TH FGEOJu 2152 T WE1Kin  005a " DE Do (OFa b Mar  209a
3l DE Do 0Ba MU Snei 3066 " EM Czi 2186 "EN Ca 2186 MA Mar 209
4| M& Mar 2092 "DE Do OBa M& Mar 209a P GEOJu  215a "EN Cai Z18b
5| MU Snei 3066 "DE Do 0OBa  GE Ji 115 iSpl Ju TH JTEN Ca 218b
6" WEZKin 005a ’EN Cz 2186 ETHUW 118a KU Bau 066  gSpl Ju TH |
7| WEZ2Kin 005a Mar 2092 " DE Do OFa
8 ————
3 L
10 o e R

Sphab [2]:
S Ju S5pl#05a 060
5 Bl Sph/05a.05b0
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3.3.2  Fenster Kurzplan

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache
Es kdnnen bis zu 20 Kurzpléne aufgerufen werden.

Mit den Schaltern links (K, L, R, F) entscheiden Sie, ob Sie einen Kurzplan einer Klasse, eines Lehrers, eines
Raums oder Fachs sehen mdéchten.

Die Schalter rechts (F, K, L, R) legen fest, welche Information (Fach, Klasse, Lehrer, Raum) erscheinen soll.

Mit Hilfe der Schaltflache > & kdnnen Sie den Kurzplan an das Hauptplanfenster binden oder freigeben.
Bei gebundenen Fenstern beeinflussen Anderungen im Hauptplan die Anzeige des Kurzplanfensters.

Im linken Kurzplanfenster werden alle Unterrichtseinheiten angezeigt, an denen die aktuelle Klasse <05a> be-
teiligt ist. Paralleler Unterricht ist mit ,,+“ gekennzeichnet.

Im rechten Kurzplanfenster werden alle Unterrichtseinheiten angezeigt, an denen Lehrer <Ber> beteiligt ist.
Sperrungen und Unterricht in anderen Gebduden sind farbig gekennzeichnet.

M Klasse: 05a |:||:E| M | ehrer: Ber E“:

05a SRR | G- | Berger, Maria [ < =
LRF & Fkl IR kK[JrF & F[]L~
Mo [Di Wi Do JFr | Mo |Di ]Mi |0 |Fr

1 fRe iBau Kin Ze |Ze 1 0fc 12 12

2lJus Ju Kin Do Mar 212 B 10 12 07

3|00 Snei Cai Cad Mar 3[12 12

4|Mar Do Mar Ju Ca 4 B o (11 [10c

5|5nei Do Ji Ju+ Ca 5 [N I 11 11 |11

B (kin Cai Uhl |Bau |Ju+ 10z B 11 1

7 |Kin  Mar Do 7 T

E B T

E 3 T

10 o]

Im folgenden Kurzplanfenster werden die Anzahlen der Fachstunden angezeigt. Per Mausklick auf eine Zahl,
erhalten Sie Detailinformationen. Sie haben damit einen guten Uberblick (iber die Auslastung der Fachrdume.

mrurvo 15 B0

Fach: BIO ke < > 3 i I
Wl % Efdl E 4’) rl?qzcl;?ferteﬂung BIO
Mo [Di M |Do |Fr
13 4 2 2 4 1.Raum 17a UE 113: Erd biolf12
2, Raum 109 UE 114: Ze  bioZf12
; ; i ; i 3 3. Raum 106a UE 261: Vo III?|:|II
414 3 2 2 K]
514 3 K] 1
E |3 b 2 1 K]
i3 3 1
211 1 1
g
10
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3.3.3  Fenster Gesamtplan

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache

Im Fenster Gesamtplan werden die Tagesplane mehrerer Klassen, Lehrer oder Raume angezeigt.

Mit den Schaltflachen (Mo, Di, Mi, Do, Fr) wahlen Sie den Tag aus.

Mit den Schaltern links (K, L, R) entscheiden Sie, ob Sie einen Gesamtplan von Klassen, Lehrern oder Raumen
sehen machten.

Die Schalter rechts (F, K, L, R) rechts legen fest, welche Information (Fach, Klasse, Lehrer, Raum) erscheinen
soll.

Mit Hilfe der Schaltflache % & koénnen Sie den Gesamtplan an das Hauptplanfenster binden oder freigeben.
Bei gebundenen Fenstern beeinflussen Anderungen im Hauptplan die Anzeige (den Tag) des Gesamtplanfens-
ters.

Die Schaltflache <Filt.> dient zum Filtern/Auswahlen bestimmten Lehrer, Klassen oder Rdume.

B Gesamtplan - Montag E”E|E|
Di Mi DoFr Fit K| R & F KL
ad |ab |Bau |Ber Bl |Bi |Czi |De |Do |Die |Fr |Frii |Gatt |Ger |Gru |Gun [Hau |He |Her |H& [Hof g [l [du |Jii [Kin |k
I OEb OEa 214k 317a 211b 210a 2144 2106 311b 211a TH 309a
2| I 05b 110k TH 218b 314a O6a  314b 313a 211b 106b Z10a 214a 18a  206b 311b 211a TH 1150 309a
il B oee 110k TH 218b 314a 0Ba I3a 214a 210b 21a 317a 1150 309a
4 31a|TH 314a 06a | 314b ¥13a Z15b 211k 106b 2143 18a 2106 317b 311b 2060 317a 309a
5| P 0eh 110k F1a TH 314b 215b 211k 106b 18a 210b 317b 21a 313b 317a 1150 309a
B [1ee B 110b | 211a | TH OBa 317a 215 2116 214a/18a 2106 3176 311b 2063 313k 115b | 005a
EHEE 311a|TH I4a 317a 2150 211b 214a 2106 317b 211a 206a 313b 115b | 005a
8] . Hda 7a
EI | T4a 7b
10 [ ]
< b3
&

Das Gesamtplanfenster erinnert in seinem Aufbau an Stecktafeln, wie sie noch in vielen Schulen im Einsatz
sind. Gerade fir Anwender, die bisher das Planen mit der Stecktafel gewohnt waren, sollte dieses Fenster sehr
hilfreich sein.

Wer mehrere Gesamtplanfenster gleichzeitig sehen mdchte, sollte den Einsatz eines weiteren Monitors in Er-
wégung ziehen.
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3.3.4  Fenster unverplante Stunden

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache IE

In diesem Fenster werden alle unverplanten Unterrichtseinheiten angezeigt, an denen die aktuelle Klasse (Lehrer,
Raum) beteiligt ist.

Muit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mendi.

Sie kénnen Stunden direkt in die Zwischenablage verschieben.

Weiterhin kann eine Unterrichtseinheit folgende Kennzeichen besitzen:

I nur manuell verplanen (nicht im Automatiklauf)
I mehrere Klassen beteiligt

I Bestandteil einer Kopplung

I Stunde an aktuelle Position im Hauptplanfenster planbar

s unverplante Stunden

2 9 @
4 Untemichtzeinheiten # & Stunden
Klazze 05a

Ko |St. |Fa|:h |Lehrer |GruppefKIasse[n] | | | | |
‘DE Do 05a

Ma b ar 15a

g Ju 5pl /052,050 |
g BI 5ph /052,050 |

Sphab
Sphab
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3.3.5 Fenster zuteilbare Raume

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache IE

In diesem Fenster werden alle Raume angezeigt, die fur die aktuelle Unterrichtsstunde im Hauptfenster zur Ver-
fligung stehen.

Die Wunsch- und Ausweichrdume der Stunde erscheinen in roter, die Fachraume in griiner Schrift. Aulerdem
werden hier die Gebaudefarben angezeigt.

Die Kontrollkastchen haben im Einzelnen folgende Bedeutung:

<Fachraum> Es werden nur die in der Fachdatei eingetragenen R&ume des aktuellen Fachs ber{ick-
sichtigt.

<Sperrung> Das Zeitraster der Rdume wird bericksichtigt.

<Stammgebaude> Es werden nur Rdume im Stammgeb&ude der Klasse angezeigt.

<Weg> Lehrer- und Klassenwege werden bertcksichtigt (siehe Gebdudedatei).

<Kapazitat> Es werden nur Rdume angezeigt, deren Kapazitat fiir die aktuelle Klasse/Gruppe aus-
reichend ist.

Per Doppelklick auf ein Raumkiirzel teilen Sie den entsprechenden Raum zu. Das Zuteilen der Rdume wird im
Kapitel Manuelle Stundenplanung naher beschrieben.

Muit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mendi.

" zuteilbare Rdume E“E|E|
EEC

Dol BID  []Fachraum S perung
[ ] 5tammgebsude  [v]weg K.apazitst

0a 0100 056 1060|1090 Al

1106 11Ba 118a  17b 206a .

2066 2096 202 210B (211a

2ha  215b 306 F10a  (3N11b

F3a H3B b F7a Lich |
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3.3.6 Fenster freie Lehrer

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache
Im Fenster freie Lehrer werden alle Lehrer angezeigt, die zur aktuellen Stunde noch keinen Unterricht haben.
Die Kontrollkastchen haben im Einzelnen folgende Bedeutung:

<Fachlehrer> Es werden nur Lehrer angezeigt, die das aktuelle Fach unterrichten kdnnen (siehe
Lehrerdatei).

<Sperrung> Das Zeitraster der Lehrer wird beriicksichtigt.

<Weg> Lehrerwege werden beriicksichtigt (siehe Gebaudedatei).

Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mendi.

M freie Lehrer |Z||E|[z|

Mid  hdd  []Fachlehrer [v]Sperung
209a []weg

iBau iDe Gun  |Ha K.in A

....................

Mey Mo Pau Ri Shei
Tipp  UHI Ung W £u

46



3.3.7  Fenster Zwischenablage

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache

Die Zwischenablage dient zum temporéren Ablegen von Unterrichtseinheiten.

Muit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mendi.

Wird eine Unterrichtsstunde aus dem Plan genommen und in die Zwischenablage transportiert, bleibt (im Ge-
gensatz zum Ausplanen der Stunde) der zugewiesene Raum erhalten.

Das Kontrollkéastchen <Einplanen ohne Prifung> dient zum Einplanen von Stunden, obwohl das planungstech-
nisch nicht zuldssig ist. (Siehe Kapitel Stunden ohne Priifung einplanen.)

B 7wischenablage

o £

7 Stunden

[ ] Einplanen ohne Priifung

Mr. | Fach | Lehrer | R aum | Kopplung | Gruppesklazse
80 WE ik 0053 W2/ H
72 DE Do 0Ea 05a

7h MU Snei  30Eb 05a

7h 5 Ju TH Sphah Sp)/05a.05b

166 5 Bl TH Sphab Sphd /052,050

a2 REE Re 010z 5SRee 05a,05b,05¢ .
a3 EM Czi 218b 05a
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3.3.8  Fenster Freistunden
Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache
Im Fenster Freistunden werden die Lehrer hinsichtlich ihrer Freistunden bzw. Stunden pro Tag aufbereitet.

Die einzelnen Spalten haben folgende Bedeutung:

<Lehrer>: Kurzform des Lehrers

<Ges.>: Gesamtstundenzahl

<Rest>: noch nicht verplante Stunden

<Frei>: aktuelle Anzahl der Freistunden

<Max.>: maximale Freistundenzahl (Lehrerdatei (Sp))

<Tag>: aktuelle Anzahl der Stunden pro Tag (Tag mit den meisten Stunden)
<Max.>: maximale Stundenzahl pro Tag (Lehrerdatei (Sp))

Per Mausklick auf die Spaltenkdpfe <Lehrer>, <Frei>, <Tag> konnen Sie die Sortierung der Lehrer (nach
Kurzform, Freistunden, Tagstunden) andern.

Uber die Schaltflache rufen Sie ein Kurzplanfenster mit dem Plan des aktuellen Lehrers auf.

Mit Hilfe der Schaltflache = kénnen Sie die Anzeige in eine Textdatei speichern (zur Weiterverarbeitung z. B.
in Excel).

4" Freistunden [Z“E|E|
< d

Lehrer|Ges. |Hest |Frei |Ma:-:. |Tag |Ma:-c. s

Kin 18 T2 4

24
26
e
19
23
24
17
22
20
26
24
24
24
24
24
23
24
21
19

.

Lo | o oo oo | o oo | oo | oo | wfow|wlow] ool s
A= AR IR R R = A R = R N
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3.3.9 Fenster Planbewertung
Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache

Im Fenster Planbewertung erhalten Sie Informationen (ber die Bewertung des Stundenplans hinsichtlich ver-

schiedener Parameter, welche Sie mittels Schaltflache 4 in den Einstellungen der Bewertungen anpassen kon-
nen. Je kleiner der Wert, desto besser der Plan. Per Mausklick auf die einzelnen Werte in der Spalte <Wert>
erhalten Sie Detailinformationen.

Neben der Schaltflache U2 sehen Sie die Anzahlen der Fehler im Plan bzw. der Stammdatenfehler. Per Maus-
klick auf die Schaltflachen werden Ihnen detaillierte Information angezeigt (siehe Stundenplan prifen).

Mit Hilfe der Schaltfliche <Mer-
ken> werden die Werte der Spalte

B Planbewertung

<Wert> in die Spalte <Merkwert>
$ @ O i ki tibertragen. In der Spalte <And.>
At [t |Merkwert  [And | sehen Sie die Differenz der Werte in
Gezamtplan 7800 ToE0 -B0 den Spalten <Wert> und <Merk-
Klasserfreistunden & wert>.  Verbesserungen  werden
e griin, Verschlechterungen rot ange-
Lehrerfreistunden 5130 5190 &0 zeigt.. o o
Lehrerfreiztunden Uber b aximurm B0 ER0 Auf diese WeIS? konnen Sie sich dl.e
Lehrertagztunden Liber Maximum Bewertung eines  Planungszwi-
schenstandes merken. Fir alle fol-
UE mehrmals am Tag 25l pal genden Planungsschritte sehen Sie
Z-ztiindige UE aufeinander folgend | 1470 14710 die Anderung der Bewertung relativ
Doppelstundenfehler zum gemerkten Planungsstand. Sie
unzuldsziger Beginn Doppelstunde kénnen also gut verfolgen, ob lhre
nicht geniigend Fachraume Aktionen den Ausgangsplan verbes-
Klassenplan 05a sern oder verschlechtern.

Klazsenfreistunden .
Im Bereich <Klassenplan> sehen

Sie die Bewertungen hinsichtlich
der aktuellen Klasse.

Zeitwinzche Klazze
IIE mehrmalz am Tag

2-ztundige UE aufeinander falgend B0 G0

Dappelstundenfehler Die Werte im Bereich <Lehrerfrei-
Lehrerfraistunden stunden> haben folgende Bedeu-
Gezamtzahl 111 173 -2 tung:

Clurchzchnitt 285 284 -0.03 <Gesamtzahl>: Summe aller Leh-
Summe der Uberschreitungen 13 13 rerfreistunden insgesamt.

Yaranz der Uberschreitungen 1,05 1,05 <Durchschnitt>: Summe aller Leh-

rerfreistunden geteilt durch die
Anzahl der Lehrer (mit mind. einer Unterrichtsstunde und max. Freistundenzahl <99).

<Summe der Uberschreitungen>: Summe aller Uberschreitungen der in der Lehrerdatei eingetragenen maxima-
len Freistundenzahl.

<Varianz der Uberschreitungen>: Summe aller ,,Uberschreitungsquadrate* der in der Lehrerdatei eingetragenen
maximalen Freistundenzahl. Jede Uberschreitung wird quadriert.

L Lehrer A und B haben jeweils eine maximale Freistundenzahl von 3.
Fall 1: Lehrer A hat 5 Freistunden, Lehrer B hat 3 Freistunden.
Summe: (5-3)+(3-3)=2, Varianz: (5-3)2+(3-3)%=4;
Fall 2: Lehrer A hat 4 Freistunden, Lehrer B hat 4 Freistunden.
Summe: (4-3)+(4-3)=2, Varianz: (4-3)3+(4-3)?=2;
Somit wird Fall 1 schlechter bewertet als Fall 2, obwohl die Summen der Uberschreitungen gleich sind. Diese

Methode wird in der Mathematik benutzt, um so genannte AusreiRer hérter zu bestrafen. In unserem Fall wird
also versucht, eine Gleichverteilung der Freistunden zu erreichen.
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3.3.10 Fenster Automatik
Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Schaltflache IE

Im Fenster Automatik werden die noch unverplanten Stunden als Planungseinheiten aufbereitet und nach

Schwierigkeit bzw. Freiheitsgrad sortiert angezeigt.

Die Spalten haben folgende Bedeutung:

<St.>: Anzahl der Stunden der Planungseinheit. Wird bei gekoppelten Unterrichtseinheiten nur in der ersten
Zeile angegeben.

<UE>: Nummer der Unterrichtseinheit.

<Lehrer>: Lehrer der Unterrichtseinheit.

< Gruppe/KI. >: Gruppe und Klasse(n) der Unterrichtseinheit.

<Fg.>: Freiheitsgrad - Anzahl der Positionen, an die die Planeinheit platziert werden kann.

<Sg.>: Schwierigkeitsgrad - kann in den Einstellungen des Automatiklaufs (Bewertungen) angepasst werden.

Ist das Optionsfeld <nur Klasse> aktiviert, sind nur die
Einheiten zu sehen, die die aktuelle Klasse betreffen.

Ist das Optionsfeld <Auswahl> aktiviert, sind die Einhei-
Klasse 05a - LIE &1 i 7 N& ten ausgewahlter Klassen (Lehrer) zu sehen. Mittels

Planginheiten unverplant: 30 Schaltflache D konnen Sie die Auswahl veréndern.
Uber die Auswahlbox <Fach> kénnen einzelne Facher
ausgewahlt werden.

I Automatik

(#) nur Klazze 05a Fach: |alle w
O Auswahl (24 von 24) ]

s &
Die Schaltflache <Automatikschritte> dient zum Verpla-

St |UE |Fach |Lekrer |Gruppe/Kl |Fa. [Sg. [~ || nen mehrerer Planungseinheiten. Die Anzahl stellen Sie
1 8 ETH Ung 05a 2 128 im daneben befindlichen Eingabefeld ein.
82 |REE Re 052,050, 05:
172 |ETH Se 050
134 |ETH |Uhl 05z

Wenn Sie die Schaltflache <Automatikschritt> betétigen,
wird die markierte Planungseinheit automatisch verplant.

Per Schaltflache fﬁ erhalten Sie detaillierte Informatio-
nen zur aktuellen Planungseinheit.

= [H52 [WE |Ein WEI/MEa 28 112 Mit der Schaltfliche ¥ starten Sie die Anzeige des
1 179 RO Fe 05a 2: 102 Einplan-/Tauschassistenten (ETA) und mit der Schaltfla-
1173 |BI0 |Ze  |05a 28 102 che % gie Einstellungen der Automatik.
2 7 5 Ju Spl/05a05b 30 120

166 'S Bl 5phd/054,.05E Mittels rechter Maustaste aktivieren Sie ein Menii, in
1 83 EM (Ca 05a 23 1 welchem Sie die Anzeige des Hauptplanfensters beziig-
1 83 EMN |Ca 05a 33 17 lich der Klasse (Lehrer, Raum) der aktuellen Planungs-
1 83 EN Cai 05a 33 12 einheit andern.
1 83 EM |Ca 05a 3 17
1 82 EM Ca 05a 33 |127 Nahere Informationen zur Automatik konnen Sie im
1 72 DE Do 05a 4126 Kapitel Stundenplanautomatik nachlesen.
1 72 DE Do 05a #1256 o
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3.4  Manuelle Stundenplanung

3.4.1 Unterrichtsstunden einplanen

Modul Stundenplan; Men( Stundenplan, Stundenplan anzeigen

Das manuelle Einplanen von Unterrichtsstunden ist ein wesentlicher Bestandteil des Moduls. Vor dem Ausfih-
ren der Stundenplanautomatik sollten Sie besonders eingeschrankte und komplizierte Stunden und Kopplungen
selbst verplanen.

B8]

Beispiele fur Kopplungen, die manuell verplant werden sollten:
Kurssystem der Sekundarstufe 11
Sportplan, wenn Turnhallenbelegung schwierig ist
Profilunterricht iber mehrere Klassen
AG-Stunden am Nachmittag

Vorgehensweise:
Um eine Unterrichtsstunde manuell einzuplanen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie mit Hilfe der Auswahlbox | 12 *| oder der Schaltflache
05a 05b 05c 0Ba 0Bb OBc OFa O7b OFc 08a 08b O2c 09 0% 0S¢ 09d 0% 10a 10b 10 10d 10e 11 12
im unteren Teil des Formulars die entsprechende Klasse aus. Der Plan der Klasse wird im Hauptfenster ange-
zeigt.

2. Im Fenster unverplante Stunden werden alle zur Klasse gehdérenden und noch zu verplanenden Unterrichts-
einheiten aufgelistet. Markieren Sie eine Unterrichtseinheit per Mausklick. Im Hauptfenster werden alle Zei-

ten, zu denen die Stunde stattfinden kann, gekennzeichnet: . Bei gekoppelten Unterrichtseinheiten bezieht
sich diese Kennzeichnung je nach Einstellung (Schaltflache <K>) allein auf die markierte Unterrichtseinheit
oder auf die gesamte Kopplung.

3. Ziehen Sie die Stunde mit gedriickter linker Maustaste an die gewiinschte Position im Hauptfenster, und
lassen Sie die Maustaste wieder los (Drag&Drop, Cursorspitze ist entscheidend).

&

Besitzt eine Unterrichtseinheit einen Wunschraum mit dem Kennzeichen <fest> (siehe Unterrichtsdatei), so
wird dieser Raum gleich mitverplant.
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s Stundenplan anzeigen (A/B-Woche)

Datei Beatbeiten  Ansicht  Fenster

Einstellungen  Extras

Crucken  Prifen  Hilfe

I E2emURLUZFEREB B H ++

Diad
Ma 2. Klazse 05a 4 4 » » [_J' L ~ B ~ @0 o] 053

054

0

verfiigharer Speicher:

|E| &- - M ||<| S - @'1250»«5

k¢« » 3

JLrr [8 Fk[]R

Montag Dienztag I Mithwoch I Donnerstag I Freitag |
" 1| REE Fe m0s i - B
|3
|4
E - NTRTRLE =
6] - ~ S RRLE |
7 u u n
: S R e
g B T R T S
0 G e e R

Sphab [2):
5 Ju 5pl/05a,05b
5 Bl Sphd /D5a.05b

[~[enfe o] -

—
[==] [ 4] fun]

Zechmann, Ginther ¢ ¢ > 2|

RERE I R

Mo |[Di |Mi |Do |Fr |
:I” unverplante Stunden 1E2 10
7 @ 2{o% 1z BT (10e
3|1 1z P09 06a
11 Untemichtzeinheiten # 29 Stunden 4011 09 -DEa 07b
Klasse 05a B [10e i
Ko. |St. |Fach |Lehrer |GruppefKIasse[n] | | | | [l _6|07b | 03a -
22 B0 Ze  O6a 3 | g
55 DE Do 05 A 19 e
: 3 B
5% EM Czi 05a 10 -
14 ETH Uhl 05a e —
11 | GE Jii 05a
22 GED [Ju 053
272 KU Bau 0%a
548 MA I ar 05a bl
05a 0% 05c OBa 0Bb OG: 07a 0O7b O7c OBa 08b O8c 03a 0Sb 09c 03d 0% 10a 10b 10c 104 10e 11 12
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Einplanen einer Kopplung

Wiéhlen Sie eine beliebige Unterrichtseinheit der Kopplung aus, und gehen Sie wie oben beschrieben vor. Nach
dem 3. Schritt 6ffnet sich ein Dialogfenster.

Es werden Ihnen alle zur Kopplung gehdrenden Unterrichtseinheiten angezeigt. Mittels der linken Kontrollkést-
chen entscheiden Sie, welche davon an der gewahlten Stelle parallel stattfinden sollen.

Sind einzelne Unterrichtsstunden nicht planbar, so geht der Grund daftr aus der farbigen Kennzeichnung hervor.
Diese Stunden sind nicht auswéhlbar.

Klasse, Lehrer oder Raum gesperrt
- Klasse, Lehrer oder Raum bereits verplant
J Lehrerweg zwischen Gebduden kritisch
n Lehrer mehrfach in Kopplung

Wollen Sie wissen, weshalb eine Klasse, ein Lehrer oder Raum bereits verplant ist, so klicken Sie mit der Maus
auf das entsprechende Feld der Tabelle und anschlielend auf die Schaltflaiche <Details>.

Kopplung verplanen

K.opplung: Sphab Tag Mo Stunde: 2

Mr. |St. |Fau:h |Lehrer |F|aum |Klasse Flanen
T AL 5 Ju TH Spd / 053,050
166 143 5 Bl TH Sph / 052,050 Abbrechen

Hilfe

el

Details
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Stunde nicht einplanbar
Kann eine Stunde nicht an die von Ihnen gewlnschte Position geplant werden, so 6ffnet sich ein Fenster, in
welchem die Griinde dafur aufgelistet werden.

+" Fehleranzeige (5tunde einplanen)

Tag M Stunde:; 3

Mr. |St. |Fan:h |Lehrer R aum Klagze .
72 05 DE 053 E] X Abbrechen
? Hilre
@k Details

gesperrt: -
verplant; -
Wen: J

(£

Wollen Sie wissen, weshalb eine Klasse, ein Lehrer oder Raum bereits verplant ist, so klicken Sie mit der Maus
auf das entsprechende Feld der Tabelle und anschlielend auf die Schaltfliche <Details>.

+" Detailinformationen

Unterrichtzeinheit Mr. 72 DE, Do, 05a
- Wi 3: Lehrer Do verplant (Mr. 434: U, Do, 10d]
- Mi 3.: Raum 06a werplant [Mr. 434: R, Do, 104d)

[ Speichern ” Beenden
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3.4.1.1  14-t&giger Unterricht (A/B-Woche)

Stunden, die nur 14-tdgig stattfinden sollen, missen manuell verplant werden. Aktivieren Sie dazu den Meni-
punkt <Ansicht, nur A-Woche> oder <Ansicht, nur B-Woche>. In diesen Modi werden alle in den Plan gehéng-
ten Stunden nur in der A-Woche bzw. nur in der B-Woche verplant.

Mit Hilfe der Schaltflache % kénnen Sie festlegen, ob eine im Plan befindliche Unterrichtsstunde nur 14-tagig
unterrichtet werden soll. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Planen Sie die Unterrichtsstunde wie gewohnt ein (Unterrichtsstunden einplanen).

2. Markieren Sie diese im Hauptfenster.

3. Beimersten Klick auf die Schaltflache % erhalt die Stunde das Kennzeichen <A-Woche> " ', beim zwei-

ten Klick das Kennzeichen <B-Woche> -, und beim dritten Klick ist sie wieder ohne Kennzeichnung.
Bei jeder Anderung des Wochenkennzeichens werden die Reststunden im Fenster unverplante Unterrichtsstun-
den aktualisiert.

3.4.1.2  Stunden ohne Prifung einplanen

Mit Hilfe der Zwischenablage kénnen Sie Stunden einplanen, obwohl das planungstechnisch nicht zul&ssig ist (z.
B. Lehrer verplant oder gesperrt). Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Schieben Sie die zu verplanende Stunde in die Zwischenablage, und markieren Sie diese.
2. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen <Einplanen ohne Priifung>.
3. Ziehen Sie die Stunde an die gewunschte Stelle im Plan.

Auf diese Weise kénnen Sie ungekoppelte Stunden einer Klasse parallel einplanen.

d

Bei dieser Aktion sollten Sie genau wissen, was Sie tun, um Planungsfehler zu vermeiden. Benutzen Sie sie nur
im Ausnahmefall!
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3.4.2  Unterrichtsstunden ausplanen

Bereits im Plan befindliche Unterrichtsstunden lassen sich miihelos wieder ausplanen. Klicken Sie auf die ge-
winschte Stunde, und driicken Sie die rechte Maustaste. Im nun erscheinenden Popup-Meni wéhlen Sie den
Menupunkt <Stunde ausplanen=>.

Wollen Sie alle Stunden einer Klasse ausplanen, so aktivieren Sie den Menlpunkt <Bearbeiten, Unterricht
ausplanen, nach Klassen und Féchern>. Im angezeigten Dialogfenster wéhlen Sie die gewiinschten Klassen aus.

d

Klasseniibergreifender Unterricht wird nur ausgeplant, wenn alle beteiligten Klassen ausgewéhlt wurden.
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3.4.3  Unterrichtsstunden umplanen

Um eine im Plan befindliche Unterrichtsstunde von der Position A an eine andere Position B zu verschieben,
gehen Sie wie folgt vor:

1.

Klicken Sie im Hauptfenster auf die umzuplanende Stunde an Position A. Es werden alle Zeiten, zu denen

]
die Stunde stattfinden kann, gekennzeichnet: -—. Befinden sich in den gekennzeichneten Feldern bereits Un-
terrichtseinheiten, so ist ein Stundentausch méglich.

"
Die Kennzeichnung - bedeutet, dass die aktuelle Stunde an die Position B verplant werden kann, ein Stun-
dentausch jedoch nicht moglich ist, da die an Position B befindliche Stunde nicht an Position A passt.

Ziehen Sie die Stunde von Position A mit gedriickter Maustaste an die gewiinschte Position B im Hauptfens-

d
ter, und lassen Sie die Maustaste wieder los (Drag&Drop). Ist die Position B mit -— gekennzeichnet, so wird
die dort befindliche Stunde in die Zwischenablage verschoben.

&

Beim Umplanen von Kopplungen werden alle parallel liegenden Stunden bewegt.

&

]
Die Kennzeichnung - bedeutet, dass zwar die Stunde, jedoch nicht der zugehérige Raum tauschbar ist. Oft
kann man den Tausch trotzdem durchfiihren und danach einen anderen Raum zuteilen.

Weitere Informationen zur Bedeutung der einzelnen Kennzeichen erhalten Sie im Kapitel Fenster Hauptplan.

+ Hauptplanfenster

MoE  Klasse05a 14 <« » » | (v L~ R~ &0 § 05
koaortag Dienstag | Mittwoch | Dannerstag | Freitag |
“REE Re 010a °KU Bau 0Bt WE1Kkin 0052 N N

Spl Ju TH ¥GEOJu 2152 "WE1Kin 0052 4DE Do 06a  4MA Mar 209

DE Do 06a MU Skei 23066 MEM Cz2 2186 FEM Czi 218 AMA Mar  209a

M Mar 203a DE Do 0B “Ma& Mar 209 GEOJu 215a ™EN Ca 2183b

MU Spei 3060 ¢ DE Do DOBa GE Ju 115 . Spl Ju TH l.EN Czi  218b

WE2Kin 0O05a " EM Ca 218b ETH Ukl 118a kKU Bas 0Bb ) Spl Ju  TH
WEZEKin 0052 Ma Mar 20392 CE Do 0Ba

(el Tl e e TR )

(1}
kL Shei 05a

57



Stunde nicht umplanbar
Kann eine Stunde nicht an die von Ihnen gewiinschte Position umgeplant werden, so 6ffnet sich ein Fenster, in
welchem die Griinde dafur aufgelistet werden.

+[" Fehleranzeige [Stunden umplanen) &|

Tag Fr Stunde; 3

Mr. |St. |Fan:h |Lehrer Raum klasze A
76 0/2 MU Srei 053 = X Abbrechen
? Hilre
dh Detail:
gesperrt: .
verplant: .
b

We:

Tag Mo Stunde ]

Mr. |St. |Fan:h Lehrer R aum Klazze
73 0/5 MA 15a

|

|

Wollen Sie wissen, weshalb eine Klasse, ein Lehrer oder Raum bereits verplant ist, so klicken Sie auf das ent-
sprechende Feld der Tabelle und anschlieRend auf die Schaltflache <Details>.

Unterrichtzeinheit M. 73 Ma, Mar, 05a
- Mo b Lehrer Mar werplant [Mr. 227: MA, Mar, 07 3]
- Mo B Raum 209a verplant (M. 227 M, kar, 073]

Unterrichtzeinhet Mr. 76 MU, Snei, 05a
- Fr 3. Raum 306b verplant (Mr. 57 kU I, mul #A17]

Speichemn ” Beenden
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3.4.4  Stunden fixieren

Fixierte Stunden behalten ihre Position im Plan bei. Sie kénnen weder durch die Automatik, noch durch manuel-
les Planen verdndert werden.

Einzelstunden kénnen uber die Schaltflachen & und % fixiert bzw. wieder freigegeben werden.
Zur Fixierung oder Freigabe mehrerer Stunden benutzen Sie bitte das Meni <Bearbeiten, Stunden fixieren, ...>.

3.4.5 Raume zuteilen

Neben der automatischen Raumzuteilung haben Sie auch die Mdglichkeit, die Raume manuell zuzuteilen.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Hauptfenster die Stunde an, der Sie einen Raum zuteilen wollen.

2. Aktivieren Sie das Fenster zuteilbare Rdume. Es werden Ihnen alle zur Verfigung stehenden R&ume ange-
zeigt.

3. Doppelklicken Sie auf den gewiinschten Raum.

—
Sollten IThnen Raume nicht angezeigt werden, obwohl sie frei waren, so kann das folgende Grinde haben:
kein Fachraum
Raum ist gesperrt
Raumkapazitat zu klein
Lehrerweg kritisch
Raum nicht im Stammgebdaude der Klasse

" zuteilbare Rdume [ZJIEIEI
EEC

Dol BID  []Fachraum Sperung
[ ] 5tammgebaude Wieg K.apazitat
@0a 0106 (056 1066 1096 A

1106 115a 118a  17b 205a -

2066 2096 02  210b (21a

215a 218 306a  F0a b [

3N3a 33 I I7a Lich |
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3.5  Stundenplanautomatik

3.5.1 Grundsatze

Bei der Stundenplanautomatik werden unverplante Stunden mit Hilfe des Einplan-/Tauschassistenten (ETA)
eingeplant. Je nach Einstellung werden dabei auch bereits im Plan befindliche (nicht fixierte) Stunden verandert.

Die Automatik kann separat fiir ausgewdhlte Klassen, Lehrer oder Féacher erfolgen.

Raume werden nur zugeteilt, wenn es sich um Wunschraume (fest) der Unterrichtseinheit handelt. Trotzdem
wird darauf geachtet, dass zu jedem Zeitpunkt geniigend Fachkabinette zur Verfligung stehen.

Das Verplanen von Doppelstunden erfolgt nur auf direktem Weg, also ohne Verénderung bereits im Plan befind-
licher Stunden.

Nicht planbare Stunden werden in der Zwischenablage abgelegt. Die Automatik bricht nach einer einstellbaren
Anzahl nicht verplanbarer Planeinheiten oder Einplanfehlern ab.

Sie sollten die Automatik stets in Zusammenarbeit mit dem Fenster Planbewertung benutzen, um sofort zu se-
hen, welche Auswirkungen die Aktionen auf die Bewertung des Stundenplans haben.

3.5.2  Vorbereitende Schritte

Bevor Sie die Automatik starten, sollten Sie prifen, ob Sie die folgenden Tétigkeiten bereits erledigt haben:
e Eingeben der vollstandigen Lehrereinsatzplanung

Koppeln von parallel stattfindendem Unterricht

Schulzeitraster: Zeitraster, Beginn von Doppelstunden

Fécher (Sp): Fachrdume

Klassen (Sp): Zeitwiinsche, Klassenraum, Stammgebaude, Schilerzahl

Lehrerdatei (Sp): Zeitraster, Stunden/Tag max., Freistunden max.

Réume (Sp): Zeitraster, Schiilerzahl, Geb&ude, andere Facher im Raum

Unterrichtsdatei (Sp): Zeitraster, Wunschrdume und Doppelstunden

Manuelles Planen von schwierigen Stunden oder Kopplungen

Fixierung aller nicht veranderbarer Stunden

Eingeben der Einstellungen und Bewertungen der Automatik

Abspeichern der Daten, um spéater eventuell den Ausgangszustand herstellen zu kénnen.

d

Sofern Sie bereits Stunden manuell verplant haben, sollten Sie daftr sorgen, dass Sie Fehler im Fenster Plan-
bewertung durch Anderung der Stammdaten und Einstellungen minimieren. Die Stundenplanautomatik wiirde
sonst standig versuchen, diese Fehler zu beseitigen, ohne dass Sie das méchten. Bei der Bewertung kiinftiger
Tauschkombinationen wiirden die Ausgangsbewertungen (z. B. Doppelstundenfehler) andere Bewertungen (z.
B. Freistunden fir Lehrer) eventuell derart dominieren, dass keine verniinftigen Ergebnisse zu Stande kamen.

Sie verringern die Ausgangsfehler z. B. durch Fixierung der betreffenden Stunden (Zeitwunschfehler, Doppel-
stundenfehler, Randstundenfehler, UE mehrmals am Tag).
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3.5.2.1 Einstellungen

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menu Einstellungen, Automatik

Bereich <Automatiklauf>
Einplanassistent benutzen: Hier entscheiden Sie, ob der Automatiklauf nach alter Variante (Fullhilfe) oder mit
dem neuen Einplan-/Tauschassistenten erfolgt.

<Umplantiefe>: Tiefe bei der automatischen Stundenplanung. Je héher die Tiefe, desto langsamer die Automa-
tik.

<Umplantiefe weitere Klasse>: Tiefe beim Beriicksichtigen einer weiteren Klasse (siehe Einplan-
[Tauschassistent).

Abbruch nach Anzahl nicht einplanbarer Planeinheiten: Nicht einplanbare Planeinheiten werden in die
Zwischenablage verschoben. Wenn Sie die Automatik mit einer gréReren Zahl von Schritten laufen
lassen, wird angehalten, sobald die eingestellte Anzahl an Planeinheiten nicht eingeplant werden
konnte.

Abbruch nach Anzahl neuer Einplanfehler: Wenn Sie die Automatik mit einer gréfieren Zahl von Schritten
laufen lassen, wird angehalten, sobald die eingestellte Anzahl an Einplanfehlern (Verletzungen von
Kriterien mit Wichtigkeit 100 — unbedingt, siehe Bewertungen) erreicht ist.

Einstellungen Automatik @

Autornatiklauf
Einplanassistenten benutzen
Urnplatisfe: =
Umplantiefe weitere Klazze: 1 I[ﬂ

1 [y

Abbruch nach Anzahl nicht einplanbarer Planeinheiten: [w]

1 [y

Abbruch nach Anzahl neuer Einplantehler: [w]

| Einstellungen 4B ewertungen £ E nweitert | alte Variante [




3.5.22  Bewertungen

Modul Stundenplan; Men( Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Meni Einstellungen, Bewertungen

Mit Hilfe der folgenden Bewertungen kénnen Sie das Ergebnis des Automatiklaufes nach Ihren Wiinschen be-
einflussen. Tragen Sie flr die nachfolgend beschriebenen Kriterien Wertigkeiten von 0 (unwichtig) bis 100
(hdchste Prioritét) ein.

Fur einzelne Bewertungen ist ein Kontrollk&stchen <unbedingt> angezeigt, welches bei einem Wert von 100
aktiviert ist. In diesem Fall werden Verletzungen als Fehler angesehen (siehe Stundenplan priifen).

<Seite Bewertungen>

Planbewertung
Flazzenfreiztunden 100 I[ﬂ unbedingt Abbrechen
Zeitwiinzche der Klazzen beachten 100 I[ﬂ unbedingt

Hilfe
Lehrer freie Tage 50 [ [Junbedingt
Lehrerfreistunden 30 '[ﬂ
Uberzchreitung max. Lehrerfreistunden 50 I[ﬂ
Uberzchreitung max. Lehrerstunden pra Tag 50 I[ﬂ [ unbedingt
rur eine Lehrerstunde am Tag 50 I[ﬂ [] unbedingt
e mehrmalz am Tag [auber Doppelstunden] 100 I[ﬂ unbedingt
2-stundige Facher an aufeinander folgenden Tagen 30 I[ﬂ
oppelstundenfehler [l unbeding
[¥] Doppelstundenfehl 100 (3] [ unbedingt
eqginn Doppelstunde =] unbeding
[¥] Beginn Doppelstund 100 (4| [#] unbedingt
zu wenig Fachraume [l unbeding
Fach 100 {3 hedingt
| Randstunde richt am Ran [w] unbedingt
] Handstinde nichtan Hand B0 (3] [Junbedi
ebaudewechze =] unbeding
[¥] Gebdudewechsel 30 4| [unbedingt
weiterer Gebaudewechsze [l unbeding
[#] weiterer Gebsudewechsel 100 {3]| [ unbedingt
ungunztige Fachfolge =] unbeding
tige: Fachfol 30 4| [unbedingt
' Einstellungen ) Bewertungen 4E nweitert f alte Variante [

Klassenfreistunden: Wird bestraft, wenn mehr Freistunden im Klassenplan sind, als noch zu verplanende
Stunden.

Zeitwlnsche der Klassen beachten: Die Zeitwiinsche (Stunden zu denen Unterricht stattfinden muss) wer-
den in der Klassendatei vereinbart.

Lehrer freie Tage: Lehrerdatei - Freie Tage.

Lehrerfreistunden: Bestrafung ab der ersten Freistunde (auBer Lehrer mit max. Freistundenzahl 99).
Uberschreitung max. Lehrerfreistunden: Lehrerdatei - Freistunden; (Kann nur bedingt eingehalten wer-
den, und sollte mit dem Tauschassistenten nachgebessert werden.)

Uberschreitung max. Lehrerstunden pro Tag: Lehrerdatei — Stunden/Tag max.;

Nur eine Lehrerstunde pro Tag: Bestrafung, wenn Lehrer nur eine Stunde am Tag Unterricht haben. Wird
erst gezahlt, wenn alle Lehrerstunden verteilt sind.

Ue mehrmals am Tag: Stunden, die mehrmals am Tag verplant worden und keine Doppelstunden sind.
2-stiindige Facher nicht an aufeinander folgenden Tagen: Unterrichtseinheiten mit nur 2 Wochenstunden
sollen so verplant werden, dass mindestens 1 Schultag dazwischen liegt.

Doppelstundenfehler:  Verletzung der minimalen und maximalen Doppelstundenzahl (siehe
Unterrichtsdatei).




Beginn Doppelstunde: Verletzung der im Schulzeitraster eingetragen Werte hinsichtlich des zuldssigen
Beginns einer Doppelstunde.

Zu wenig Fachraume: Die Anzahl der Stunden (noch ohne Raum) in einem Fach zu einer bestimmten Zeit
ist groler als die Anzahl der zu dieser Zeit zur Verfiigung stehenden Fachrdume.

Randstunde nicht am Rand: Eine UE kann in der Unterrichtsdatei als Randstunde definiert werden. Sobald
vor und nach dieser Stunde Unterricht stattfindet, wird das bestraft.

Gebaudewechsel: Jeder Gebdudewechsel eines Lehrers wird bestraft.

Weiterer Gebaudewechsel: Ab dem zweiten Gebaudewechsel eines Lehrers wird gesondert bestraft.
Ungunstige Fachfolge: Unterrichtseinheiten mit demselben Fachfolgekennzeichen (siehe Unterrichtsdatei)
dirfen nicht nacheinander stattfinden.

&

Nicht aktivierte Bewertungen werden im Fenster Planbewertung nicht angezeigt.

<Seite Erweitert>

<Bereich Schwierigkeit>

Hier kénnen Sie festlegen, wie wichtig die folgenden Kriterien fiir die Bewertung der Schwierigkeit einer Plan-
einheit sind. Abhéngig von der Schwierigkeit werden lhnen die Planungseinheiten im Fenster Automatik sortiert.
Die Stundenplanautomatik verplant die Planungseinheiten in der Reihenfolge ihrer Schwierigkeit.

Freiheitsgrad: Erst wenn eine Planeinheit weniger als ,,Wert" Freiheitsgrade besitzt, wird dieses Kriterium
berlcksichtigt.

Anzahl beteiligter Lehrer:

Anzahl beteiligter Klassen:

Anzahl beteiligter Facher mit Fachraum:

Stundenzahl der Planungseinheit (z. B. Doppelstunde): Eine Doppelstunde ist schwieriger einzuplanen als
eine Einzelstunde.

Reststundenzahl der Unterrichtseinheit: Sind z. B. von 5 Stunden Deutsch noch alle 5 Stunden zu verpla-
nen, ist es schwieriger, diese zu verteilen, als wenn nur noch 2 Stunden Deutsch zu verplanen wéren.
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3.5.3 Automatiklauf

Beim Automatiklauf sollten das Hauptplanfenster und das Fenster Planbewertung sichtbar sein.
Aktivieren Sie das Fenster Automatik, und entscheiden Sie, ob Sie den Plan nur flr einzelne Klassen (Lehrer)
oder insgesamt bauen wollen.

Mit der Schaltflache <Automatikschritt> wird die in der unteren Tabelle aktive Planungseinheit mit Hilfe des
Einplan-/Tauschassistenten (ETA) verplant. Die Anzeige des Hauptplanfensters wechselt auf die aktuelle Klasse
(Lehrer). Sie sehen dort das Ergebnis der Planung und kénnen falls erforderlich manuell eingreifen. Gleichzeitig
wird die Aktion im Fenster <Planbewertung> bewertet.

Mit der Schaltflache (unter dem Hauptmenii) kénnen Sie den Planungsschritt riickgangig machen.

Mit der Schaltflache <Automatikschritte> werden
mehrere (bis zu 999) Automatikschritte hintereinander
ausgefuhrt. Dabei werden die oberen (schwierigsten)
Klasze 05a - LIE 51 g ¢ N& Planeinheiten in der Tabelle mit Hilfe des ETA verplant.
Die Anzahl kann im Eingabefeld davor verandert werden.

I Automatik

Planeinheit lant; ) . . -

Sy ana 5 Die Anzeige des Hauptplanfensters wechselt bei jedem
(®) nur Klazze 05a Fach: | alle b Schritt auf die jeweils verplante Klasse (Lehrer), sodass
O Auswahl (24 von 24] D Sie die Planung beobachten konnen.

Nach jedem Planungsschritt aktualisiert sich das Fenster
<Planbewertung>.

; : 5 [al Nicht einplanbare Planeinheiten werden in die Zwischen-
[w]|| Automatikzchtte ablage geschoben.

St |UE |Fach |Lebrer [Gruppekl |Fo. [Sa. ||| Mit der Schaltflache ¥ kénnen Sie die Planungsschritte
1 81 ETH Uk  05a 2 5RO insgesamt riickgéngig machen.
82 |REE Re 052,050, 05:
172 |[ETH |Uhl 050
134 |ETH |Uhl 05z
20175 |5 Ju Sp)/05a05b 30 210
166 |5 Bl Sphd./05a,05E
1 7 5 Ju Sp)/05505b 35 180
166 |5 Bl Sphd A05a,05E

1 |79 |BIO |Ze 052 28 130
1 73 BIO Ze 05a 28 130
1 78  GEOD Ju 052 35 130
1 78  GED Ju 052 35 130
1 77 KU Baw 05a 35 130
1 77 KU Baw 05a 35 130
1 83 EN Gz 05 33 120w

(ad
Sofern eine Stunde durch die Automatik nicht oder nicht sinnvoll eingeplant werden kann, sollten Sie den ETA

direkt Uber die Schaltflache ¥ aufrufen und es noch einmal mit einer groRReren Tiefe versuchen. Anschlielend
lauft die Automatik wieder mit der urspriinglichen Tiefe weiter.

Weitere Informationen dazu erhalten Sie im Kapitel Einplan-/Tauschassistent (ETA).
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3.6 Stundenplanautomatik (alte Variante)

3.6.1  Grundsatze der Automatik

(Wird kiinftig durch die automatische Verplanung mittels Einplan-/Tauschassistenten ersetzt.)

Die Stundenplanautomatik sollte in erster Linie dazu dienen, lhnen die lastige Kleinarbeit abzunehmen. Nach-
dem Sie komplizierte Unterrichtseinheiten und Kopplungen manuell verplant haben, kiimmert sich die Automa-
tik um den restlichen” Unterricht.

Hierbei handelt es sich aber ausschlieBlich um eine Fillautomatik. Bereits zugeteilte Stunden werden nicht ver-
andert.

Die Stundenplanerstellung sollte im Wechsel von manueller Planung und Automatiklauf erfolgen.

d

Automatische Raumzuteilung und Stundenplanautomatik werden getrennt durchgefiihrt. Trotzdem werden bei
letzterer bereits Wunsch- und Fachrdume zugeteilt. Dadurch passiert es lhnen nicht, dass beispielsweise drei
Chemiestunden parallel verplant werden, obwohl nur zwei Chemierdume zur Verfiigung stehen.
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3.6.2  Vorbereitende Schritte

Bevor Sie den Automatiklauf starten, sollten Sie prufen, ob Sie die folgenden Tétigkeiten bereits erledigt haben:
Eingeben der vollstandigen Lehrereinsatzplanung

Koppeln von parallel stattfindendem Unterricht

Eingeben der Stammdaten (SP); nicht vergessen: Wunschrdume und Doppelstunden in der Unterrichtsdatei
Manuelles Planen von schwierigen Stunden oder Kopplungen

Eingeben der Einstellungen und Prioritaten der Automatik

Abspeichern der Daten, um spéater eventuell den Ausgangszustand herstellen zu kénnen.

3.6.2.1  Einstellungen

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menu Einstellungen, Automatik

Wiéhrend des Automatiklaufes werden bereits Fachrdume zugeteilt. Die Kontrollkdstchen haben im Einzelnen

folgende Bedeutung:

<Stunden nicht ohne Fachraum verplanen>: Diese Einstellung fordert, dass eine Unterrichtsstunde nur dann
verplant wird, wenn ein Fachraum gefunden werden kann.

<Raumkapazitaten>: Es werden nur Rdume zugeteilt, deren Kapazitét ausreichend ist (siehe Raumdatei).

<Gebaudewege>: Lehrer- und Klassenwege werden beriicksichtigt (sieche Gebaudedatei).

<Stammgebaude>:; Es werden nur Raume im Stammgebaude der Klasse zugeteilt.

Einstellungen Automatik

beim Raumeinplanen beachten 0

Raumkapazitaten Abbrechen

v i
Gebaudewege Hilfe

Stammgebaude der Klassen
Worgabe

Stunden nicht ohne Fachraum verplanen [zofern vorhanden]

| Einstellungen § Bewertungen /

3.6.2.2  Bewertungen

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Meni Einstellungen, Automatik

Siehe Kapitel Einplan-/Tauschassistent Bewertungen.
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3.6.3  Automatiklauf

Aktivieren Sie das Fenster Teilautomatik tber die Schaltflache IE Je nach Anzeige im Fenster Hauptplan se-
hen Sie hier die noch unverplanten Planeinheiten der aktuellen Klasse Hrer). Aktivieren Sie das Optionsfeld

<Auswahl>, um die Planeinheiten aller oder ausgewahlter (Schaltflache L) Klassen (Lehrer) zu sehen.

Die Planeinheiten werden nach Schwierigkeitsgrad sortiert. Diesen kénnen Sie (ber die Einstellungen der Auto-
matik beeinflussen.

Die obere Planeinheit ist markiert und wird zuerst verplant. Um eine andere Einheit verplanen zu lassen, klicken
Sie diese an.

Betatigen Sie die Schaltflache <Automatikschritt>, um die aktuelle Planeinheit verplanen zu lassen. Das Haupt-
fenster wechselt danach — sofern nicht schon angezeigt — zur entsprechenden Klasse (Lehrer, Raum).

Kann eine Planeinheit nicht verplant werden, wird diese in die Zwischenablage verschoben. Sie sollten dann
versuchen, diese selbst einzuplanen und dann die Automatik fortsetzen.

¢

Nicht einplanbare Einheiten sollten Sie unbedingt — gegebenenfalls unter Anderung der Ausgangsbedingungen
- sofort selbst einplanen.

Da die Planungseinheiten nach Schwierigkeitsgrad sortiert sind, ist davon auszugehen, dass die folgenden
Planungsschritte mit weniger schwierigen Einheiten erfolgen.

Es wird auBerdem immer schwieriger, die in der Zwischenablage ,,geparkten” Planungseinheit zu verplanen.

Dariber hinaus bemerken Sie auf diese Weise eventuell fehlerhafte oder kritische Ausgangsbedingungen, um
bereits in einer friihen Planungsphase eingreifen zu kénnen.

Bsp.:  Zeitraster gekoppelter Lehrer passen schlecht zusammen
5-Stunden-Fach mit Lehrer, der nur an 3 Tagen anwesend ist

B Automatik

#  Klasse 05a- UE 83

Planeinheiten unverplant: an

() nr Klazze 05a Fach: |alle v
O Auswah (22 von 24) ||

Autamatikschritt 5 I[ﬂ Autamatikzchritte

St|UE |Fa |Le KL |Fg |Sa. ~
2 83 EN  Ca D5a 28 142
2 73 MA Mar 05a 30 140
2 72 DE Do [05a 30 140
1 82 REE Re ((05a05b05c 2 128
1 83 EN  Ca 05a 3127
1 83 EN  Ca 05a 3127
1 83 EN  Ca 05a 3127
1 73 MA  Mar  05a 3/ 125
173 MA  Mar  05a ™
< >
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3.7  Automatische Raumzuteilung

Modul Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Bearbeiten, Automatische Raumzuteilung

3.7.1  Vorbereitende Schritte

Bevor Sie den Automatiklauf starten, sollten Sie priifen, ob Sie die folgenden Téatigkeiten bereits erledigt haben:

o Eingabe aller relevanten Stammdaten wie Wunschrdume, Fachrdume, Klassenrdume, Schilerzahlen, Gebdu-
dewege, Raum-Zeitraster

o Eingeben der Einstellungen der Automatik

e Abspeichern der Daten, um spéter eventuell den Ausgangszustand herstellen zu kénnen.

3.7.11  Einstellungen

Vor dem Start des Automatiklaufs legen Sie fest, fir welche Unterrichtseinheiten Raume zugeteilt werden.

Beteiligte Klassen (Seite <Auswahl>)
Sollen nur die Unterrichtseinheiten bestimmter Klassen einbezogen werden, so aktivieren Sie das Optionsfeld

<Eigene Auswahl> und betétigen die Schaltflache L.
Im folgenden Auswahldialog wahlen Sie die gewinschten Klassen aus.

Beteiligte Facher: (Seite <Auswahl>)

o alle Fécher

e nur F&cher mit Fachraum: Es werden nur Unterrichtseinheiten berlicksichtigt, deren Fach in der Fachdatei
mindestens ein Raum zugeteilt wurde.

e nur Facher ohne Fachraum: Es werden nur Unterrichtseinheiten berticksichtigt, deren Fach in der Fachdatei
kein Raum zugeteilt wurde.

e eigene Auswahl: Im folgenden Auswahldialog wéhlen Sie die gewiinschten Facher aus.

Zuzuteilende Raume: (Seite <Auswahl>)

o alle R&ume

e nur Fachrdume: Es werden nur Rdume zugeteilt, die mindestens einmal als Fachraum in der Fachdatei einge-
tragen wurden.

e nur Nichtfachrdume: Es werden nur Rdume zugeteilt, die nicht als Fachraum in der Fachdatei eingetragen
wurden.

o eigene Auswahl: Im folgenden Auswahldialog wéahlen Sie die gewunschten R&ume aus.

Bei Raumzuordnung beachten: (Seite <Parameter>)

o Raumkapazitaten: Es wird geprift, ob die Schilerzahl der Unterrichtseinheit (oder Klasse) nicht groBer als
die Raumkapazitét ist.

e Gebdudewege: Die Wege zwischen den Gebauden miissen realisierbar sein.

e Stammgebaude: Klassen diirfen nur in ihrem Stammgebdude unterrichtet werden.
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Einstellungen der automatischen Raumzuteilung

beteilligte Klazzen

%) alle Klazzen

i eigene Auswahl

24 FKlazsen gewahit

beteiligte Facher
*) alle Facher
i rur Facher mit Fachraum
i rur Facher ohne Fachraum

i1 eigene Auswahl

40 Facher gewahlt

[

Stunden ohne B aunm;

davon gewahlt:

zuzutellende R aume

i*) alle FEume
3 rur Fachriume
3 rur Michtfachraume

i1 eigene Auswahl

54 Raume gewahilt

1206
1206

[

Planen

Abbrechen

Hilfe

| dwswahl {Parameter [

3.7.2  Automatiklauf

Starten Sie den Automatiklauf mit der Schaltflache <Planen>.
Am Ende der Automatik erscheint ein Fenster mit Informationen (ber zugeteilte und nicht zugeteilte Rdume.
Klicken Sie auf die Schaltflache <Anzeigen>, um detailliertere Informationen zu erhalten. Durch Betatigung der
Schaltflache <Raumzuteilung tibernehmen> tibernehmen Sie die Ergebnisse in den Stundenplan.

Automatische Raumzuteilung

zugeteil
Einzelstunder:

Doppelztunden:

hicht zugeteilt
Einzelstunder:

Doppelztunden:

48

216

22

1 Anzeigen |

Baumzuteilung Libermekimen ] ’ Abbrechen ]
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3.8 Einplan-/Tauschassistent (ETA)

Der Einplan-/Tauschassistent (ETA) kann sowohl zur automatischen Erstellung als auch zur Verbesserung des
bestehenden Stundenplans benutzt werden.

Dabei kdnnen alle nicht fixierten Stunden veréndert werden.

Bei der automatischen Planung sollten Sie den ETA in Zusammenarbeit mit dem Fenster Planbewertung benut-
zen, um sofort zu sehen, welche Auswirkungen die Aktionen auf die Bewertung des Stundenplans haben.

3.8.1 ETA anzeigen

=5

Modul Stundenplan; Menl Stundenplan, Stundenplan anzeigen, verschiedene Fenster, Schaltflache

Ziel des ETA ist es, durch den Tausch von im Plan befindlichen Stunden zulassige Tauschkombinationen zu
bestimmen und zu bewerten. Dabei werden alle nicht fixierten Stunden innerhalb eines Klassenplans bertick-
sichtigt.

Eine Tauschkombination besteht aus Tauschaktionen, welche jeweils aus einer Anfangsposition und einer
Endposition bestehen. Die Tauschaktionen einer Tauschkombination sind dadurch gekennzeichnet, dass die
Endposition der ersten Aktion die Anfangsposition der zweiten Aktion ist etc. Es handelt sich also um einen so
genannten Kettentausch oder sogar Ringtausch.

(AN

In der unteren Abbildung wird eine Mathematikstunde von Dienstag (6. Stunde) nach Freitag (2. Stunde) ver-
schoben. Dort befindet sich bisher eine Biologiestunde, welche nach Montag (1. Stunde) verschoben wird. Die
dort befindliche Musikstunde wird wieder nach Dienstag (6. Stunde) verschoben. Es handelt sich um einen
Ringtausch. Wirde die Musikstunde an eine andere (noch freie Pasition) verschoben, ware es nur ein Ketten-
tausch.

Um diesen Tausch zu erméglichen, miissen parallel in einer weiteren Klasse zwei Stunden getauscht werden.

X

Tauschassistent (Di 6.) | |

Modus: () Einzelstunden () Doppelstunden Réaume beachten
Z 1 <4 » »1von128 Kombinationen 22 Sek. verfligharer Speicher: 397 MB Abbrechen
Hilfe:
Tauschaktionen Klasse Bb max. Tiefe: |3 '[3} Flanbewertung
At ned worher |.;'-‘ind. |
UE |[Raum |von  |mach |~
B Merken
MA He] 26 DI Fr2 posamiplel L I S
assenfreistunden
BIO (G 106b Fr2. Mol
WU [[5:;] AEh M[01 DiDB Lehrerfreistunden 5160 5190 a0
: : UE mehrmals am Tag 14580 1500 Rai]

Doppelstundenfehler

Klaszenplan Eb

Flazzenfreistunden

=1 UE mehrmals am Tag a0 B0

. [z
Ttauschaktmnen Klasse Ea. : max. Tiefe: | [w] Doppekstundenfehler
IUE |Haum |v0n |nac:h
PH [He] 206b  Fr2.  Di4d
CH [Tipp] 2146 Did Fr2
w |

Aktioren | Einstellungen

Stellen Sie im oberen Bereich die maximale Tiefe der Tauschkombination ein, und starten Sie die Berechnung

mit der Schaltflache "r:?' . Je nach eingestellter Tiefe werden maximal so viele Tauschaktionen pro Kombination
einbezogen.

Insbesondere bei fast kompletten Planen kdnnen Stunden oft nur dann sinnvoll verschoben werden, wenn paral-
lel dazu in einer anderen Klasse ebenfalls Stunden verschoben werden (z. B. mit denselben Lehrern).
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Um eine weitere Klasse einzubeziehen, stellen Sie im unteren Bereich eine Tiefe grofer als 0 ein.

Nach der Berechnung der Kombinationen werden diese gemerkt und nach Bewertung sortiert. Sie kdnnen diese

mit Hilfe der Schaltflachen 14 4 ® ™1 i, oheren Bereich durchblattern.

Am rechten Bildrand befindet sich die Schaltflache <Merken>. Benutzen Sie diese, um Kombinationen zu spei-
chern und sie spater mit Hilfe der Schaltflachen <1> bis <15> wieder aufrufen zu kénnen.

Die gespeicherten Kombinationen stehen lhnen auch nach Beenden des ETA zur Verfugung und lassen sich tber

die Schaltflache M aufrufen.
Im Bereich <Planbewertung> sehen Sie die Einzelbewertungen und die Anderung zum Ausgangsplan. Griin

markierte Zahlen zeigen Verbesserungen, rot markierte Zahlen Verschlechterungen an.
Per Mausklick auf die entsprechende Zeile erfahren Sie die Details der Einzelbewertungen.

d

Je groRer die eingestellten Tiefen, desto langer dauert natiirlich die Berechnung. Welche Tiefen Sie einstellen
sollten, héngt auch von der Rechenleistung Ihres Computers ab.

&
Wenn Sie den ETA aus dem Hauptplanfenster heraus aufrufen, so ist die aktuelle Stunde (aktuelle Position)
Ausgangspunkt der Tauschkombinationen. Sie kénnen also Stunden gezielt verschieben.

Befindet sich an der aktuellen Position im Hauptplanfenster keine Stunde, so ist diese Position der Endpunkt
der Tauschaktionen.

StandardméRig werden im ETA nur Einzelstunden verschoben. Wollen Sie jedoch Doppelstundenbldcke ver-
schieben, so aktivieren Sie den Modus <Doppelstunden>.

Hierbei werden immer nur Zweierblécke verschoben bzw. gegeneinander getauscht. Dieser Modus sollte von
Schulen mit rhythmisiertem (90-miniitigem) Unterricht verwendet werden.

Wenn Sie das Optionsfeld <Raume beachten> deaktivieren, werden Ihnen auch Tauschkombinationen vorge-
schlagen, bei denen es zu Doppelbelegungen oder Sperrungsverletzungen von Raumen kommt.

8]
Der Automatiklauf teilt (abgesehen von festen Wunschraumen) keine Rdume zu. Falls Sie aber einen bereits

bestehenden Plan (also mit Raumzuteilung) aus irgendwelchen Griinden (Anderung der Lehrerzuteilung) &n-
dern miissen, scheitern sinnvolle Kombinationen eventuell an ,,unwichtigen* Raumzuteilungen.

¢

Bei der Deaktivierung der Option <R&ume beachten> kann es zu Doppelbelegungen und Sperrungsverletzun-
gen von Raumen kommen. Sie sollten den Plan anschlieBend dahingehend priifen.
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3.9  Stundenplan prifen

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Menii Priifen, gesamter Plan

Diesen Dialog sollten Sie nach jeder Anderung im Stundenplan (und besonders im Lehrereinsatz) aufrufen.

Wenn Sie die Schaltflache @ benutzen, wird nur der angezeigte Plan im Hauptplanfenster gepriift.
Grundsétzlich verhindert das Programm zwar Planungsfehler, aber oft werden Stammdaten und Bedingungen
nach dem Planen modifiziert. Am gefahrlichsten ist eine Anderung des Lehrereinsatzes im Nachhinein (in der
Praxis leider der Normalfall).

Im Hauptplanfenster wird die Anzahl der Fehler (z. B. Mehrfachbelegungen und Sperrungsverletzungen) durch

die Schaltflache Do angezeigt. Per Mausklick darauf erhalten Sie detaillierte Informationen.

»|” Stundenplan priifen E|
Bearbeiten
2 Fehler im Plan 33 W arnungen im Plan 8 Stammdatenfehler [ ] deaktivierte Meldungen anzeigen
— Hl.l.:éﬁlérarlt" |F'rufart faim et Ll .”||:.-1&||:iung. At B it —
1 Fehler zu oft wverplant Lehrer I [Fr 7.].
2 Fehler zu aoft werplant Raurn 314k [Fr 7).
3 Warnung Fach richt im Fachraum BIO [Raum 172, 12. Mo 1.].
4 Warnung Fach richt im Fachraum CH [Raum £11a, 09b, Mo 1.].
B Warnung | Fach nicht im Fachraum BIO [Raum 306z, 10a, Mo 2], |
B “Warmung | Fach nicht im Fachraum BIO [Raum 306a, 12, Mo 4] |
7 Warnung Fach richt im Fachraum GED [Raum 3132, 10e, Mo 4.). |
8 Warnung Fach richt im Fachraum BIO [Faum 3063, 12, Mo 5] |
L] S e C b mimlab ire Emmler =i, DI /D —e M0 - 41 kd~C1 W
teldung mit rechter Maustazte deaktivieren teldungen ausgeben ] ’ Beenden

Neben den Planungsfehlern werden hier auch Warnungen und Stammdatenfehler angezeigt. Zu den Planungsfeh-
lern zéhlen auch Verletzungen von Kriterien, die in den Einstellungen der Bewertungen mit <unbedingt> ge-
kennzeichnet wurden.

Zum Filtern der Kategorien benutzen Sie die entsprechenden Kontrollk&stchen.

Mit der rechten Maustaste konnen Sie einzelne Meldungen ausblenden. Das aktivierte Kontrollkastchen <deakti-
vierte Meldungen anzeigen> macht diese wieder sichtbar.

Wenn Sie die Schaltflache <Meldungen ausgeben> betétigen, werden die Meldungen in den Windows-Editor
geladen und kdénnten dort ausgedruckt werden.

Zum Anzeigen/Ausblenden alle Meldungen nutzen Sie das Meni <Bearbeiten>.
Beispiel:
Im Lehrereinsatz spielen die Zeitraster der Lehrer eine untergeordnete Rolle. Teilen Sie einer im Plan befindli-

chen Unterrichtseinheit einen anderen Lehrer zu, so kann es passieren, dass dieser zum entsprechenden Zeit-
punkt eigentlich gesperrt ist. Es erscheint dort lediglich eine Warnung!
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3.9.1 Einstellungen der Prufung

Modul Stundenplan; Men( Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Meni Einstellungen, Priifen

In diesem Fenster kdnnen Sie festlegen, welche Kriterien beim Priifen des Stundenplans beachtet werden sollen.
Es werden 3 Kategorien unterschieden: Fehler im Plan, Warnungen im Plan und Stammdatenfehler.

Einstellungen manuelles Planen

Fehler YW arnungen 0

Klazse zu aft verplant Fiaurm zu klein Abbrechen
Lehrer zu oft verplant Flazze nicht im Stammoebaude Hilfe
Faurm zu oft verplant Lehrerweg kritizch

Flazzerweq krtizch

Facher auberhalb des Fachraums

Yargabe

IIII X

Klazze Sperung verletzt
Lehrer Sperung verletzt
Badim S peifugveilbt Fachraume mit anderen Fachemn

Unterrichtzeinheit Sperrung wverletzt [] 5tunden ohne B aum

Stammdatenfehler

Lehrer mehrtach in Kopplung
“wiunzchraum mehrtach in Kopplung
zu wenig planbare T age fur UE

Y manuelles Planen i Plan prifen

3.9.1.1 FehlerimPlan

Mehrfachbelegung:

o Kilassen: Fiir Klassen dirfen keine ungekoppelten Stunden parallel liegen.

o Lehrer: Fir Lehrer diirfen keine Stunden parallel liegen.

o Rdume: Fir Rdume (ohne Einstellung Gruppen max.>2) diirfen keine Stunden parallel liegen.

Sperrungen verletzt: Unterricht fiir Klassen, Lehrer, Raume trotz Sperrung im Zeitraster.

3.9.1.2 Warnungen im Plan

Raum zu klein: Die Kapazitat (Raumdatei) darf nicht kleiner als die Schilerzahl der Klasse (Klassendatei) bzw.
der Unterrichtseinheit (Unterrichtsdatei) sein.
Klasse nicht in Stammgebaude: Es werden klassenweise alle Stunden angezeigt, in denen die Klasse (sofern
sie ein Stammgebdude besitzt) in einem anderen Geb&ude unterrichtet wird.
Lehrerweg kritisch: Alle kritischen Lehrerwege zwischen verschiedenen Gebduden werden ausgegeben.
Klassenweg kritisch: Alle kritischen Klassenwege zwischen verschiedenen Gebduden werden ausgegeben.
Facher auBerhalb des Fachraums: Voraussetzung fur Ausgabe:
1. Das Fach hat mindestens einen Fachraum.
2. Das Fach hat das Kennzeichen <keine anderen Raume benutzen> in der Fachdatei.
3. Das Fach findet in einem Nichtfachraum statt.
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Fachraume in anderen Fachern: Voraussetzung fur Ausgabe:
1. Der Raum ist mindestens einmal Fachraum.
2. Der Raum hat das Kennzeichen <keine anderen Facher im Raum> in der Raumdatei. Im Raum finden
trotzdem andere Facher statt.
Stunden ohne Raum: Es werden alle eingeplanten Stunden ohne Raumzuteilung angezeigt.

3.9.1.3 Stammdatenfehler

Stammdatenfehler treten unabhangig vom Stundenplan auf. Hier werden bereits beim Eintragen der Stammdaten
Plausibilitaten verletzt, die es dem Planer spater unmdéglich machen, den Stundenplan fehlerfrei zu erstellen.

Lehrer mehrfach in Kopplung: Mindestens zwei gekoppelte Unterrichtseinheiten haben denselben Lehrer.

Wunschraum mehrfach in Kopplung: Mindestens zwei gekoppelte Unterrichtseinheiten haben denselben
Wunschraum und das Kennzeichen <fest>.

Zu wenig planbare Tage fur UE: Abhédngig von den Zeitrastern der beteiligten Klassen, Lehrer und Wunsch-
raume (fest) und der UE wird die Anzahl der planbaren Tage ermittelt. Diese darf nicht kleiner als die
Stundenzahl der UE abziiglich der maximalen Doppelstundenzahl (siehe Unterrichtsdatei) sein.
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3.10 Plane drucken

Modul: Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Meni: Drucken
Sie haben die Mdglichkeit, Stundenplane sowohl flir einzelne Klassen, Lehrer oder Raume, als auch komprimiert
fir mehrere Klassen, Lehrer oder Raume auszudrucken.

3.10.1 Einstellungen der Einzelplane

Informationen:

e <gliltig ab>: erscheint im Seitenkopf; Eingabe beliebig

e <nur gednderte Plane gewahlt>: In der Vorauswahl der Klassen (Lehrer, R&ume) werden nur diejenigen
angezeigt, deren Plane sich beziiglich eines zuvor ausgewahlten Vergleichsplans geéndert haben.

e <nur And. anzeigen>: Es werden nur die Anderungen beziiglich eines zuvor ausgewéhlten Vergleichsplans
angezeigt.

Seite:
e <Ausrichtung>: Ausdruck in Hoch- oder Querformat (A4).
e <linker Rand>: Abstand vom linken Blattrand in mm.

Stundenauswahl:

e <von>: Ab dieser Stunde werden die Pl&ne ausgedruckt.

e <aber frihestens...>: Der Ausdruck erfolgt ab der ersten stattfindenden Stunde (friihester Unterricht von
Montag bis Freitag).

e <bis>: Bis zu dieser Stunde werden die Plane ausgedruckt.

e <aber hdochstens...>: Der Ausdruck erfolgt bis zur letzten stattfindenden Stunde (spatester Unterricht von
Montag bis Freitag).

e <Woche>: Neben der Standardeinstellung, in der alle Stunden gedruckt werden, kénnen Sie auch Plane dru-
cken, in welchen nur Stunden berticksichtigt werden, die in der A-Woche bzw. in der B-Woche stattfinden.

Schriftarten:
Betétigen Sie die Schaltflache D um die Schriftarten nach IThrem Geschmack zu andern.

Einstellungen des Einzelplandrucks (Klassen)

Informationen

gulig ab: | 3. September 2007
= Abbrechen
[ ur gednd. Pléne geveshilt [ hur énd. anzeigen
Seite
Augnichtung: hach w Linker Fand: | 0 E} |
Stundenauswahl
] 1 I[3]| [] aber friihestens ab erster verplanter Stunde
bis 10 I[3]| aber hiochstens biz zur letzten verplanten Stunde
Woche: [4-und BWoche w0
Schriftarten
Mame Groke Fett Kursiv

T abellenkopf

(]

Tabelle Export

(]

|mpart

—'\Infurmatiunen;{Pusitiunielung,u"
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Kopfzeile:

<Hohe>: Hohe der Kopfzeile in Punkten.

Kopfspalte:

<Breite>: Breite der Kopfspalte in Punkten.

e <Text oben>: Vertikale Positionierung des Textes in der Kopfspalte.

e <Text links>: Horizontale Positionierung des Textes in der Kopfspalte.

e <Text breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,,0“: so breit wie nétig).

Details:

e <Hohe>: Hohe der Detailzeile.

e <Breite>: Breite der Detailspalte.

e <Fach, Klasse, Lehrer, Raum, Kopplung, Gruppe>: auszudruckende Detailinformationen mit folgender
Positionierung:

e <oben>: Vertikale Positionierung des Textes.

o <links>: Horizontale Positionierung des Textes.

o <breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,,0“: so breit wie notig).

e <Sperrung anzeigen>: Sperrungen im Zeitraster werden mit einem waagerechten Strich angezeigt.

¢ <Planinfo anzeigen>: Die Planinformationen werden in Lehrerdatei (Klassendatei, Raumdatei) eingetragen.

e <Kennz. A/B-Woche>: Bei Stunden, die nur in A/B-Wochen stattfinden, werden die hier eingetragenen

Kennzeichen verwendet.

<mehrere Klassen kennzeichnen>: Bei klasseniibergreifendem Unterricht wird nur eine Klasse gedruckt und
mit ,,>,, gekennzeichnet.

<Langform>: Lehrerlangform statt -kurzform

<Kopplung als erste Zeile>: Bei parallel stattfindendem Unterricht steht der Kopplungsname in der ersten
Zeile und in den folgenden Zeilen die stattfindenden Stunden.

<wenn leer, dann Fach>: Falls kein Gruppenname existiert, wird stattdessen der Fachname ausgedruckt.

Betétigen Sie die Schaltflache <Vorgabe>, um die Standardwerte wieder herzustellen.
Um die Einzelplé&ne zu drucken, klicken Sie auf die Schaltfliche <OK>.

Einstellungen des Einzelplandrucks (Klassen)

K.opfzeile Drucken

Hohe |26 |2

E3

F.opfzpalte

Breite 9k I[E} Text obhen 4 I[E} Test ks L I[E} Text breit 20 I[E}
Dietails

Hihe a0 I[ﬂ Breite 118 I[ﬂ g:?;:iﬁr;g::zzir;z:rigen Kxennz. ﬂf%;Wuche:
oben lirk:= bireit

[IFach T @ 5 @ &

[JKlasse 1 I[3]| 5 I[ﬂ 0 I[3]| [] mehrere Klassen kennzeichnen

Lehrer 1 I[3]| 40 '[ﬂ o I[3]| [] Langfarm

Riaum 1@ B0 @30 @

F.opplung 1 I[E]| b I[ﬂ o I[E]| alz erste Zeile

Gruppe 1 I[3]| 5 '[ﬂ o I[3]| wenn leer, dann Fach Export

|mpart

S Informationen , Positionismng §
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3.10.2 Einzelplane drucken

Nachdem Sie die Einstellungen der Einzelplane fur Ihre Zwecke angepasst und bestétigt haben, erscheint ein
Auswahldialog. Entscheiden Sie hier, fir welche Klassen (Lehrer, R&ume) die Stundenpléne gedruckt werden
sollen. Jeder Plan wird auf ein extra Blatt ausgegeben.
In der Druckvorschau sehen Sie das Ergebnis. Wollen Sie noch etwas verandern, schlielen Sie die Ansicht. Sind

B2
Sie mit dem Resultat zufrieden, so betétigen Sie die Schaltflache .

&

Per Klick auf die Schaltflache Eﬂ koénnen Sie die einzelnen Druckelemente verandern.
Diese Anderungen sind beim néichsten Aufruf der Druckvorschau wieder verschwunden.

Plan fir klasse:

Klassenlehrar:

05a
Do (Donnert, Lla)

Schulname: Testzchule am Berg
gl &k 29. August 2005
St | Zeit Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
1 07:30 | 5Fee
REE Re 10a | KU Bau Dbb WET Kin D02a |BIO Ze 1080 | BIO Ze  109b
2 | 0820 | Spoab
Spd Ju TH GEO Ju 21%a |WET Kin 0053 |DE Do 0OBa MA  Mar 2093
Sph Bl TH
3 | 0210
DE Do (Ofa MU Snei 306k |EM Czi 218k |EN Czi M8k [ MA Mar 20%9a
4 10:15
MA  Mar 2093 |DE Do Dba MA Mar 2093 | GEO Ju 2158 |EN  Czi 218b
5 11:05 =phab
MU Snel 306k |DE Do Dba GE Jo 115b | Spd Ju  TH EM  Czi 218b
Spht Bl TH
b 11:55 Sp5ab
WWE2Z Kin 002a |EM  Czi 218b | ETH Ukl 118 [ KU Bau 0OBb Spd Ju TH
SpW Bl TH
7 13:00
WEZ Kin 005a | WA Mar 2093 [DE Do OBa
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3.10.3 Einstellungen der Gesamtpléne

Informationen:
e <gultig ab>: erscheint am unteren Seitenrand; Eingabe beliebig

Seite:

e <Ausrichtung>: Ausdruck in Hoch oder Querformat (A4).

e <Spalten pro Seite>: Jede Spalte enthdlt den Plan einer Klasse (eines Lehrers oder Raums). Geben Sie hier
ein, wie viel Spalten (ohne die Kopfspalte) auf eine Seite gedruckt werden sollen.

o <linker Rand>: Abstand vom linken Blattrand in mm.

Tage/Stunden:

e <Tage>: Der Plan kann fir die gesamte Woche oder einzelne Tage gedruckt werden.
e <Stunden von>: Ab dieser Stunde werden die Pl&ne ausgedruckt.

e <Stunden bis>: Bis zu dieser Stunde werden die Plane ausgedruckt.

Layout:

e <Spalteniiberschriften als Langform>: Im Normalfall stehen Uber den Spalten die Kurzformen der Klassen
(Lehrer, Rdume). Besonders beim Lehrerplan kann es sinnvoll sein, stattdessen die Langformen auszudru-
cken.

Schriftarten:
Betétigen Sie die Schaltflachen D um die Schriftarten nach Ihrem Geschmack zu &ndern.

Kopfzeile:

<Hohe>: Hohe der Kopfzeile in Punkten.

<Text oben>: Vertikale Positionierung des Textes in der Kopfzeile.
<Text links>: Horizontale Positionierung des Textes in der Kopfzeile.
<Text breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,,0“: so breit wie notig).

Kopfspalte:

o <Breite>: Breite der Kopfspalte in Punkten.

e <Text oben>: Vertikale Positionierung des Textes in der Kopfspalte.

e <Text links>: Horizontale Positionierung des Textes in der Kopfspalte.
e <Text breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,,0“: so breit wie nétig).

Details:

e <Hohe>: Hohe der Detailzeile.

e <Breite>: Breite der Detailspalte.

e <Fach, Klasse, Lehrer, Raum, Kopplung, Gruppe>: auszudruckende Detailinformationen mit folgender Posi-
tionierung:

<oben>: Vertikale Positionierung des Textes.

<links>: Horizontale Positionierung des Textes.

<breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,,0: so breit wie nétig).

<Wochenkennzeichen>: Bei Stunden, die nur in A/B-Wochen stattfinden wird Lehrer mit ,,**/“*** gekenn-
zeichnet.

e <Sperrung anzeigen>: Sperrungen im Zeitraster werden mit einem waagerechten Strich angezeigt.

o <mehrere Klassen kennzeichnen>: Klasseniibergreifender Unterricht wird mit ,,>,, gekennzeichnet.

e <wenn leer, dann Fach>: Falls kein Gruppenname existiert, wird stattdessen der Fachname ausgedruckt.

Betétigen Sie die Schaltflache <Vorgabe>, um die Standardwerte wieder herzustellen.
Um die Gesamtplane zu drucken, klicken Sie auf die Schaltflaiche <OK>.

3.10.4 Gesamtpléne drucken

Nachdem Sie die Einstellungen der Gesamtplane fiir IThre Zwecke angepasst und bestatigt haben, erscheint ein
Auswahldialog. Entscheiden Sie hier, fir welche Klassen (Lehrer, Raume) die Stundenplane gedruckt werden
sollen.
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In der Druckvorschau sehen Sie das Ergebnis. Wollen Sie noch etwas verandern, schlieen Sie die Ansicht. Sind

B2
Sie mit dem Resultat zufrieden, so betétigen Sie die Schaltflache .

&
Per Doppelklick auf die Vorschau kénnen Sie die einzelnen Druckelemente verandern.
Diese Anderungen sind beim néichsten Aufruf der Druckvorschau wieder verschwunden.
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4 Vertretungsplanung

@ Das Modul Vertretungsplan wird zurzeit stark Uberarbeitet.

4.1  Kurzbeschreibung

Wie die Erfahrung zeigt, muss der neu erstellte Stundenplan bereits am ersten Schultag wieder verandert werden,
weil Lehrer kurzfristig erkrankt sind, Klassenfahrten durchgefiihrt werden oder Radume nicht zur Verfiigung
stehen.

Mit dem Modul Vertretungsplanung kénnen Sie den Stundenplan kurzfristig modifizieren. Alle Anderungen
werden protokolliert und sind nur fur das entsprechende Datum wirksam. Die vertretenen Stunden kénnen fir
ausgewahlte Zeitabschnitte statistisch ausgewertet werden. Zahlreiche Informationen (freie Lehrer und Raume,
Summe der Vertretungen je Lehrer, tauschbare Stunden etc.) helfen Ihnen beim Erstellen des taglichen Vertre-
tungsplans.
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4.2  Eingabe der Stammdaten

421 Fehlende Lehrer

Modul Vertretungsplan; Meni Datei, Fehlende Lehrer

Hier werden alle fehlenden Lehrer des Tages erfasst. Standardmégig ist dies immer der néchste Arbeitstag (siehe
Allgemeine Einstellungen). Sie kénnen aber auch fehlende Lehrer fir andere Tage eingeben. Stellen Sie den
gewinschten Tag im Gruppenfeld <Vertretungstag> ein.

Im Gruppenfeld <Lehrer gesamt> werden alle Lehrer alphabetisch angezeigt. Die abwesenden Lehrer werden
farblich hervorgehoben. Lehrer, die nur stundenweise fehlen, erhalten eine andere Markierung.

Doppelklicken Sie auf den gewiinschten Lehrer oder betétigen Sie die Schaltflache <Fehlend>. Der Lehrer wird
daraufhin ganztagig ausgeplant.

Im Gruppenfeld <Details &ndern> sehen Sie die zugehdrigen Detailinformationen des Lehrerausfalls. Falls der
Lehrer nicht den ganzen Tag fehlt, betétigen Sie die Schaltfliche <Stunden eintragen>. Sie kdnnen hier auch
den Fehlgrund &ndern. Um weitere Fehlgriinde zu definieren, benutzen Sie die Datei Fehlgriinde.

Bei langerfristig fehlenden Lehrern &ndern Sie die Eingabefelder <von Tag> bzw. <bis Tag>.

Im Gruppenfeld <Stundenplan> wird der Plan des aktuellen Lehrers angezeigt. Die Abwesenheitsstunden des
Lehrers werden farblich hervorgehoben.

Wertretungstag Detailz hderm [Gun, Gundermann, Heinz)

Planen

Speichern

»

Montag, 22 August 2005 | [é]| von Tag: |M0ntag, 22, Baugust 2005 |

bisTag | Montag, 22 August 2005 |

Ad Alb Bau Ber Bl Bii

Cai De Do Dire Fr Frai Grund: |Kr - Krank, w

-Ger Gru Gun  Hau  He
Her Hi  Hof 1o [ -

[4

] @
(4

Lehrer gezamt

’ Fehlend ] [Anwesend]

i Kin Kl Kirii Leh Lem Stundenplan [Gun, Gundermann, Heinz)
lLag Mar Mey Mo ol ot (¥} Fach (O FKlasse () FRaum
Pau FRa FRe FRei FRi Ru Ma [Di [Hi |Do [Fr |
-Sei Sipp  Snei Spe Srei 1 |chl [ CH CH
St Tau  Tei  Tipp Un  [EEEHH 2 |cH chi CH ch2
Vo o Wi wiin Ze 2o "3 |chz chl M CH 10bmat
"4 [ch2 bA
“E | CH CH bA
"5 |cH CH CH
"7 [cH CH 10brat
"5 |
g |
10|
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4.2.2 Fehlende Klassen

Modul Vertretungsplan; Menu Datei, Fehlende Klassen

Tragen Sie hier die Klassen ein, die am oben angezeigten Tag nicht am Unterricht teilnehmen. Beim
Anzeigen des Vertretungsplans erscheint ein Dialogfenster, in welchem Sie alle Unterrichtseinheiten ausplanen
konnen, deren Klassen nicht anwesend sind. Bei klasseniibergreifendem Unterricht, miissen dazu alle beteiligten
Klassen abwesend sein.

Alle betreffenden Lehrer stehen zu diesen Zeiten (bevorzugt) als Vertretungslehrer zur Verfligung, sofern sie
nicht auch abwesend sind.

Weitere Hinweise: siehe Fehlende Lehrer

4.2.3 Fehlende Raume

Modul Vertretungsplan; Menu Datei, Fehlende R&dume
Stehen lhnen kurzzeitig einzelne Rdume nicht zur Verfiigung, so tragen Sie diese hier ein.
Weitere Hinweise: siehe Fehlende Lehrer
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4.2.4  Unterrichtsfreie Tage

Modul: Vertretungsplan; Men( Datei, Unterrichtsfreie Tage

Hier tragen Sie ein, an welchen Tagen im Schuljahr Unterricht stattfindet. Per Klick mit der linken Maustaste auf
die entsprechenden Felder &ndern Sie deren Farbe.

Werden bei der tdglichen Planung Unterrichtsstunden an freien Tagen verandert, so erhalten Sie eine diesbeziig-
liche Warnung.

Sofern an lhrer Einrichtung 14-tagiger Unterricht stattfindet, vereinbaren Sie hier ebenfalls den Wochenrhyth-
mus. Standardmé&Rig sind nur A-Wochen eingestellt. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Schultag
der gewiinschten Woche. Aus der A-Woche wird dann eine B-Woche (und umgekehrt).

Unterrichtsfreie Tage f'5_<|

2007 | 2008 S peichern

Aug |Sep |0kt |Mov |Dez |Jan [Feb |Mrz Apr |Mai |-Jun Jul
Mo Do Fr Di Do D Beenden

Salii Fr SN EENESNESN i E o Mi .
Mo i EEB Mo Do Sedke Do BaDi Do Hilfe
Di Do SaDi Fr D A BaM R
M Fr Mo M SV S@N Mo Do EEN
Do B8N0 Do SENEEMOD-. S8 Di B

OO == O O [ e | P | —

P Ba M o Mo [ Mo M
ESVEENC: S30o0 ENEINC oo i
g So BN Sani BaUEEHMI O Fr Mo M

B2V D Do
Ea i Fr

bl --Ml:n Lo -M-:u B!
i ElSENc  EElo

—
Lo ]

—_
—_

12 ' DR U R
13 Do E8NDI Do ESSNEENC: SENEENF S8
14 Fro B8l e Mo EF Mo Wi E2NEEE
15 o DEERC DI - DIEEDEER |
15 SV Sa i SEEEN M Fr Mo [
17 Mo [MSE Mo Do S8 Mo Do SN0 |
13 i S f Mo DI Fr EEEM TR Awoche
19 M e M BED M EE Mo B
20 Do EEMD 0o Eovi  EEESE o B B-wioche
21 Fr -Mi Fr Mo Do -Mn:n ki -- [rechte b austazte]
22 B3t Do EEND F EEND Do EENEE
23 Ba o m Babwi EENEETHM O F Mo . frei
24 Mo Mi SENEEMD. SSNEEMC. SSN0i NS linke Mavstaste]
25 Di Do Sa B Ho FooEa
26 M Fr to EENGEMD  EEMEEN o Do Sa B owe
27 Do EEN D EESEN i BEESENC A SaN
28 FF Sati e 0o Bl w0 B2 R Sehultags: 187
29 ES:- Do EBc r EBEMD Do SOl B
30 Ea D B M B Mo N AWeoche: 94
) ki - Mo Da_ |

B-iyache: 93
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425  Statistikdatei

Modul Vertretungsplan; Menu Datei, Statistikdatei

In der Statistikdatei werden alle Vertretungsaktionen des Schuljahres protokolliert. Im oberen Eingabefeld wéh-
len Sie den gewiinschten Tag aus. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle Vertretungsaktionen dieses Tages.

Auf der Seite <Details> kénnen die Daten der einzelnen Aktionen anschauen und gegebenenfalls anpassen (z. B.
fur ihre Ausfallstatistik).

Neben den vorgegebenen Auswertungen (Menii <Drucken>) haben Sie die Méglichkeit, diese Datei auszulagern
(Hauptformular, Menii <Extras>) und mit anderen Programmen (Excel, Works) nach eigenen Kriterien auszu-
werten.

+" Statistikdatei

Datei Bearbeiten Drucken
4 4 » » |Dienstag, 23, August 2005 | w |%
Tabelle | I Detailz |
Originalztunde Hndering
_ = Andern
Umt Mr.: Nr. Adsktian: |3? | |.-’-‘n.nc|elung |
Stunde: Stunde: D W=
- -
% Ldschen
Lehrer: wiin Lehrer:
R aLm: R aLm: Speichern
Gruppe: I:I Klassen:
i 9% Abbruch
Jahrgang:
Klazzen: 10e ? Hilfe
Kurzinfo Lehrerplan;
Kurzinfo Klagzenplan:
Z&hlung
(%) Lehrer
Grund: O Klasss Kr Z Auzfall Fach [] fuusfall Lebrer
O Fiausr Vertretungsfach Vertretungzlehrer
16/37 Datensatze




4.2.6  Fehlgrinde

Modul Vertretungsplan; Meni Datei, Fehlgrinde Lehrer/Klassen/Raume

Neben den vorgegebenen Fehlgriinden kdnnen Sie auch eigene Fehlgrinde definieren. Benutzen Sie dazu die
Schaltflache <+>. Fir spétere Auswertungen ist es wichtig, dass der neue Fehlgrund ein Statistikkennzeichen
(Lehrer: 0-Sonstiges, 1-Krankheit, 2-Weiterbildung) erhélt.

Bitte benutzen Sie zum Andern einer Kurzform immer den Meniipunkt <Kurzform &ndern>!

+” Liste aller Fehlgriinde fiir Lehrer

Datei EBearbeiten  Drucken @

r.-".-"..H+__L,-/“5':(!

Kurzfn:nrml Langfarm Statistik »
LS Krank 1
|50 Sonstiger Grund 0 |&
[+ Fao Farthildung 2| o
||k Klazzentahrt 1
|| ki Kind krank: 1
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4.2.7  Lehrer — Reservestunden eintragen

Modul: Vertretungsplan; Men( Datei, Lehrer — Reservestunden eintragen

Hier tragen Sie die Anzahl der Stunden ein, die lhnen die Lehrer pro Woche fiir Vertretungsstunden zur Verfi-
gung stehen (z. B. furr Lehrer, deren Ist-Stundenzahl unterhalb ihrer Soll-Stundenzahl liegt). Je nach Bundesland
werden die Reservestunden auch als Zusatzstunden, VGB-Stunden oder Minusstunden bezeichnet.

Zum Eintragen der Werte benutzen Sie bitte den Meniipunkt <Bearbeiten, Reservestunden eintragen (nach Wo-
chen)>.

4.2.8  Statistiklbertrége fur Lehrer

Modul Vertretungsplan; Menli Bearbeiten, Vertretungen planen; Men( Bearbeiten, Lehrer — Statistikiibertrage
eingeben

In den Allgemeinen Einstellungen kénnen Sie vereinbaren, welche Zeitrdume flr Sie statistisch relevant sind.
Sofern Sie einen grofReren Zeitraum (voreingestellt ist das gesamte Schuljahr) betrachten méchten, kann es gegen
Ende des Schuljahres zu einer Verlangsamung der Programmausfiihrung kommen. Das liegt daran, dass sich in
der Statistikdatei mittlerweile sehr viele Datensatze befinden (z. B. in der Prifungszeit entstehen viele Datensat-
ze).

Um die Geschwindigkeit zu erhdhen, kdnnen Sie den Zeitraum der Auswertung verkiirzen und sich die Statistik
des davor liegenden Zeitraums mittels Ubertragen merken.

In der Spalte <Ubertrag (berechnet)> sehen Sie die Bilanz der Lehrer im dariiber angegebenen Zeitraum. Dieser
Zeitraum wird bei der téglichen Planung nicht mehr ausgewertet, um die Geschwindigkeit zu erhéhen.

Mit Hilfe des Meniipunktes <Werte aus Spalte <Ubertrag (berechnet)> in Spalte <Ubertrag (Ist)> tiberneh-
men> kénnen Sie die berechneten Ubertrage tibernehmen oder manuell eigene Werte in die Spalte <Ubertrag>
eingeben.

Diese Werte spielen im Fenster <Verfligbare Lehrer> eine groRe Rolle.

B8]
Beispiel: Mai 2008

Sie wollen im Fenster <Verfligbare Lehrer> immer die Statistik des gesamten Schuljahres sehen. Andererseits
sollen wegen der Geschwindigkeit nur die Datensatze ab April 2008 eingelesen werden.

Tragen Sie in den Allgemeinen Einstellungen als <Zeitraum der Auswertungen> den 1. April 2008 ein.

Werten Sie nun den Zeitraum vom Schuljahresbeginn bis zu diesem Zeitpunkt aus, und geben Sie die Bilanz in
die Spalte <Ubertrag (Ist)> ein.

Alle Auswertungen im Fenster <Verfugbare Lehrer> berticksichtigen nur noch den Zeitraum ab dem 1. April
2008 und addieren den von Ihnen vereinbarten Ubertrag.

+[" Lehrer - Statistikiibertrdge eingeben

Datei  Bearbeiten  Hilfe
Lehrerstatistik. [Zeitraum: 07.08.2007 - 31.03.2008
Mr. |Kurzf. |Langf0rm |T2N2 |Heservestunden |Ubertrag [berechnet] |Ubertlag [Ist] ~
1 Ad &dam, Beate Wz 36 A A Beenden
2 Ak Albrecht, Renate Wz 0 1 H
3 Bau  Baumann, Klaus Wz a 1} a
4 Ber Berger, Maria Wz 0 1] 0
5 BI Blurne, kartin Tz a 1} a
6 |Bii Biirger, Hertha Wz 0 1] 0
7o |Ca Czipulla, Jirgen Wz 0 1] 0
3  De Deckert, finke Wz a -4 -4
9 Do Donnert, Ulla Wz ] I ]
10 Dre Drescher, Morbert Wz ] a ]
11 Fr Freimuth, Berta Wz ] I ]
12 Frad Frihlich, Tina Wz ] a ]
13 Gatt  Gattermann, UIF Wz a 0 a
14 Ger Gerlach, Wlfgang Tz a 0 i] b

86



4.3  Vertretungsplan anzeigen

Modul Vertretungsplan; Menu Bearbeiten, Vertretungen planen
Das Hauptformular des Stundenplanmoduls besteht aus den folgenden Teilfenstern. Diese kénnen wahlweise
angeordnet werden. Beim Schliefen des Formulars wird die aktuelle Anordnung gespeichert.

Hauptplanfenster
Fenster <Vertretungsplan>

Fenster <Verfugbare Lehrer>
Fenster <Verfugbare Lehrer statt>
Fenster <L ehrerplan>

Fenster <Zu vertretende Stunden>

Den aktuellen Vertretungstag andern Sie Uber die Schaltflachen neben dem Datumsanzeigefeld.

Mit Hilfe der Schaltflachen
0fa 0Bb 05c OFa OFb Oc 0Fa O7Fb OFc O8a 0% Ofc 0% 0% 09 09d 0% 10a 10b 10c 10d 10e 11 12
im unteren Teil des Formulars kdnnen Sie schnell zu einer gewiinschten Klasse springen.

+I“ Yertretungen planen - (A-Woche)

Datei Bearbeiten  Ansicht  Fenster Einstellungen  Extras Drucken Prifen 7

i i [R] 5 Di, 06.09.2005
=

T ———

s Hauptplanfenster |._| \ﬁ\ +I7 Lehrer: Tipp [._, ] :_
Dik. Klasse07c . 4 > M [_ L il g Uie  O7b T\I,ngzléitEmStAusfa\l: E 0 EA%

Mantag. 5.09 | Bigrisian Ba3 | Mittwoch, 7.03 Donrerstag. 303 |Freitag. 3.09 ] | By W

1] BID Wo 108a | DE Leh 309a , INF Ber 118 | DE Leh 211a  FR Pau 30% lk <ss [8] CJkLr
“ 2| Ma Tipp 71¢h  NEECORENMEIEEN FR Fau 305 | DE Len 311a 5 B TH Mo [Di [Mi (Do |F:
_ 3| GEOJu  317a | ETHUW 118a | M& Tipp 2146 | KU Bau O0Bb 5 B TH o, CH CH

4] EN wi 114a | PH G 210a | GEDJu 314a | MA Tipp 2146 | DE Leh 313a 2 CH CH
55 Bi 114a | EM Wi 114a | DE Leh alla
6| GE Hs 206a | BID Wo 106a | MU In  313b CH CH [MA |CH
2 FR Pau 20% | EN wi 114a ChCH M
50} MA A CH

E] MA MA CH |CH |CH

10

Di [ wioche] Di 6 Sperrung

o [wea

LehrerlSt |Fach |Klasse |F|aum | |~ Kurzf. |Fach |Tag|5l. |Gruppe IKOppIunglA, .
Do i2 DE |09 ] T e a2 = Di6  Ma  [V]Fachiehrer [V]Spemung [v]'wiea
Do 4 DE OEa 06 L | | |wi EN Mo 4 3 L2 fidWizple
Do 5 DE 05a OEa L Leh DE D 1 [T
llg 0 AST 11/ast2 218a |L Gu PH (DI 4
lla 1 AST 1l/ast2 218 L Tipp MA (M 3
llg 2 AST 10b 218a L o Wi EN Mi |
Di [t woche]  [] Klassenaustal @ 1)
Originalstunds Anderung
N |aktion|St |Fach [Lebrer|Klasse |Fach |Lehrer |Raum |info = |
21 Auzf 1 MA Gun  O7b fallt auz
257 knd. 2 GE | Hd 07c GED Hi  317a  gedndert
242 Ausf 2 |GE Ung 07b fallt aus ™ el

05a 05b 05c 0Ba OBb OBc 072 O7b O7c D8a 08b 0Bc 0392 09b 09: 03d 0% 10a 10b 10z 104 102 11 12
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43.1 Hauptplanfenster

Das Hauptfenster zeigt den tabellarischen Wochenplan einer Klasse (eines Lehrers, eines Raums) an. Die Spal-
ten verkorpern die Tage (Montag bis Freitag) die Zeilen die Stunden (1. bis 10., &nderbar in Einstellungen der
Anzeige).

In den Feldern der Tabelle werden die zum jeweiligen Zeitpunkt stattfindenden Unterrichtsstunden dargestellt.
Folgende Daten werden angezeigt:

Klassenplan: Fach, Lehrer, Raum,

Lehrerplan: Fach, Klasse, Raum,

Raumplan: Fach, Lehrer, Klasse.

Weiterhin kann ein Feld folgende Kennzeichen besitzen:

!;' Zeitpunkt gesperrt

Es finden mindestens zwei Stunden parallel statt.

e
I Es sind mehrere Klassen beteiligt.
| Kopplung

1

A-Woche (nur 14-tagig)
1 B-Woche (nur 14-tagig)

Der aktuelle Vertretungstag und die gednderten Stunden sind griin markiert.

M Hauptplanfenster

Dk KlasseOFc 4 < »  w | L R # 07c

Montag, 5.09 | BiEnstag BEE ] Mithwoch, 7.09 iD nnerstag, 8.03 | Freitag, 9.09

u]
BID ¥o 106a  DE Leh 3033 ,INF Ber 113b | DE Leh 311a  FR Pau 3na|:i
Ma Tipp 2140 DEIDNHESHOES FR Pau 309 | DE Leh 3M1a 5 Bi TH |
GEOJu 37a | ETHUW 1183 | M& Tipp 2146 | KU Bau 066 5 Bi TH [
EN Wi 1142  PH G 210a | GEDJu 4a | MA Tipp 214b | DE Leh J13a
5 Bi TH ] FR Pau 308 ] EN wi 1142 EN wi 1142 DE Leh 3a
GE Hi  31b [ WA Tipp JdhF PH Gu 206a | BID Yo 10Ba MU In 313b

FR Pau 309 | EN wi  114a

o | OO | T O e | D e —

—_

1 UE: M& Tipp 214b
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4.3.2  Fenster <Vertretungsplan>

Modul Vertretungsplan; Ment Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltflache

In diesem Fenster werden alle relevanten Vertretungen des Tages aufgelistet. Mit der rechten Maustaste aktivie-
ren Sie ein Popup-Mendi.

Per Klick auf eine Zeile wird die zugehorige Stunde im Hauptplanfenster angezeigt.

Wenn Sie das Kontrollkastchen <Klassenausfall> aktivieren, werden auch die Stunden angezeigt, die wegen
Abwesenheit der Klasse ausgefallen sind.

Der Wert hinter der Schaltflache Do gibt die Anzahl der Fehler bzw. Warnungen an. Betétigen Sie diese
Schaltflache, um néhere Informationen zu erhalten.

+” Wertretungsplan

Di [&woche]l [ Klassenaustal @ 1]

Orniginalstunde Anderung

Nr.  |aktion |5t |Fach |Lehrer|Klasse |Fach |Lehrer |Raum |Info
241 Ausf 1 MA Gun  O7b fallt aus
X7 bed. |2 GE Ho 07c GEO  Hio H7a gedndert
242 hwsf |20 GE dng 0O7b fallt aus

89



4.3.3  Fenster <Verfligbare Lehrer>

Modul Vertretungsplan; Ment Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltflache
In diesem Fenster werden lhnen alle Lehrer angezeigt und bezlglich der aktuell zu vertretenden Stunde folgen-
dermaRen differenziert:

<dunkelrot>: abwesende Lehrer, die verplant sind

<hellgrau>: abwesende Lehrer

<dunkelgrau>: gesperrte Lehrer

<hellblau>: Lehrer mit kritischem Weg zur aktuellen Vertretungsstunde
<altrosa>: verplante Lehrer

<weill>: freie Lehrer

<gelb>: freie Lehrer, die in der Klasse Unterricht haben

<hellgrin>: freie Fachlehrer

<dunkelgriin>: freie Fachlehrer, die in der Klasse Unterricht haben

Die Férbungen kdnnen Sie in den Einstellungen der Anzeige anpassen.

Lehrer, denen am aktuellen Tag Stunden ausgefallen sind, werden durch einen blauen Rahmen, sofern es sogar
die aktuelle Stunde betrifft, mit einem magenta Rahmen markiert.

Den Wert hinter den Lehrerkiirzeln beschreibt folgende Formel: U + P =R - M.

U: Statistikiibertrag

P: Plusstunden (z. B. Vertretungsstunden, Mehrstunden), Zeitraum: bis zum Schuljahresende
R: Reservestunden, Zeitraum: bis zum Ende der aktuellen Woche

M: Minusstunden (z. B. Ausfallstunden, Minusstunden), Zeitraum: bis zum Schuljahresende

Sofern Sie in den allgemeinen Einstellungen als Zeitraum Woche bzw. Monat vereinbaren, werden die Ubertrage
nicht beriicksichtigt. Der Zeitraum fir die anderen Werte (P, R, M) ist in diesem Fall die Woche oder der Kalen-
dermonat.

Mittels Schaltflache <Zuteilen> weisen Sie den aktuellen Lehrer der aktuellen Vertretungsstunde zu.
Das Einplanen der Lehrer wird im Kapitel Lehrer dndern (zusatzlich) beschrieben.

Mit Hilfe der Schaltflaiche <Abwesend> 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie den aktuellen Lehrer als abwe-
send vereinbaren, oder dessen Abwesenheit riickgdngig machen kénnen.

+[7 Lehrer
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4.3.4  Fenster <Verfugbare Lehrer statt>

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltflache

In diesem Infofenster werden lhnen die Unterrichtsstunden angezeigt, die anstatt der aktuellen Stunde stattfinden
konnten. Diese Stunden werden dann verlegt.

Die in Frage kommenden Stunden sind nach Lehrern sortiert.

Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mendi.
Das Verlegen der Stunden wird im Kapitel Stattstunden/Verlegung beschrieben.

B | ehrer statt E”E”X'
DiE. Spernung
(wes
Fourzf. |Fach |Tag|SL |Gruppe |Knpﬂung ~

Tipp W& bo 2
i EM Mo 4
Leh DE i 1

Gru  PH bOi 4
Tipp  Ma Mi 3
i EM Mi &
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4.3.5 Fenster <Lehrerplan>
Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltflache

Sie sehen hier einen Ubersichtsplan des aktuellen Lehrers. Dieser soll Ihnen bei der Auswahl eines Vertretungs-
lehrers helfen. Die Pausenaufsichtszeiten sind hellblau angezeigt, und die Aufsichten des Lehrers an der entspre-
chenden Stelle ausgewiesen. Ausfall (A) und Vertretungen sind griin gekennzeichnet.

Gleichzeitig erkennen Sie, ob es sich um einen Teilzeit- oder Vollzeitlehrer handelt und dessen Zusatzstunden
fiir Vertretungen (siehe Kapitel Zusatzstunden fiir Lehrer).

AuBerdem wird lhnen angezeigt, wie viel Ausfallstunden und Vertretungsstunden der Lehrer am aktuellen Tag
(T), in der Woche (W), im Monat (M) und in einem einstellbaren Zeitraum (Z; siehe Allgemeine Einstellun-
gen) gehabt hat.

Die Schalter rechts (F, K, L, R) rechts legen fest, welche Information (Fach, Klasse, Lehrer, Raum) erscheinen
soll.

Mit Hilfe der Schaltflache % & kénnen Sie den Ubersichtsplan an das Hauptplanfenster binden oder freige-
ben. Bei gebundenen Fenstern beeinflussen Anderungen im Hauptplan die Anzeige des Kurzplanfensters.

m ._rm.-:-:-:.-.--:m:-'r.umu'm;’.-w‘-u‘-.\'B-.Ef@

Gattermant, LIF T WM Z

Yollzeit  Ausfal: 1 2 2 2

Fuz: 2 wertret: 1 7 11

lk < >3 |[& F| |LR
Mo [Di |Mi Do |Fr

1 E0e 12 |07a

_ 2109 Ea 12 03¢

— 2ET

3] P03 10e 10e

_4107a 10= 083 09 0B3a

___|Hoff

_B|0Eb & DEb

_E|& 03¢ | 09c 12

1 SeR

_ 7|09z 12

_a ] 12

9]

10
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43.6 Fenster <Zu vertretende Stunden>

Modul Vertretungsplan; Menu Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltflache

Hier werden alle Stunden aufgelistet, die vertreten werden miissen. Basis dafiir sind die Eintragungen in der
Datei Fehlende Lehrer bzw. Fehlende Rdume.

In der letzten Spalte sehen Sie, ob es sich um abwesende Lehrer (L) oder Rdume (R) handelt.

Per Mausklick auf die Spaltenkdpfe (Lehrer, St., Fach, Klasse, Raum) kdnnen Sie die Sortierung andern.

Muit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mendi.

Per Klick auf eine Zeile wird die zugehorige Stunde im Hauptplanfenster angezeigt.

Der Wert hinter der Schaltflache Do gibt die Anzahl der Fehler bzw. Warnungen an. Betétigen Sie diese
Schaltflache, um néhere Informationen zu erhalten.

Das Vertreten der Stunden wird im Kapitel Tagliche Planung beschrieben.

Lehrer |St. |Fa-:h |Klasse |Fiaum | -
Do 12 DE 08 Ba L
Do 4 DE 05a OGa L
Do 5 DE 05a 0Ga L
[fa] 0 AST  11/ast2 M8a L
lla 1 AST  11/ast2 M8a L
g 2 A5T 10k 2183 L
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4.3.7  Einstellungen der Anzeige

Passen Sie hier die Anzeige des Vertretungsplans nach lhren Vorstellungen an.

Information Planfenster
<Stunde von>: erste angezeigte Stunde im Hauptplanfenster bzw. Kurzplanfenster
<Stunde bis>: letzte angezeigte Stunde im Hauptplanfenster bzw. Kurzplanfenster

Information Planfenster
<Stunde von>: erste angezeigte Stunde im Hauptplanfenster bzw. Kurzplanfenster
<Stunde bis>: letzte angezeigte Stunde im Hauptplanfenster bzw. Kurzplanfenster

Fenster Lehrer
Hier andern Sie die Farben im Fenster <Verfligbare Lehrer>.

Fenzter Lehrer

Fachlehrer:

Lehirer in Klazze:

Fachlehrer in Klasse: -
Wieq kritizch:

Lehrer verplant:

Lekrer gezpert: -
Lehrer abweszend frei

Lebrer abwesend verplant; -
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4.4  Tagliche Planung

4.4.1 Vorgehensweise

Um den taglichen Vertretungsplan zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor:
Starten Sie das Modul Vertretungen, und 6ffnen Sie den gewiinschten Plan.
Tragen Sie die fehlenden Lehrer (Klassen, Rd&ume) des Tages ein.

Offnen Sie die Vertretungsplananzeige mittels Schaltfliche <Planen>.
Waéhlen Sie im Fenster <Zu vertretende Stunden> eine Stunde aus. Die Stunde erscheint im
Hauptplanfenster.

Fuhren Sie eine (in den nachfolgenden Kapiteln beschriebene) Aktion aus.
Gehen Sie zum Punkt 4, solange noch Stunden zu vertreten sind.

Priifen Sie den Vertretungsplan.

Drucken Sie den Vertretungsplan aus.

Sichern Sie die Anderungen auf einen Wechseldatentrager.

HopnpE

© NG
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45  Allgemeine Einstellungen

Modul Vertretungsplan; Menu Einstellungen, Allgemein

Woche...

Falls Sie 14-t4gigen Unterricht geplant haben, sollten Sie fur die aktuelle Woche festlegen, ob es sich um eine A-
Woche oder B-Woche handelt. Die Woche wechselt dann wieder an jedem Montag. Falls sich der Wochen-
rhythmus an Ihrer Schule wieder andert (z. B. nach Ferien), so synchronisieren Sie die Woche an dieser Stelle.

Allgemelne Einstellungen
<Startdatum heute>: Je nach Einstellung wird das Datum bei Programmstart auf den aktuellen oder den
néchsten Schultag gestellt.
<Automatische Datensicherung>: Beim Beenden des Programms werden die Daten in das Verzeichnis
»Eigene Dateien\UpTemp\Sicherungen\Vp\*“ kopiert. Dort wird sowohl eine Tagessicherung als auch eine
Monatssicherung abgelegt. Beispiel: Am 04.09 werden die Dateien ,,VpMonat09.vp3‘ und ,,VpTag04.vp3,,
angelegt.
<Klassenausfallstunden drucken>: Beim Drucken der Vertretungsplane erscheinen auch die Stunden, die
wegen Klassenabwesenheit ausgefallen sind.

Planungsdialoge anzeigen
<Ausfall>: Beim Ausplanen von Stunden erscheint je nach Einstellung das Dialogfenster, welches auch
beim Andern von Vertretungsstunden angezeigt wird.
<Anderung/Verlegung>: analog Ausfall

Individueller Zeitraum der Auswertungen

Stellen Sie hier ein, ab welchem Datum Sie Ausfall- und Vertretungsstunden auswerten wollen. Voreingestellt
ist der Schuljahresbeginn (01.08.).

Diese Informationen werden in den Fenstern <Verfiigbare Lehrer> und <Lehrerplan> angezeigt.

Infofenster Lehrer Zusétzlich - Zeitraum der Auswertungen
Hier konnen Sie getrennt fur Teilzeit- und Vollzeitlehrer bestimmen welcher Zeitraum im Fenster <Verfligbare
Lehrer> berlicksichtigt wird.

Gebaudefarben
Falls Sie unterschiedliche Gebaude zu verwalten haben kdnnen diese im Fenster <Lehrerplan> unterschiedlich
gekennzeichnet werden.

Kurzinfo Textvereinbarungen
Hier &ndern Sie die standardmé&Rigen Texte der Kurzinfos beim Druck der Vertretungspléne.
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4.6  Vertretungsaktionen

46.1 Stunde entfallt

Fuhren Sie diese Aktion aus, wenn eine Unterrichtsstunde ersatzlos gestrichen und auch zu keinem anderen
Zeitpunkt vorgezogen oder nachgeholt wird.

Vorgehensweise:
1. Klicken Sie im Fenster <Zu vertretende Stunden> (oder im Hauptplanfenster) auf die betreffende Stunde.
2. Driicken Sie die rechte Maustaste, und aktivieren Sie im Popup-Meni die Zeile <Stunde entfallt>.

Anderung im Plan:
Die Stunde verschwindet in der aktuellen Woche aus dem Plan.

4.6.2  Lehrer &ndern (zuséatzlich)

Fuhren Sie diese Aktion aus, wenn ein Lehrer die Stunde eines Kollegen vertreten soll. Fir diesen Lehrer ist das
eine zusatzliche Unterrichtsstunde.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Hauptplanfenster auf die betreffende Stunde.

2. Aktivieren Sie links das Fenster <Verfuigbare Lehrer>.

3. Markieren Sie den gewinschten Lehrer.

4. Driicken Sie die Schaltflache <Zuteilen>. Es erscheint der Planungsdialog <Stunde dndern>.

Anderung im Plan:
Im Plan der aktuellen Woche erscheint der Vertretungslehrer statt des urspriinglichen Lehrers.

4.6.3  Lehrer ausplanen (Stillstunde)

Fuhren Sie diese Aktion aus, wenn die Stunde ohne Lehrer stattfinden soll. Es kénnten beispielsweise selbststan-
dig Aufgaben geldst werden.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Hauptplanfenster auf die betreffende Stunde.

2. Driicken Sie die rechte Maustaste, und aktivieren Sie den Menipunkt <Lehrer ausplanen>. Es erscheint der
Planungsdialog <Stunde &ndern>.

Anderung im Plan:
Im Plan der aktuellen Woche steht die Unterrichtsstunde ohne Lehrereintrag.
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46.4 Fach/Raum/Klasse andern

Fuhren Sie diese Aktion aus, wenn statt des urspriinglichen Faches ein anderes Fach unterrichtet wird oder ein
anderer Raum zugeteilt werden soll. Oft ist eine Fachdnderung notwendig, wenn auch der Lehrer geéndert wird.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Hauptfenster auf die betreffende Stunde.

2. Dricken Sie die rechte Maustaste, und aktivieren Sie den Men(punkt <Fach/Raum/Klasse &ndern>. Es er-
scheint der Planungsdialog <Stunde &ndern>.

Anderung im Plan:
Im Plan der aktuellen Woche steht die Unterrichtsstunde mit geandertem Fach (Raum).

4.6.,5  Stattstunden/Verlegung

Fihren Sie diese Aktion aus, wenn statt der Unterrichtsstunde eine andere Stunde der Klasse stattfinden soll.
Diese Stunde wird dann im Klassenplan verlegt.

Vorgehensweise:

Klicken Sie im Hauptfenster auf die betreffende Stunde.

Aktivieren Sie das Fenster <Verflighare Lehrer (statt)>.

Markieren Sie links die gewtinschte Stunde.

Driicken Sie die Schaltflache <Zuteilen>.

Im erscheinenden Dialogfenster geben Sie das Datum an, von dem die Stunde wegverlegt werden soll.
Es erscheint der Planungsdialog <Stunde verlegen>.

SoaprwNE

Anderung im Plan:

Im Plan der aktuellen Woche erscheint die zugeteilte Stunde an der neuen Stelle. Wurde diese Stunde innerhalb
der aktuellen Woche verlegt, so ist sie an der Ausgangsposition nicht mehr vorhanden.

Die zu vertretende Stunde befindet sich nicht mehr im Plan.

&
Die Aktion ist nur im Klassenplan méglich.

Rein planungstechnisch gesehen ist die Aktion eine Kombination aus den Aktionen Stunde entfallt und Stunde
umplanen.
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4.6.6  Neue Unterrichtsstunde erzeugen

Fihren Sie diese Aktion aus, wenn eine zusétzliche Unterrichtsstunde stattfinden soll.

Vorgehensweise:

1. Wechseln Sie im Hauptplanfenster zum gewiinschten Klassenplan.

2. Klicken Sie dort auf den Zeitpunkt, zu dem die neue Stunde stattfinden soll.

3. Driicken Sie die rechte Maustaste, und aktivieren Sie den Men(punkt <neue Unterrichtseinheit erzeugen>.

4. Widbhlen Sie im erscheinenden Dialogfenster das Fach, den Lehrer, den Raum und eventuell weitere Klassen
oder Lehrer aus, und bestatigen Sie. Die Zuteilung erfolgt per Doppelklick.

Anderung im Plan:
Im Plan der aktuellen Woche erscheint die Stunde zusatzlich.

Neue Untemichtsstunde erzeugen | x|
rMNeue Unterrichtsstunde (Mo, 04.09.00)
MNummer: 3926  Stunde: IB his: I 'l W “erretungstach W Werretungslehrer
Furzinfo Lehrarlan: Ineu
Kurzinfa Klassenplan: Ineu
_DCMI:II
r ‘o r [T inKlasse ¥ Fachlehrer
Fach: EID K. Le. Ra.
Kurzform M Ausfall o o
Faurn: 106k Bl _iBiirger. Herth YVerretung: (1) 1
Ger Gerlach, Waoll
Lefrer. Vo Krii Kriiger, Joche Mo [Di [Mi Do [Fr
Yo “ogel, Hans- |0 |
Ze Zechmann, G 1|
2
3
Klassen: |0%9e 4
5
5
7
g
g
10
11
= 12
Zuteilen/Ldschen per Doppelklick J QK | x Abbrechen |
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4.6.7 Planungsdialog <Stunde &ndern>

In diesem Dialog konnen Sie fur eine Vertretungsstunde die folgenden Werte andern:
<Fach>: Offnen Sie die Fachbox, um alle Facher zu sehen, die der aktuelle Lehrer unterrichten kann, oder beté-

tigen Sie die Schaltflache D um aus allen F&chern auszuwahlen.
<Raum>: Offnen Sie die Raumbox, um alle freien Fachraume des Lehrers zu sehen, oder betatigen Sie die

Schaltfléche D um aus allen freien R&umen auszuwahlen.

<Klassen>: Mittels der Schaltflachen <+> und <-> kdnnen Sie Klassen zur Vertretungsstunde hinzufligen oder
entfernen (bei Zusammenlegungen, wenn der Unterricht nicht mehr klassenlibergreifend ist).

<Kurzinfo>: Tragen Sie hier einen Text ein, so erscheint dieser statt der automatisch generierten Information im
Vertretungsplanausdruck fir Lehrer bzw. Klassen.

<Grund>: Geben Sie hier den Grund der Vertretung ein.

<Ausfall Fach>: Wenn das Kontrollké&schen aktiviert ist, wird die Stunde in allen Statistiken als Unterrichtsaus-
fall gezéhlt.

<Vertretung Fach>: Wenn das Kontrollkaschen aktiviert ist, wird die Stunde in allen Statistiken als zusétzlich
gehaltener Unterricht im Fach gezahlt.

<Ausfall Lehrer>: Wenn das Kontrollkaschen aktiviert ist, wird die Stunde dem urspriinglichen Lehrer als Un-
terrichtsausfall angerechnet.

<Vertretung Lehrer>: Wenn das Kontrollkdschen aktiviert ist, wird die Stunde dem Vertretungslehrer angerech-

net.
[1 ] a0 [
Originalstunde (D, 08.09.05) fnderng
ntMr.: 268 Hurnmer; 2134

Shunde: 2 Lehrer
Fach: DE Fach: [:]
Lehrer: Tau e E]

R aun; 17b

Klazzen: U8a

K.opplung:
(-]

Gruppe:

Klazzen: 08a
Kurzinfo Lehrerplan;
Kurzinfo Klazzenplan:
Zahlung
© Lehrer Ausfall Fach Ausfall Lehrer
Grund: ) Klasze Kr w
Wertretungsfach ertretungslehrer
) Baum
| ok | | abbrechen |
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4.6.8 Planungsdialog <Stunde verlegen>

In diesem Dialog kénnen Sie fiir eine Vertretungsstunde die folgenden Werte &ndern:
<Lehrer>: Offnen Sie die Lehrerbox, um alle freien Lehrer zu sehen.
<Fach>: Offnen Sie die Fachbox, um alle Facher zu sehen, die der aktuelle Lehrer unterrichten kann, oder beté-

tigen Sie die Schaltflache D um aus allen Fachern auszuwéhlen.
<Raum>: Offnen Sie die Raumbox, um alle freien Fachriaume des Lehrers zu sehen, oder betatigen Sie die

Schaltflache D um aus allen freien R&umen auszuwahlen.

<Klassen>: Mittels der Schaltflachen <+> und <-> kdnnen Sie Klassen zur Vertretungsstunde hinzufligen oder
entfernen (bei Zusammenlegungen, wenn der Unterricht nicht mehr klassentbergreifend ist).

<Kurzinfo>: Tragen Sie hier einen Text ein, so erscheint dieser statt der automatisch generierten Information im
Vertretungsplanausdruck fir Lehrer bzw. Klassen.

<Grund>: Geben Sie hier den Grund der Vertretung ein.

<Ausfall Fach>: Wenn das Kontrollkaschen aktiviert ist, wird die Stunde in allen Statistiken als Unterrichtsaus-
fall gezahlt.

<Vertretung Fach>: Wenn das Kontrollkaschen aktiviert ist, wird die Stunde in allen Statistiken als zuséatzlich
gehaltener Unterricht im Fach gezahlt.

<Ausfall Lehrer>: Wenn das Kontrollkaschen aktiviert ist, wird die Stunde dem urspriinglichen Lehrer als Un-
terrichtsausfall angerechnet.

<Vertretung Lehrer>: Wenn das Kontrollkaschen aktiviert ist, wird die Stunde dem Vertretungslehrer angerech-

net.
| Onginalztunde (Mo, 12.03.05] Werlegung
Lnt.Mr.. 280 MHurmmer; 8194
Stunde: 1
St./Datun: ] Di. 06.03.05
Fach: RL
Ll T Lehrer: Tau w
R aun: 17k Fach: RU W D
Gruppe: F aum: 17b w D
Kopplung:
Klazzen: 08a
kurzinfo Lehrerplan:
verlegh won Mo [12.09.] 5t.1 nach Di [06.09.] 5t.5
Furzinfo Klazsenplan;
verlegh won Mo [12.09.) 5t.1 nach Di [06.09.] 5t.5
Zahlung
O Lehrer ] Awstall Fach [ Awsstall Lehrer
Grund: ) Klasze “
[ertretungsfach [J¥ertratungsleher
) Raum
| ok | [ abbrechen |
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4.6.9  Anderung riickgangig machen

Um Vertretungen ruckgangig zu machen, wahlen Sie im Fenster Vertretungsplan die entsprechende Zeile aus
und driucken die rechte Maustaste. Im erscheinenden Popup-Meni klicken Sie auf <Vertretung riickgangig>.

&

Um Stattstunden riickgangig zu machen, missen zwei Aktionen (Ausfall und Verlegung) riickgangig ge-
macht werden.
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4.7  Vertretungsplan prufen

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen, Schaltflache @
Verschiedene Fenster, Schaltflache & o

Diesen Dialog sollten Sie nach jeder Vertretungsplanung aufrufen. In verschienen Fenstern der

Vertretungsplananzeige wird Ihnen die Anzahl die Fehler und Warnungen auf der Schaltflache Do angezeigt.
Betétigen Sie diese, um nahere Informationen zu erhalten.

Der Vertretungsplan (nur die geénderten Stunden) wird auf folgende Einplanfehler (iberprift:

Mehrfachbelegung:

o Kilassen: Fir Klassen diirfen keine ungekoppelten Stunden parallel liegen.

o Lehrer: Fur Lehrer durfen keine Stunden parallel liegen.

o Rdume: Fir Radume (ohne Einstellung Gruppen max.>2) diirfen keine Stunden parallel liegen.

Sperrungen verletzt:
e Unterricht flir Klassen, Lehrer, Rd&ume trotz Sperrung im Zeitraster.

allgemein:
o Stunden ohne Lehrer: Es kdnnen auch Stunden ohne Lehrer eingeplant werden.
¢ Stunden ohne Raum: Es werden alle eingeplanten Stunden ohne Raumzuteilung angezeigt.

Raumzuordnung:
o Raumkapazititen: Die Kapazitit (Raumdatei) darf nicht kleiner als die Schiilerzahl der Klasse (Klassendatei)
bzw. der Unterrichtseinheit (Unterrichtsdatei) sein.
e Stammgebdude der Klassen: Es werden klassenweise alle Stunden ausgedruckt, in denen die Klasse (sofern
sie ein Stammgebaude besitzt) in einem anderen Gebaude unterrichtet wird.
o Lehrerwege: Alle kritischen Lehrerwege zwischen verschiedenen Gebduden werden ausgegeben.
o Klassenwege: Alle kritischen Klassenwege zwischen verschiedenen Gebauden werden ausgegeben.
o Féacher auBerhalb des Fachraums: VVoraussetzung fiir Ausgabe:
1. Das Fach hat mindestens einen Fachraum.
2. Das Fach hat das Kennzeichen <keine anderen Raume benutzen> in der Fachdatei.
3. Das Fach findet in einem Nichtfachraum statt.

e Fachrdume mit anderen Fé&chern: VVoraussetzung fir Ausgabe:
1. Der Raum ist mindestens einmal Fachraum.
2. Der Raum hat das Kennzeichen <keine anderen Facher im Raum> in der Raumdatei.
3. Im Raum finden trotzdem andere Facher statt.
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4.8  Vertretungsplan drucken

48.1  Einstellungen Klassenplan

Modul Vertretungsplan; Menil Bearbeiten, Vertretungen planen; Drucken, Vertretungsplan (Klassen)

Kopfinformationen

<Zusatzplan>: Im Seitenkopf steht ,,Zusatzplan*“ (fiir nachtragliche Anderungen).

<Uhrzeit>: Im Seitenkopf steht die Uhrzeit des Planausdrucks.

<Abwesende Lehrer>: Alle Lehrer, die laut Datei Fehlende Lehrer am Vertretungstag fehlen.
<Abwesende Klassen>: Alle Klassen, die laut Datei Fehlende Klassen am Vertretungstag fehlen.
<Beteiligte Lehrer>: Alle Lehrer, deren Plan am Vertretungstag in irgendeiner Form verandert wurde.
<Beteiligte Klassen>: Alle Klassen, deren Plan am Vertretungstag in irgendeiner Form verandert wurde.

Sortierung
Wahlen Sie hier aus, wonach der Ausdruck sortiert werden soll.

AT T T T LT s s

Dratum

|Dien$tag, 23, August 2005 ILH :}

k.opfinformnationen Sartignng weitere Einstellungen

gabe
1 Zusatzplan ‘wioche ) Stunde ) Kurzinbo fiir Lehrer Abbrechen
[ Uhrzsit ® Klasse () Kurzinfo fiir Klassen
Lehkrerlangfarm
abwesende W
Lehrer [T Elazsen 3 Lehrer i
geanderte [ Lehrer Klaszen Stunden

Zuzatzliche Bemerkungen

Text lozchen

Y Informationen P asitionierung fLehremamen [
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Weitere Einstellungen

o <Kurzinfo fur Lehrer/Klassen>: Auswahl des Textes fir die Kurzinformation

e <lLehrerlangform>: Statt der Kurzformen erscheinen die Langformen der Lehrer.

e <nur ausgewdhlte Stunden>: Es erscheint ein Dialogfenster, in welchem Sie auswéahlen kdnnen, welche
Vertretungsaktionen gedruckt werden sollen.

Lehrernamen festlegen
e Hier kénnen Sie die Lehrernamen fir den Ausdruck anpassen. Es muss die Option <Lehrerlangform> akti-
viert sein.
[ ]
Lehreramen festlegen

Fourzf, Diruckform ~
Ad Adarmn

Alb Albrecht

Bau Baumann
Ber Berger

Bl Blume

Bii Biirger

Czi Czipulla

De Deckert

Do Dionmert

Dire Drescher

Fr Freimuth

Fro Frihlich

Gatt Gattermant
Ger Gerlach

aru Gruber

Gun Gundermann
Hau Haubold

He Heckert

Her Hermann

Hio Hihnel

Huof Hofrann

llg [lgner b
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4.8.2  Drucken Klassenplan

Modul Vertretungsplan; Menil Bearbeiten, Vertretungen planen; Drucken, Vertretungsplan (Klassen)
Im Gegensatz zum Drucken Lehrerplan erscheinen die Klassen hier in der ersten Spalte.

Wertretungsplan fur

Testschule am Berg
22.08.2005

Abwesende Lehrer:

Abwesende Klassen:
Lehrer mit Anderung:

Klassen mit Anderung:

Gednderte Unterrichtsstunden:

Dienstag, 23. August 2005 (B-Woche) Sete 1

Cripulla, Gattermann, Hahnel, Kriger (2-4 8) Martens Winsche
O7a

Eaumann, Frahlich, Hermann, Irrgang, Jurgens, Otto, Steinmann,
Taubert, Yogel

05a, 08a, 09a, 10e

Klasse /Kurs| St. |[Fach|Lehrer Raum| Info

05a G|GE |Jirgens 1150 | statt Mi (24.03.) S5t.5, EM Czipulla fallt aus

DBa 18 Taubert 209a | statt Mo (29.08) 5t.1, MA Gattermann fallt aus
0% 2|KU | Baumann 06b statt Wlo (29.08.) 5t.3, RU Winsche fallt aus
10e 3|EN |Vogel 31 3a | fir DE Winsche
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4.8.3  Einstellungen (Lehrerplan)

Modul Vertretungsplan; Menu Bearbeiten, Vertretungen planen; Drucken, Vertretungsplan (Lehrer)

Kopfinformationen

<Zusatzplan>: Im Seitenkopf steht ,,Zusatzplan*“ (fiir nachtragliche Anderungen).

<Uhrzeit>: Im Seitenkopf steht die Uhrzeit des Planausdrucks.

<Abwesende Lehrer>: Alle Lehrer, die laut Datei Fehlende Lehrer am Vertretungstag fehlen.
<Abwesende Klassen>: Alle Klassen, die laut Datei Fehlende Klassen am Vertretungstag fehlen.
<Beteiligte Lehrer>: Alle Lehrer, deren Plan am Vertretungstag in irgendeiner Form verandert wurde.
<Beteiligte Klassen>: Alle Klassen, deren Plan am Vertretungstag in irgendeiner Form verandert wurde.

Sortierung
Wahlen Sie hier aus, wonach der Ausdruck sortiert werden soll.

Weitere Einstellungen

o <Kurzinfo fur Lehrer/Klassen>: Auswahl des Textes fir die Kurzinformation

e <nur ausgewdhlte Stunden>: Es erscheint ein Dialogfenster, in welchem Sie auswahlen kdnnen, welche
Vertretungsaktionen gedruckt werden sollen.

Zuzatzliche Bemerkungen

Text lozchen

Datum
Dienstag, 23. August 2005 Bl e )
k.opfinformationen Sortienng weitere Einstellungen
] Zuzatzplan [wioche ) Stunde (%) Kurzinto fiir Lehrer Abbrechen
[T Uhrzeit [ 1Fehigrund ) Klasse © Kurainfo filr Klassen
Lehrerlangfarm
abwesende v v
Lehrer Klazzen ) Lehrer P o e
geanderte Lehrer Klazzen (%) Vertretungzlehrer Stunden

|\ Informationen {Positionierung fLehremamen |
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484

Drucken Lehrerplan

Modul Vertretungsplan; Menu Bearbeiten, Vertretungen planen Drucken, Vertretungsplan (Lehrer)

Vertretungsplan for

Testzchule am Berg
22.05.20035

Abwesende Lehrer:

Abwesende Klassen:
Lehrer mit Anderung:

Klassen mit Anderung:

Dienstag, 23. August 2005

Seite 1

ZzZipulla, Gattermann, Héhnel, Kriger (2-4,8), Martens, Winsche

07a

Eaumann, Fréhlich, Hermann, Irrgang, Jurgens, Otto, Steinmann,
Taubert, Yogel

D5a, 08a, 093, 10e
Geanderte Unterrichtsstunden:

Unterrichtsstunde Anderung

St.|Fach| Lehrer Klasse/Kurs|Fach | Lehrer Raum | Infe
2|RU | Winsche 09a fallt aus
5| MA | Gattermann 08a fallt aus
G|EN | Czipulla 05a fallt aus
2 09a KU |Baumann 06h statt Mo (28.08.) 5t.3
G 05a GE |Jiirgens 115b | statt Mi (24.08) 5t.5
5 08a S Taubert 209a | statt ho (28.08) St
3|DE | Winsche 10e EN |Vogel 313a
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4.9  Stundenplanédnderung

Wollen Sie im laufenden Schuljahr den Stundenplan &ndern, so beachten Sie bitte folgende Hinweise:

1. Veréndern Sie im alten Vertretungsplan keine Stunden, die nach dessen Gultigkeitsablauf liegen.

2. Veréndern Sie im neuen Vertretungsplan keine Stunden, die vor dessen Giiltigkeitsbeginn liegen.

3. Sollte es doch Verlegungen liber das Plandnderungsdatum hinweg geben, so gehen Sie wie im unteren Bei-
spiel beschrieben vor.

4. Plananderungen haben fur die Statistikdatei keinerlei Auswirkungen.

5. Wenn Sie im neuen Plan das Vertretungsdatum vor dessen Gultigkeitsbeginn bewegen, so werden lhnen
unter Umst&nden falsche Informationen angezeigt.

Beispiel:

Eine Stunde soll von Montag auf Freitag verlegt werden. Am Mittwoch andert sich der Plan. Die Stunde findet

neuerdings am Dienstag statt.

1. Planen Sie die Stunde im alten Plan wie gewohnt von Montag auf Freitag.

2. Speichern Sie den Montagsplan ab.

3. Nachdem der Dienstagsplan erstellt und gespeichert wurde, nehmen Sie die Montagsstunde wieder aus dem
Vertretungsplan Anderung riickgéngig machen.

4. Offnen Sie ab der Mittwochsplanung nur noch den neuen Plan.

5. Planen Sie die Stunde im neuen Plan wie gewohnt von Dienstag auf Freitag.
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5 Aufsichtsplan

@ Das Modul Aufsichtsplan wird zurzeit stark Uberarbeitet.

5.1  Kurzbeschreibung

Im Modul Aufsichtsplan legen Sie fest, zu welchen Zeiten und an welchen Orten Pausenaufsichten durch welche
Lehrer abgedeckt werden.

Dabei werden optional verschiedene Bedingungen (max. Anzahl an Aufsichten pro Tag und Woche, angrenzen-
der Unterricht, angrenzende Pause, Erreichbarkeit des Pausenortes) beriicksichtigt.
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5.2  Eingabe der Stammdaten

5.2.1  Pausenzeiten

Modul Aufsichtsplan; Men( Stammdaten, Pausenzeiten
In der Pausenzeitendatei legen Sie fest, wann Aufsichten stattfinden und wie lange diese dauern.

[ Pausenzeitendatei

Datei  Bearbeiten
0O W &
Mr.  |Furzf. Langform
1 Frihaufzicht
2 1.GrP. 1. Groke Pauze K.urzform:
3 2GR, 2. Grobe Pause Friik
4 hdittag ittagzpauzen
Langfarm:
Friihaufzicht
wor Stunde: |1
Beqginr: 07:20 -3+ Uhr
D auer: 10 - | Minuten
Datenzatz 1 waon 4 Friib
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5.2.2 Pausenorte

Modul Aufsichtsplan; Menu Stammdaten, Pausenorte

In der Pausenortedatei legen Sie fest, an welchen Orten Aufsichten stattfinden und wie lange diese zu den ent-
sprechenden Pausenzeiten dauern.

Wenn Sie die Pausenzeit ,,0 (Minuten) eintragen, bedeutet das, dass am aktuellen Ort zur entsprechenden Zeit
keine Aufsicht stattfindet.

+I” Pausenortedatei ['._||E|[5__<|
Datei  Bearbeiten
0O &
Mr.  |Eurzf. Langfarm
2 Hof2 Hof Gebaude 2 K.urzform:
3 Ort3 Pauzenart3 Hafl
4 Orta Fausenortd
5 05 Pauzenarts Langtarm:
= OrtE Pausenortl Haof Gebaude 1
Bemerkung:
FPauzenzeiten in Minuten:
Friih 1.Gr.P. 2GR, hdittag
10 | - 20 |- 20 |- 20 -
[0: keine Aufzicht zu verteilen]
Details | Ereichbarkeit
[Datenzatz 1 von B Haf1
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Auf der Seite <Erreichbarkeit> konnen Sie fur den aktuellen Ort eintragen, welche Rdume und Gebéude nicht
erreichbar sind.

nicht ereichbare B aume [ Augwahlen |
Ga

[ ] kein Faum in Gebaude 1 emneichbar
kein Raum in Gebaude 2 erreichbar
[ ] kein Faum in Gebaude 3 eneichbar
[ ] kein Faum in Gebaude 4 eneichbar
[ ] kein Faum in Gebaude 5 eneichbar
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5.3  Aufsichtsplan anzeigen

Modul Aufsichtsplan; Menu Aufsichtsplan, Aufsichtsplan anzeigen

Im Formular <Pausenaufsichten planen> legen Sie fest, welche Lehrer die jeweiligen Aufsichten halten sollen.
Im oberen Teil befindet sich das Fenster Aufsichtsplan.

Darunter sehen Sie auf der linken Seite das Fenster Verfigbare Lehrer und rechts das Fenster Kurzplan.

Mittels Schaltflache @ koénnen Sie den Aufsichtsplan tberprifen.
B
Um den Aufsichtsplan auszudrucken, betatigen Sie die Schaltflache .

+I Pausenaufsichten planen
Dakei
Il B FEAL0 §80H +«+

+I” Aufsichtsplan |Z| |Z|

Bearbeiten  Fenster  Einstellungen 7

Dffene dufsichten: 40 (478 min ) 0
M verplante Aufsichters 80 (717 rin) 0

Mo Ma Mo o Di Di Di Di Mi Mi M Mi Do Do Do Do Fr
Frih  |1.GrP. |2GrP. |Mittag [Frih |1.Gr.P. |2GrP. |Mittag |Friih |1.GrP. |2GCP. [Mittag |Frikh  |1.GP. |2.Gr.P. [Mittag |Frih

Hofl  |Gun G Hzu Ol Gun Gz Ju al Fr Za Ad He

Hof2  |EBau Kl Bl llg Bii Her Kl Gatt  Ber W Mo Tipp
O3 |Do He Frii Lem Fra He It Fr Ru Lu Hau  5a

artd  |Dre Hi ey  Spe Kin Ger Ji Hau  Uhl Stei Do Sei

Qs |Fr Hof llg b ar Sipp  Ra

Ok |Gatt  Mar Tau Pau Srei Gatt

+" Lehrer: Ad |Z| |z|

+I” Verfiighare Lehrer

Adam.Beate | < » 3|
kK[(JrFr (& rFkL[]
Friih [#] rwr eine Awfsicht pro Tag to_ |0 Mi 0o |Fr
EDH [¥] Sperung beachten i 196 136 18
owor 1. [v]Weq beachten l1eb 186 186 1%b
angrenzende Stunde: () davor () danach (O und ) ader () unwichtig :-----l
freie Stunde: O davor (O danach O und (O oder (&) urwichtig 31186 (186 18b 18b
_4[18b 186 18b 180
G4 1202 TBau-1010)7 Ber-1(10)5 Bu-1010)5 Ca-12003 | | || Haft )
De 005 SR BUREZIZRSN He: -1 10) 6 -:l BT N T
-1(1017  Ju-1[2018  Ji-1(1013  Kin-1[10]6 —
[EEBRSEEIE S Lem - 1 (1316 Lu-1(1015  [Mo-1(10)2 [OE-OM01F #55--I
Pau-1(10)7 Ra-1010)6 [FEROEEREDEETN sa-1(1316 0 16
Spe-1(14)3 Stei-1(10)5 Tipp-1[(1217 wi-110)5 ZeS0imay &
Zo-1[20)2 0]
@1
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53.1  Fenster Aufsichtsplan

Modul Aufsichtsplan; Menu Aufsichtsplan, Aufsichtsplan anzeigen, Schaltfléche IE

Im <Fenster Aufsichtsplan> sehen Sie die zu verplanenden Aufsichten in tabellarischer Form.

Jede Zeile entspricht einem Pausenort, jede Spalte einer Pausenzeit.

Wenn Sie auf eine bestimmte Zelle der Tabelle klicken, sehen Sie im Fenster Verfugbare Lehrer die zur Verfi-
gung stehenden Lehrer fiir die aktuelle Zeit am aktuellen Ort.

Mittels Schaltflache ﬂ kénnen Sie einen bereits eingeplanten Lehrer wieder entfernen.
Weiterhin sehen Sie hier, wie viel Aufsichten (und Minuten) noch offen bzw. bereits verplant sind.

+” Aufsichtsplan E[|:||z|
(ffene dufsichter: 401 (478 min ) i

T verplante Aufsichter: 50 (717 min) ]
Mo Mo b Mo Li ] ] Li ki ki ki ki Do Do Do Lo Fr
Fiih  |1.GiP. |2GrP. |Mittag |Friih  |1.GoP. |2GrP. [Mittag |Frih  [1.GLP. |2.GrP. |Mitag [Friih  |1.GrP. |2GrP. |Mittag |Fridh

Hofl  |Gun Gru Hau al Gun Czi Ju al Fr Za Ad He

Hof2  |Bau Kl Bl llg Bii Her Kl Gatt  Ber i M Tipp

O3 |Do He Ko Lem  Frd He I Fr Fu Lu Hau 5a

Oed  |Die Ha Mep  Spe Kir Ger Jid Hau  Uhl Stei [ls] Sei

Qs |Fr Haof lig b ar Sipp Ra

Qrth Gatt bd ar Tau Pau Srei Gatt
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5.3.2  Fenster Verfigbare Lehrer

Modul Aufsichtsplan; Menu Aufsichtsplan, Aufsichtsplan anzeigen, Schaltfléche

Im Fenster <Verfugbare Lehrer> sehen Sie die Lehrer, die zur aktuellen Zeit am aktuellen Ort (siehe Fenster
Aufsichtsplan) zur Verfligung stehen.

Die Zahlen hinter dem Lehrerkirzel zeigen lhnen die Anzahl der gehaltenen Aufsichten (Zeit in Minuten) und
die Unterrichtsstundenzahl am aktuellen Tag an.

Lehrer, die noch keine Aufsichten haben, werden griin markiert.
Lehrer, die bereits maximale Aufsichten haben (siehe Lehrerdatei (Sp)), werden rot markiert.
Lehrer, die nur noch knapp unter dem Limit liegen, werden magenta markiert.

Weiterhin kénnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

<nur eine Aufsicht pro Tag>: Es werden nur Lehrer angezeigt, die am aktuellen Tag noch keine Aufsicht haben.
<Sperrung beachten>: Sie kénnen in der Lehrerdatei im Modul Stundenplan ein Zeitraster fiir die Aufsichten
eintragen und festlegen, zu welchen Zeiten die Lehrer keine Aufsichten halten kénnen..

<Weg beachten>: In der Datei Pausenorte legen Sie die Erreichbarkeit der Pausenorte fest.

Angrenzende Stunde

<davor>: Lehrer muss vor der Aufsicht Unterricht haben.

<danach>: Lehrer muss nach der Aufsicht Unterricht haben.

<und>: Lehrer muss sowohl vor als auch nach der Aufsicht Unterricht haben.
<oder>: Lehrer muss vor oder nach der Aufsicht Unterricht haben.
<unwichtig>: Anzeige ist unabhangig vom Unterricht.

Freie Stunde

<davor>: Lehrer muss vor der Aufsicht frei haben.

<danach>: Lehrer muss nach der Aufsicht frei haben.

<und>: Lehrer muss sowohl vor als auch nach der Aufsicht frei haben.
<oder>: Lehrer muss vor oder nach der Aufsicht frei haben.
<unwichtig>: Anzeige ist unabhangig von Freistunden.

oI Verfiighare Lehrer
Friih fur eine Aufzicht pro Tag
Haofl Sperung beachten
Do wear 1. "Weg beachten
angrenzende Stunde: () davor () danach (Cund (3 oder () unwichtig
freie 5tunde: davor (O danach Cund (O oder (30 unwichtig

d-1(2012 iBau-1010)7 Ber-1(1005 |(Bu-101005 Ca-1[2003 A

CERGICERN e R
-1(1007  Ju-1[2008  Ji-1(1012  Kin-1(10]6  [NSEIENN
EER-OEIE Lern -1 (1316 Lu-1(1015  No-1(10)2 |[DE-DGEIF
Pau-1(10)7 Ra-1(10)6 |BESOEIE N RISO0IE 5a-1(1316
Spe-1(14]3 Stei-1(1005 Tipp-1(12]7 wi-1(1015 Se-001&
Zo-1(20)2

W
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5.3.3  Fenster Kurzplan
Modul Aufsichtsplan; Men( Aufsichtsplan, Aufsichtsplan anzeigen, Schaltflache

Im folgenden Kurzplanfenster werden alle Unterrichtseinheiten angezeigt, an denen der aktuelle Lehrer beteiligt
ist.

Mit den Schaltern links (K, L, R, F) entscheiden Sie, ob Sie einen Kurzplan einer Klassen, eines Lehrers, eines
Raums oder Fachs sehen mdéchten.

Die Schalter rechts (F, K, L, R) rechts legen fest, welche Information (Fach, Klasse, Lehrer, Raum) erscheinen
soll.

Mit Hilfe der Schaltflache % @ kénnen Sie den Kurzplan an das Hauptplanfenster binden oder freigeben.
Bei gebundenen Fenstern beeinflussen Anderungen im Hauptplan die Anzeige des Kurzplanfensters.

Die Aufsichtszeiten sind hellblau markiert.

Adam, Beate
KESlR F B F KL

Mo D0 Wi |Da |Fr

1 18b (18b 18b

21186 126 196 19k

318k 196 1%b 18h

4]18b 186 136 18b
Haft

5 18b 18b

g |18k 18b 18b

71186 136 1%

g 186

q

10
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5.4  Aufsichten planen

Klicken Sie im Fenster Aufsichtsplan auf die gewlnschte Aufsicht. Im Fenster Verfligbare Lehrer werden lhnen
die zur Verfiigung stehenden Lehrer angezeigt.

Klicken Sie dort auf den einzuplanenden Lehrer, und ziehen Sie diesen mit gedriickter Maustaste (Drag&Drop)
an die entsprechende Position im Planfenster.

¢

Falls Sie Vorgaben verletzt haben, sehen Sie die Anzahl der VerstdRRe im Planfenster hinter den Schaltflachen
<Warnungen> und <Fehler>. Betétigen Sie diese Schaltflachen, um detaillierte Informationen zu erhalten.

+I" Pausenaufsichten planen
Datei
I Bl 4 8HH «»

+ Aufsichtsplan

Bearbeiten  Fenster  Einstellungen 7

Dffene Aufsichten: 40 (478 min ) 0
‘ﬂ‘ Werplante Aufzichtern: B0 [717 min.)

ta Ma Ma ta Di Di Di Di Hi hi b i Do Da Da Do Fr
Frih  |1.Gr.P. |2Gr.P. |Mittag [Frubh  |1.Gr.P. |2GrP. |Mittag |Frih  [1.Gr.P. |2GLP. [Mittag |Frikh  |1.Gr.P. |2.Gr.P. [Mittag |Frih

=

Hofl  |Gun G Hau 0Ol Gun  Cai Ju ol Fr Zo Ad He

Hof2  |Bau Kl Bl llg Bii Her Kl Gatt  Ber W Mo Tipp
O3 |Do He Kl Lem Fra He Irr Fr Ru Lu Hau  5a

a4 |Dre Ha Mep  Spe Kin Ger Ju Hau  Uhl Stei Do Sei

ot |Fr Hof llg bar Sipp  Ra

ane  |Gatt  Mar Tau Pau Srei Gatt

+I'' Verfiigbare Lehrer [ Lehrer: Ad |:|

= Adam, Beate I < » 2|
lrr (& rFrecL[
Friih [#] rwr eine Aufsicht pro Tag fo 100 IMi 1Da |Fc
Hafl Sperrung beachten
Daowor 1. [#] Weg beachten _;'IBIJ b ::gE ::SE g
angrenzende Stunde: () davor (O danach O und & oder ) unwichtig :-----l
freie Stunde: (O davor O danach Ound O oder (3) unwichti “3|18b 186 1%b 180
_4[18b 180 18b 18h
{Bau-1(10]7 |Ber-1(10)6 |Bu-1(10)5 |Cai-1[20)3 | He
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6 Glossar

Block
Siehe Kopplung.
Gruppe

Eine Gruppe ist die Menge aller Schiiler, die zu einer Unterrichteinheit gehdren. Gruppen dienen zum néaheren
Bezeichnen einer Unterrichtseinheit. Sie sind nicht unbedingt erforderlich und missen nicht eindeutig sein.
In der Sekundarstufe 11 sind die Gruppen mit den Kursen identisch.

&

Hinsichtlich des Ausdruckens von Stundenplanen ist es von Vorteil, das Fachkirzel in den Gruppennamen
einflieen zu lassen. AulRerdem sollten Sie den Gruppennamen so kurz wie moéglich wahlen.

(B8]
Beispiele:
SpJ: Sport Jungen
SpM: Sport Médchen
ERab: evangelische Religion mit Schilern aus den Klassen 05a und 05b (oder 0O6a...)
DELX: Leistungskurs Deutsch 1
Kurzform

Die Kurzform (eines Lehrers, einer Klasse, eines Raums, ...) ist ein eindeutiges Kennzeichen (eindeutiger
Schlissel) in einer Datei (Lehrerdatei (Klassendatei, Raumdatei). Es kann in einer Datei keine zwei identischen
Kurzformen geben.

Eine Datei benutzt immer die Kurzform einer anderen Datei, um auf diese zu verweisen.

[RA
Beispiel:
In der Klassendatei steht im Feld <Klassenraum> die Kurzform des betreffenden Raumes.

I__(urzform andern
Andern Sie die Kurzform eines Datenelementes immer unter Kurzform andern im Meniu Bearbeiten. Auf
diese Weise wird es in allen abhéngigen Dateien modifiziert.

Kopplung

Unterrichtseinheiten, die dasselbe Kopplungskennzeichen besitzen, kdnnen zeitgleich stattfinden. Zu einer
Kopplung gehdren maximal 15 Unterrichtseinheiten. Kopplungskennzeichnen sind frei wahlbar, mussen aber
eindeutig sein.

d

Gekoppelt werden Lehrerstunden und nicht Klassen! Klassentbergreifender Unterricht ist nicht notwendiger-
weise Bestandteil einer Kopplung. Ebenso wenig missen Kopplungen klassenuibergreifend sein.
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Alle Schienen/Blécke der Sekundarstufe 11 sind Kopplungen. Die einzelnen Unterrichtseinheiten (Grund- oder
Leistungskurse) einer Schiene besitzen dasselbe Kopplungskennzeichen)

8]
Beispiele:

05Spl (Sportkopplung 1 in Klassenstufe 5, Jungen und Madchen der Klassen 05a u. 05b haben gleichzeitig
Sport, Jungen und Mé&dchen haben jeweils bei einem Lehrer Unterricht)

12S1 (Leistungskursschiene 1 in Klasse 12)

Master

Der Master-Anwender ist der Hauptbenutzer des Programms. Er kann den Zugang fiir andere (normale) Anwen-
der ermdglichen und diesen entsprechende Benutzerrechte fiir die einzelnen Module erteilen.

Der Master hat uneingeschréankte Rechte flr alle Module.

Projekt
Unter einem Projekt versteht man hier alle zu einem Stundenplan oder Vertretungsplan gehdrenden Daten.

Schiene
Siehe Kopplung.

Unterrichtseinheit
Eine Unterrichtseinheit ist die Menge aller Stunden einer Klasse (oder Gruppe) in einem Fach. Sie kann aus
mehreren Unterrichtsstunden bestehen.

8]

Beispiele:

5 Stunden Deutsch in Klasse 05a

3 Stunden Sport Jungen in Klasse 05a

3 Stunden Chemie in Klasse 11 (Grundkurs chl)

Unterrichtsstunde

Eine Unterrichtsstunde ist der zu einem eindeutigen Zeitpunkt (z.B. Montag 3. Stunde) gehaltene Unterricht
einer Klasse (oder Gruppe).

Sie ist Teil einer Unterrichtseinheit.
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